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Изложены  основные требования к оформлению текстовых и графических частей дипломных и курсовых работ, проектов и отчётов по практике, выполняемых на кафедре транспортно-технологических машин.

Рецензент –

ВВЕДЕНИЕ

  Учебный процесс связан с составлением отчётов по практике, выполнением курсовых работ, курсовых и дипломных проектов, а также других видов учебной работы.

  Настоящие методические указания, составленные на основании ГОСТ, СТП ЛИСИ и других документов, знакомят с рекомендациями  по структуре проектов; указаниями по оформлению титульного и заглавного листа, таблиц, формул, иллюстраций, графиков и диаграмм; с формой и порядком заполнения спецификации конструкторских изделий и схем; рекомендациями и примерами представления библиографического описания использованной литературы.

1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

  Пояснительная записка должна содержать: титульный лист; задание на выполнение дипломного (курсового) проекта; заглавный лист с содержанием и перечнем графического (чертежи, плакаты и т. д.) либо иллюстративного материала; введение; основную часть; заключение; список литературы; приложения.

  Пояснительную записку выполняют на листах писчей бумаги формата А 4 (297x210) мм.

  Текст пояснительной записки дипломного проекта обязательно распечатывают на принтере, курсового проекта желательно на принтере (возможно представление в рукописном виде с высотой букв и цифр не меньше 2,5 мм).

  На листах бумаги наносят рамки рабочего поля записки и основные надписи. Рамки отстоят от внешней стороны листов слева на 20 мм, от других сторон – на 5 мм.

  Расстояние от рамки до границ текста рекомендуется оставлять: в начале строки – не менее 5 мм, в конце – не менее 3 мм от верхней или нижней строки до верхней или нижней линии рамки – не менее 10 мм.

  Вертикальная линейка текста справа не должна иметь зазубрин.

  Фразы, начинающиеся в машинописном тексте с абзаца, печатают с отступом от начала строки на 5 знаков, включая пробелы (12,5 мм).

  Листы записки предварительно нумеруют карандашом. Окончательную нумерацию выполняют после распределения всего материала по разделам и подразделам. В сквозную нумерацию страниц включают список литературы и приложения, а также рисунки и таблицы, исполненные на отдельных листах. 

         Схемы, чертежи, рисунки, графики и таблицы в пояснительной записке выполняют чернилами, пастой, тушью чёрного цвета, текстовую часть дипломных проектов – чёрной  пастой; курсовых – синей или чёрной.

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

  Титульные листы дипломных и курсовых проектов (прил. 1, 2, 3) оформляют стандартным шрифтом печатным способом. Текст в каждом поле располагают симметрично относительно его границ. Перенос слов не разрешается. Точку в конце предложений не ставят. На поле 1 указывают полное наименование ведомства (шрифт прописной, размером – 3,5, компьютерный – 15 шрифт) и полное наименование университета (шрифт 21, прописной). На поле 2 приводят полное наименования факультета и кафедры (в обоих случаях вначале имя существительное, шрифт 21, строчный). На поле 3 пишут вид документа (шрифт 21, строчный), пол​ное наименование проекта и его обозначение (шрифт 28, прописной), без слова "тема". На поле 4 указывают группу, инициалы и фамилию студента, подпись и дату (шрифт 15, строчный). Содержание поля 5 приведено в прил. 2, 3 (шрифт 15, строчный). На поле 6 титульного листа дипломного проекта располагают подписи всех консультантов и нормоконтролёра с указанием их должностей, учёных званий и степеней, инициалов, фамилий и дат (шрифт 15, строчный). На поле 7 ставят год выполнения пояснительной записки (шрифт 21, без слова "год" или сокращения "г.") на расстоянии 7 мм от нижней линии рамки.
3. ЗАГЛАВНЫЙ ЛИСТ

  На заглавных листах (прил. 4) располагают содержание с наименованиями заголовков разделов и подразделов, перечень графического (иллюстративного) материала и основную надпись высотой 40 мм. (рис. П 5.2) На последующих листах содержания наносят основную надпись высотой 15 мм. (рис. П 5.3)

  Слово "Содержание" записывают в виде заголовка раздела симметрично тексту прописным шрифтом Arial 16, не подчеркивая, точку и двоеточие не ставят. Наименования, включенные в содержание, записывают строчным шрифтом Arial 13.

  Заголовки начинают с прописной буквы без точки на конце. Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с номером первой страницы раздела или подраздела. Номера страниц располагают в виде столбца в правой части листа без указания "стр." или "с." (страница) над столбцом. Заголовки подразделов сме​щают от одной вертикали на три знака вправо по отношению к заголовкам разде​лов. Последовательность заголовков в содержании и тексте должна быть одинаковой. Не допускается сокращать заголовки или приводить их в иной редакции по сравнению с заголовками в тексте. Приложения включают в содержание как самостоятельную рубрику с полным названием каждого из них. Заголовок "Перечень графических (иллюстративных) материалов" пишут симметрично тексту прописными буквами шрифтом Arial 16, не подчёркивают, точку и  двоеточие в конце – не ставят "Перечень….", как составную часть содержания, без необходимости не начинают с новой страницы. С абзаца указывают номер листа (слайда) и его наименование.

4. РУБРИКАЦИЯ

    Текст  основной части  пояснительной записки делят на разделы, подразделы, пункты и подпункты. Порядковые номера всех частей обозначают арабскими цифрами. Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей записки, подразделы  в пределах раздела и т. д. Номера подразделов состоят из номера раздела и подраздела, разделенных точкой и т. д. Разделы "Введение", "Заключение", "Список литературы" и "Приложения" не нумеруют.

   Наименование заголовков разделов и подразделов располагают симметрично тексту. Заголовок, состоящий из двух предложений, разделяют точкой. В конце заголовка точку не ставят. Каждый раздел  начинают с новой страницы. Наименования заголовков пунктов и подпунктов начинают с абзаца. Наименования разделов оформляют прописным шрифтом Arial 16, подразделов – строчным шрифтом  Arial 15 пунктов – строчным шрифтом Arial 14, текст записки – строчным шрифтом Arial 13 с полуторным интервалом. Не следует переносить слова в заголовках  и подчеркивать заголовки.

  Расстояние между заголовками разделов, подразделов и  последующим текстом должно быть примерно 10 мм. Заголовки пунктов и подпунктов от текста не отделяют.

  Для подразделов (пунктов), текст которых размещают на одном листе с текстом предыдущего подраздела (пункта), расстояние  между последней строкой текста и последующим заголовком должно быть около 15 мм.

  Перечисления, состоящие из отдельных слов, не больших словосочетаний и фраз (без знаков препинания внутри), записывают подбор с текстом и отделяют одно от другого запятой.

       Каждое перечисление, состоящее из отдельных фраз или развернутых словосочетаний со знаком препинания между словами, записывают строчным шрифтом с абзаца и отделяют одно от другого точкой с запятой.

       Перед перечислениями ставят двоеточие. Перечисление нумеруют арабскими цифрами, строчными  буквами русского алфавита с круглой скобкой, после которой точку не ставят, либо обозначают знаком тире.

Каждое перечисление в виде нескольких законченных фраз начинают с абзаца, обозначают арабскими цифрами с точкой, записывают с прописных букв и отделяют одно от другого точкой.

 Ссылки на источники нумеруют арабскими цифрами в квадратных скобках по порядку появления.

  В  приложения  могут  входить: 1) текст,  2) таблицы,  3) графики,  4) карты в виде вклеек или вкладок. Приложения помещают в конце записки. Слово "Приложения" записывают в виде заголовка раздела прописным шрифтом Arial 16 посередине отдельной страницы. При числе приложений больше одного их нумеруют (без знака №) арабскими цифрами. Каждое приложение начинают с новой страницы. В правом верхнем углу указывают, например: Приложение 1, а с новой строки симметрично тексту – тематический заголовок приложения (шрифт Arial 13, строчный). При ссылке в тексте на приложение записывают, например, в прил. 1, (см. прил. 1). При переносе приложения на другие страницы в правом верхнем углу пишут "Продолжение прил." (с указанием его номера), на последней странице - "Окончание прил." также с указанием номера.

5. ИЛЛЮСТРАЦИИ

  Все иллюстрации (фотографии, схемы, ксерокопии, графики, эскизы, карты и т.п.)  называют рисунками. Рисунки и таблицы размещают сразу после ссылки на них в тексте.

  В пояснительной записке обязательно приводят чертежи (эскизы), схемы и таблицы, которые будут представлены на защите проекта.

   Все иллюстрации, как правило, последовательно нумеруются арабскими цифрами в пределах всей записки. Допускается нумерация иллюстраций в пределах разделов. Номер иллюстрации по типу "Рис." с указанием порядкового номера пишут в одну строку с подписью и отделяют от нее точкой. Текст подписи начинают с прописной буквы. Каждую последующую строку текста подписи размещают симметрично предыдущей строке. Если после подписи не следует текста, точку в конце не ставят, а если далее приводится расшифровка позиций, ставят двоеточие. Расшифровку позиций иллюстрации пишут с новой строки в подбор (не столбцом). Позиции отделяют друг от друга точкой с запятой. Номера позиций пишут без скобок и отделяют от соответствующих расшифровок знаком тире.

  Рисунки и таблицы размещают так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота пояснительной записки или с поворотом почасовой стрелке.

  Ссылки на рисунки дают по типу: на рис. 3 (рис. 3), при повторных ссылках –  (см. рис. 3); на изображения, обозначенные буквами (а, б …), – (рис. 3, а), или (см. рис. 3, а).
  Рисунки, таблицы и формулы в приложении нумеруют арабскими цифрами с буквой "П" в пределах каждого приложения, например: "Рис. П. 1.3." означает третий рисунок первого приложения.

      Надписи на иллюстрациях выполняют стандартным шрифтом с прописной буквы без точки на конце. Сокращения слов, кроме общепринятых и принятых в тексте условных сокращенных обозначений и символов, не допускаются. Для цифровых и буквенных обозначений на иллюстрациях рекомендуются следующие правила:

а)
 номера деталей и отдельных частей на рисунках, схемах и кривые на графиках обозначают арабскими курсивными цифрами;

б) характерные точки геометрических фигур и схем (вершины углов, точки пересечений и т. д.) обозначают прописными буквами латинского алфавита (А, В, С, D, F и т. д.); для обозначения частей геометрических фигур (например, длины отрезков) обычно применяют строчные латинские буквы (а, b, c, d, f  и т. д.);

в)
 углы на фигурах обозначают строчными буквами греческого алфавита (α, β, γ и т. д.);

г)
 линии разрезов и сечений на чертежах и стрелки, указывающие расположение проекций, обозначают прописными буквами русского алфавита. Буквенные обозначения разрезов и сечений разделяют знаком тире;

д) отдельные изображения, объединенные в одну иллюстрацию (под одним порядковым номером и с одной общей подписью), обозначают русскими строчными буквами с полукруглой скобкой справа.

  Номера деталей на иллюстрации проставляют в порядке строгой последовательности: цифровые – начиная с единицы, а буквенные обозначения – в алфавитном порядке и располагают их по вертикали и горизонтали. Пропуски в нумерации и буквенных обозначениях, а также применение литерных номеров не допускаются. Обозначения деталей на иллюстрации не следует заключать в кружки, скобки и подчеркивать снизу.

Выносные линии должны быть прямыми, без изломов, не пересекаться, не быть параллельными линиям штриховки. Выносные линии проводят так, чтобы они либо совсем не пересекали, либо пересекали наименьшее количество других деталей иллюстрации.

6. ТАБЛИЦЫ

  Таблицы снабжают тематическими заголовками, которые располагают симметрично полосе над таблицами. Заголовки в таблицах указывают в именительном падеже единственного числа и начинают с прописных букв, а подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с  прописных,  если они самостоятельные. Точку в конце заголовков не ставят.

  Диагональное деление клетки головки над боковиком таблицы для двух заголовков  не  допускается.  Высота  строк  таблицы  должна  быть не менее 8 мм.

       Слово 'Таблица" помещают над её правым верхним углом выше тематического заголовка без сокращения. При одной таблице в пояснительной записке слово "Таблица" не пишут и номер ей не присваивают. Если таблиц несколько, их нумеруют арабскими цифрами в пределах всей записки (знак № перед цифрой и точку после цифры не ставят). Допускается нумерация таблиц в пределах разделов.

  При переносе таблицы на другие страницы головку повторяют и над ней пишут "Продолжение табл." (с указанием ее номера), на последней странице - "Окончание табл." также с указанием номера. Таблицы, состоящие из небольшого числа граф, располагают по горизонтали, повторяя головку в каждой части табли​цы. Таблицы, состоящие из небольшого числа строк, числовые данные которых не укладываются в формат полосы, представляют несколькими горизонтальными рядами, поверяя боковик.

  Графы "Номер по порядку (№ п/п)", "Единицы физических величин" и строку с номерами граф (столбцов) в таблицу не включают. При необходимости ссылок в тексте записки допускается нумерация строк перед их наименованием.

  Повторяющийся в графе текст, состоящий из одной строки, заменяют в нижележащих строках кавычками по числу слов. Если повторяющийся текст состоит из двух и более строк, то при первом повторении его заменяют словами "То же", а далее – кавычками. Начальные слова в графах текстового материала пишут с прописной буквы. В конце текста в графах точку не ставят.

  Графу "Примечание" предусматривают в таблице при необходимости дать пояснения к большинству ее строк. Единичные примечания дают примечаниями к таблице. Примечания к таблицам, в которых указывают справочные и поясняющие данные, последовательно нумеруют арабскими цифрами. При наличии одного примечания номер ему не присваивают. Если примечаний больше одного, то после слова "Примечания" ставят двоеточие, если одно – точку.

  На все таблицы в тексте делают ссылки. Слово "Таблица" в тексте пишут полностью, если она не имеет номера, и сокращенно при его наличии, например, табл. 20.

  Числовые значения величин в одной графе должны иметь одинаковое количество десятичных знаков. Замена в графах повторяющихся цифр, обозначений марок и знаков кавычками не допускается. Пропуски в графах при отсутствии данных обозначают знаком тире.

  При наличии в боковике таблицы подчинённых названий в конце объединяющего их основного заголовка ставят двоеточие. Подчинённые названия пишут со строчной буквы с отступом на два-три знака от основного заголовка.

  Заголовки в головке и боковике таблицы целесообразно заменять стандарт​ными или принятыми в тексте буквенными обозначениями.

  Не разрешается указывать размерности числовых данных таблицы непосредственно в графах. Обозначения единиц измерения величин всегда выносят в заголовки боковика, головки или в тематический заголовок таблицы.

         Заголовки боковика и головки отделяют от размерностей запятой. В головках таблиц размерности предпочтительнее писать отдельной строкой.

  Одинаковые размерности в головке таблицы объединяют и указывают одну общую размерность для нескольких граф.

  Знаки размерности, расположенные в середине сложного заголовка, выделяют запятыми.

  Одинаковые размерности всех приводимых в таблице величин вносят в тематический заголовок таблицы.
  Из таблиц исключают фразы с постоянными (повторяющимися) числовыми значениями величин. Постоянные числовые значения выносят в тематический за​головок или в текст.
  В графах таблиц не допускается сопровождать числовые значения словами "примерно", "более", "менее", "не менее", "не более" и указывать пределы чисел предлогами "от" и "до". При необходимости эти слова помещают рядом с наиме​нованием соответствующего параметра или символа после единиц измерения в боковике или в заголовке графы таблицы.

  Многозначные цифры приводят в виде произведения числа на постоянный множитель, который указывают в заголовках граф.
7. ГРАФИКИ И ДИАГРАММЫ
Оси абсцисс и ординат вычерчивают сплошными одинарными линиями. На концах координатных осей стрелки не наносят.

Графики, как правило, снабжают координатной сеткой. Толщину линий ко​ординатной сетки выдерживают примерно равной половине толщины линии осей координат.

Без сетки выполняют графики, на осях координат которых отсутствуют чис​ловые значения, например, график, изображающий качественную зависимость переменных величин.

При отсутствии сетки оси координат заканчивают стрелкой.

В прямоугольной системе координат независимую переменную откладыва​ют на оси абсцисс, положительные значения величин – вправо и вверх от точки начала отсчета.

Масштабы шкал по осям выбирают из условия максимального использова​ния всей площади графика. Цифры шкал наносят горизонтально слева от оси ор​динат и под осью абсцисс.

Следующие шкалы по оси ординат наносят справа и слева от графика, с построением дополнительных осей со штрихами на них.

Вторую шкалу по оси абсцисс располагают под первой с построением до​полнительной оси со штрихами на ней.

Количество числовых значений по осям координат графика сокращают, если частота координатной сетки затрудняет вписывание этих значений.

Не рекомендуются дробные значения масштабных делений. Многозначные числовые значения по осям координат следует приводить в виде произведения целых чисел на некоторый постоянный множитель. На координатной оси этот множитель указывают при буквенном обозначении величины, например, вместо NF0 = 4000000 на шкале пишут 4, а наименование в виде  NF0  ∙ 106.

Незаполненные участки координатной сетки устраняют одним из способов:

   – числовые деления на осях координат начинают не с нуля, а ограничивают теми значениями, в пределах которых строят функциональную зависимость;

   – прибегают к разрыву осей, шкал и сетки.
  При начале осей абсцисс и ординат с нуля знак "ноль" в начале координат графика не повторяют. Во всех остальных случаях указывают оба значения.

  На осях координат помимо числовых значений, отложенных на них величин, указывают условные обозначения и размерности этих величин.

  Для экономии места простые обозначения и размерности записывают по линии числовых значений сетки, на месте исключаемых последних по шкале цифр, не выходя за пределы координатной рамки

  Если словесные надписи на осях координат не могут быть заменены буквен​ными обозначениями, их пишут отдельной строкой посередине осей координат за пределами координатной рамки. В отдельную строку выносят также сложные буквенные обозначения и размерности, которые не укладываются на линии числовых значений по осям координат. Размерности отделяют от надписей или буквенных обозначений запятой, не заключая в скобки.

  Толщина линий кривых должна быть примерно в два раза больше толщины линий координатной сетки. Характерные точки на графиках не должны пересекаться линиями кривых, координатной сетки и осей координат.

  Допускается показывать на шкалах значения величин для характерных точек. Расшифровку условных знаков, обозначающих характерные точки графика, рекомендуется выносить в подпись под иллюстрацией.

  В местах, где расположены надписи, относящиеся к кривым и точкам, сетку графика обрывают и вокруг надписей оставляют свободное от линий поле.

  Длинные пояснительные надписи к характерным точкам и кривым заменяют цифровыми обозначениями, расшифровку которых выносят в подпись под графиком. На графиках с семейством однородных кривых обозначения (номер или числовые значения параметра) располагают строго по одной линии, при числе кривых 2...3 изображают различными линиями: сплошной, пунктиром и т. д.

  Секторные диаграммы строят для изображения удельного веса составных частей, выраженных в процентах, согласно следующим правилам:

   – за единицу измерения принимают угол, равный одной сотой полного круга;

   – разница между составными величинами должна быть ощутимой;

   – диаграмма должна содержать не более 7... 8 секторов;

   – цифры составных частей проставляют в соответствующих секторах; секторы отличаются друг от друга направлением или формой штриховки;

   – рядом с диаграммой изображают небольшие, прямоугольники с соответствующими отличительными признаками, расшифровывающие условные графические обозначения каждого сектора

  Столбиковые диаграммы строят в соответствии со следующими правилами:

   – сравниваемые величины изображают в виде столбиков (прямоугольников) одинаковой ширины, расположенных вертикально или горизонтально, с равными промежутками между ними (при необходимости) от половины до целой ширины столбиков и высотой (длиной), пропорциональной сравниваемым значениям величин;

   – столбики откладывают от базовой линии;

   – значения величин указывают на столбиках, возможно использование координатного поля;

   – столбики отличаются друг от друга штриховкой;

   – расшифровку условных обозначений представляют в виде прямоугольни​ков с соответствующей штриховкой и поясняющим текстом.

8. ФОРМУЛЫ

  Формулы приводят без вывода, если исполнитель проекта не является их автором.

   Все формулы размещают посередине строк и нумеруют арабскими цифрами. Нумерация может быть сквозной по всей записке (при малом числе формул) либо по разделам. В последнем случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделённых точкой. Номер формулы (если в записке более одной) пишут в круглых скобках, без точки в конце, у правого края страницы, на продолжении строки с формулой. Если номер не помещается на одной строке с формулой, то его ставят на следующей строке ниже формулы. Отточие от формулы к номеру не проставляют. При переносе формулы с одной строки на другую номер ставят на уровне ее последней строки.

  Латинские буквы в формулах и тексте набирают курсивом, греческие, русские и цифры – прямым, обозначения типа min, mах, lim, тригонометрические функции – прямым шрифтом.

  Если расшифровка символов отсутствует, в конце формулы ставят точку. При перечислении формул, записываемых с красной строки, а также объединенных фигурной скобкой, ставят точку с запятой. После формулы ставят запятую, затем с новой строки, без абзаца - слово "где" (без двоеточия после него), за ним – обозначение первой величины и после тире его расшифровку, и далее с новой строки – каждое следующее обозначение и его расшифровку. Каждый символ записывают с новой строки в той последовательности, в какой они приведены в формуле. В конце каждой расшифровки через запятую указывают единицы измерения в системе СИ. После расшифровки каждого символа ставят точку с запятой, а в конце последней – точку. Колонку расшифровок выравнивают по тире. Каждый символ в пределах записки расшифровывают один раз.

  Слова "следовательно", "таким образом", "так как", "то есть"и т. д., связывающие формулы, пишут в левой части страницы отдельной строкой, двоеточие после них не ставят.

  Двоеточие перед формулами ставят при наличии обобщающего, слова или если формуле предшествуют причастные или деепричастные обороты, например:

1. Из равенства (10) получаем следующее соотношение:  

а + в <с +d.

2. Применяя доказанное положение, получаем:
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Выше и ниже каждой формулы оставляют по одной свободной строке.

 Размерность после формулы не ставят. 

 Ссылки в тексте на порядковый номер формулы дают в круглых скобках. Если ссылка находится внутри выражения, заключенного в круглые скобки, их заменяют квадратными.

  Переносы формул выполняют на знаках "+", "х",  "=", "-" и знаках соотношения  "<",  ">",  "≥»,  "≤",  и т. д. Применяемый знак повторяют на новой строке. Если формулу прерывают на отточии, его также повторяют на следующей строке.

  Не рекомендуются переносы на знаке деления ":", разделение показателей степени, выражений в скобках, дробей, а также выражений, относящихся к знакам корня, интеграла, суммы, логарифма, тригонометрических функций и т. д.

9.  ЗНАКИ  И  ЧИСЛОВЫЕ  ВЕЛИЧИНЫ
  Градус °,  №,  %,  sin,  lg,  ∫,  Ø и т. д. применяют только при цифровых или буквенных величинах. В тексте их записывают словами. Знаки №, % для обозначения множественного числа не удваивают.

  В тексте при первом упоминании не употребляют символы без словесной расшифровки, например: температура t повышается на 20 °С, но величина t возрастает на 20 °С (при повторном упоминании).

 Знак умножения в виде точки "•" является основным, его применяют:

   – между числовыми сомножителями;

   – между дробями;

   – перед числом, выраженным цифрами, например: x ∙20,  а/b∙100;

   – для отделения сомножителей от выражений, относящихся к знакам интеграла, логарифма и т. д.;

   – для отделения аргумента тригонометрической функции от сомножителя.
         Знак умножения в виде точки не ставят перед и между буквенными

символами; после скобки и перед скобкой; перед дробными выражениями, записанными в буквенной форме, например: 100 n, а (b + с). 

         Знак умножения в виде косого креста "х" применяют:

   – для обозначения размеров между числовыми сомножителями, например: размер подшипника d x D x B= 70 х 150 х 35;

   – при переносе формулы с одной строки на другую на знаке умножения;

   – для обозначения векторного произведения.

  Многоточие внутри формулы должно состоять только из трех точек. При сложении или вычитании знак плюс или минус ставят перед многоточием и после него, например: а1 + а2+ ...+ аn. При умножении ни перед многоточием, ни после него знак умножения не ставят, например: 
1 ∙ 2 ∙ 3 ... (n – 1) n. При перечислении последовательности запятую ставят перед многоточием и после него, например:
f (x1, x2,…, xn ).

  Знаки переносов (при их необходимости) обязательно проставляют в конце строк.

  Отвлеченные числа до девяти (без размерности) записывают в тексте слова​ми, больше девяти – цифрами, например: более чем в два раза, не менее 10 изде​лий.

  Числа с размерностью записывают только цифрами, например: 2 м, 
3  кг и т. д. Перед числами с размерностью не ставят предлог "в" или знак тире  "–".

  Порядковые числительные, обозначаемые арабскими цифрами, всегда сопровождаются падежными наращениями: из двух букв, если предпоследняя буква числительного согласная; из одной буквы, если предпоследняя буква гласная, например: 1-го цилиндра, 12-му автомобилю, 20-й заезд, 10-е классы. Порядковые числительные, обозначаемые римскими цифрами, пишут без наращений, например: I сорт, III цилиндр. При нескольких порядковых числительных наращение согласуют с последним из них. Количественные числительные, обозначаемые цифрами, пишут без падежных наращений, например: из 20 двигателей, на 100 листах.

  Сложные прилагательные, первой частью которых является числительное, обозначаемое цифрой, записывают без падежного наращения через дефис, например: 120-миллиметровый, 4-цилиндровый.

  Интервалы значений величин записывают со словами "от" и "до", обозначение размерности ставят после второй цифры, например: от 5 до 10 Н.

  При необходимости последовательного перечисления, рисунков, чертежей, пунктов и т. д. применяют многоточие, например: рис. 3...9, черт. 2...8, пп. 3...8.

  В математических формулах предел обозначают многоточием. Пределы, сопровождаемые буквенными обозначениями, заключают в скобки, например: 
Rв = (05…0,7) Rп .
  Стоящие рядом цифровые величины отделяют одну от другой точкой с запятой, например: 5; 7; 9; 12,5 Н. При указании величин с предельными отклонениями числовые значения заключают в скобки, а обозначения единиц помещают после скобок или проставляют их после числового значения и после предельного отклонения, например: 
(15 ± 0,01) кг, 15 кг ± 0,01 кг, но не 15 ± 0,01 кг.

  Числа дат приводят без падежных наращений. Последние ставят, когда не указан месяц, нет слова "год", число и название месяца разделены каким-либо словом, например: 28 ноября 2001 года; 28-го числа будущего года-2002-го; 7-го, следовательно, ноября.

  Единицы измерения величин, входящие в сложные размерности, разделяют точками на средней линии, например: Н∙м∙с, кг∙м2 и т. д.

  Дробные размерности пишут либо через косую черту, либо в строку с при​менением отрицательных показателей степеней, например:  кН-м / рад  или кН∙м∙рад1. При косой черте обозначения единиц измерения в числителе и знаменателе поме​щают в строку, а произведение обозначений единиц в знаменателе заключают в круглые скобки, например: кг/(с∙м2). В тексте записки не допускается указывать размерности через косую черту с применением отрицательных степеней.

  Единицы измерения площадей и объемов пишут с цифровыми показателями степени, например: м2, м3, но не кв. м, куб. м.

10.  РЕКОМЕНДАЦИИ  ПО  СТИЛЮ  ИЗЛОЖЕНИЯ
  Пояснительную записку составляют, как правило, в безличной форме.

  При каждом упоминании в тексте иностранных фирм; учреждений, организаций, названий изделий, собственных имен и т. п. названия пишут в русской транскрипции и на языке оригинала (в скобках).

  В тексте и под иллюстрациями не следует сокращать слова и словосочетания: так как, так что, например, уравнение, формула, коэффициент, более или менее, главным образом, таким образом, так называемый. Исключение составляют:

– сокращения слов, установленные правилами русской орфографии и пункту​ации: и др., и пр., г. (год, город), гг. (точку между буквами не ставят), м-ц, обл., т. е., см., перед фамилией - гр., доц., проф., д-р техн. наук, канд. техн. наук и т. д.;

– сокращения в тексте ссылки при цифрах, номерах слов терминологического характера: с. (страница), рис. (рисунок), выл. (выпуск), л. (лист); разд. (раздел), п. (пункт), пп. (пункты), табл. (таблица), например: (см. п. 3.2), (см. разд. 4);

– сокращения слов "тысячи" (тыс.), "миллионы" (млн) и "миллиарды" (млрд) при цифрах, например: 20 млрд;

– сокращения слов "рубли" и "копейки": р. и к., например: 200 р. 50 к.;

– сложные размерности, образованные из основных единиц измерения, при условных буквенных обозначениях, например: V, м/с; J, кг∙м2.
  Аббревиатуры типа ГОСТ, ЗИП употребляют без наращений, например: ГОСТ, а не ГОСТа.

          Не следует допускать выражений: текущего года, прошлого года, сего года. Годы указывают цифрами, время суток – исходя из 24-часового исчисления. 

         Не допускается:

   – применять синонимы и иностранные слова при наличии равнозначных слов в русском языке;

    – сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в таблицах и расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулу;

   – использовать в тексте математический знак минус "–" перед отрицательными значениями величин. Вместо этого знака пишут слово "минус";

   – применять индексы стандартов (ГОСТ, ОСТ, СТП и т. д.) без регистрационного номера.

  Полное наименование разрабатываемого изделия на титульном листе, в основной надписи и при первом упоминании в тексте пояснительной записки должно быть таким же, как на чертежах и иллюстрациях. В последующем тексте применяется прямой порядок слов (вначале пишут прилагательное, затем – имя существительное). При этом допускается употребление сокращенного наименования изделия.

          В математических выводах следует избегать выражений: будем иметь, имеется, имеем, будет, получится, выразится в виде, будет иметь вид. Грамотнее упот​реблять слова: получаем, находим, определяем; преобразуется и т. д.

В пояснительной записке надо строго соблюдать единообразие терминов, обозначений, символов и сокращений.

При описании процессов, опытов, операций, конструкций и принципов действия механизмов не следует смешивать в одной фразе настоящее время с прошедшим или будущим, совершенный вид с несовершенным, личную форму с безличной и т. д., например: "приравнивая левые части уравнений, получаем" вместо "приравнивая левые части уравнений, получим".

  Словосочетание "имеет место" и глаголы "имеются", "предусмотрены" и "бывают" следует заменять прямыми и точными словами, например: "большие потери наблюдаются при низких температурах" вместо "большие потери имеют место...".

Нельзя пропускать предлоги:

    – при разделительных союзах или, либо и т. д.;

    – при однородных словах, требующих разных предлогов. Рекомендуется избегать повторения одних и тех же предлогов в одной фразе. 

Следует избегать:

   – в счётном обороте (сочетание количественного числительного с существи​тельным в родительном падеже) слов "человек", "штук", "единиц" и т. д., напри​мер: "10 студентов", а не "10 человек студентов";

   – слова "месяц" после названия месяца, например: "в ноябре 2001г.", а не "в ноябре месяце 2001г.";

   – оборотов "за счет", "при помощи", "с помощью", "посредством", "путем" в сочетаниях, где они не подходят по смыслу, например: "муфта включается под действием центробежных сил", а не "муфта включается за счет центробежных сил", "сцепление выключают педалью", а не "сцепление выключают посредством педали";

    – вступительных словосочетаний в начале абзацев и фраз типа "следует ска​зать", "интересно отметить", "что касается", "с этой точки зрения";

    – нанизывания родительных падежей, например: "пружину форсунки двигателя затягивают в зависимости от размеров цилиндра", а не "усилие затяжки пружины форсунки двигателя зависит от размеров цилиндра…".

 В тексте записки инициалы имени и отчества ставят перед фамилией.

 Текст, всех частей перечисления, должен быть грамматически подчинен ос​новной вводной фразе, предшествующей перечислению. Не допускается обры​вать основную фразу перед нумерованными перечислениями на предлогах или союзах "из", "на", "от", "то", "что", "как" и т. д.

     Индексы применяют в тех случаях, когда необходимо показать различие между несколькими величинами, обозначенными одной и той же буквой. Индексы, проставляют только справа от буквенных обозначений, к которым они относятся.

  В виде исключения допускаются верхние (надстрочные) индексы, в качестве последних применяют арабские и римские цифры, знак "'" и звездочки  "*", например: у', с* и т. д. Нижними (подстрочными) индексами при буквенных обозначениях могут быть:

    – цифры, например: Т1 , и2 и т. д.;

   – строчные буквы русского алфавита, соответствующие одной или нескольким начальным буквам термина, например:
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   – буквы латинского и греческого алфавитов, например: nТ, Кa, аx. надстрочные и подстрочные индексы, показатели степени выполняют размером не менее 2 мм. Индексы, представляющие сокращение одного русского слова, пишут без точки на конце, например: Vнач , Ррасч . Индексы, составленные из двух-трех сокращенных слов, пишут с точками после всех сокращений, кроме последнего, например: hвод.рад, ηб.над. Индексы, составленные из цифры, латинской или греческой буквы и сокращения русского слова, точкой не разделяют, например: Nс расч ,а1ср. Цифры или буквы латинского алфавита, входящие в индекс, разделяют запятыми, например: Са , V; b1, 2, 3…, n. Следует избегать индексов, составленных из двух сокращенных русских слов, одно из которых является прямой расшифровкой данного обозначения, например: Vнач , а не Vнач.ск.
  В ссылках на рисунки и таблицы вместо оборотов: "даёт", "даны", "представлены" предпочтительнее писать: "изображены", "показаны", "построены", "нанесены" (о рисунках) и "приведены" (о таблицах). Ссылки на рисунки оформляют не в виде самостоятельных предложений, а помещают в скобках в соответствующем месте текста. При ссылках на несколько рисунков, таблиц и разделов сокращения "рис.", "табл." и "разд." не удваивают.

   В тексте буквенные и цифровые обозначения деталей рисунка не заключают в скобки или в кавычки. Буквенные обозначения отрезков линий или площадей, изображенных на рисунке, в тексте не разделяют знаком тире или дефисом.

  Ссылки на номера формул заключают в круглые скобки без сокращения предшествующего номеру слова "уравнение", "формула", "выражение", "соотношение" и т. д.

  Ссылку в тексте на отдаленный раздел, не входящий в строй данной фразы, заключают в круглые скобки, помещая впереди сокращение "см.", например: исследование механизмов (подробнее см. разд. 10) подтверждает… .
  При ссылке на ненумерованные части текста указывают номер страницы, например: классификация двигателей (см. с. 20) показывает… .
  Не допускается оперировать номерными ссылками на источники как словами для построения фраз, например: "аналогичные результаты получены в других исследованиях [5]", а не "аналогичные результаты получены в [5]".

11. ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ
         Список литературы помещают после заключения и составляют на языке оригинала, текст описания одного источника не должен быть смешанным. Материал группируют в порядке первого упоминания источников в тексте. Каждому источнику присваивают номер, который помещают с абзацного отступа. Описание источников выполняют согласно ГОСТ 7.1- 84.

  Библиографическое описание однотомных изданий выполняют по следующей схеме: Заголовок описания. Основное заглавие: Сведения, относящиеся к заг​лавию / Сведения об ответственности. – Сведения об издании. – Место издания: Издательство. Год издания. – Объем. – (Заглавие серии / Сведения об ответственности, относящиеся к серии; Номер выпуска серии).

  В заголовке описания приводят в именительном падеже сначала фамилию, затем инициалы автора (авторов). Источники одного, двух и трех авторов описы​вают через запятую под заголовком, книги четырех и более авторов – под заглави​ем, например:
  Биргер И. А., Шорр Б. Ф., Иоселевич Г. Б. Расчет на прочность деталей машин: Справочник. 4-е изд., перераб. и доп. – М: Машиностроение, 1993. – 639 с.

  В основном заглавии указывают название книги в том виде, в каком оно дано на титульном листе без сокращений и кавычек.

  В сведениях, относящихся к заглавию, приводят данные, уточняющие форму, жанр, читательское назначение издания, например: Сб. науч.тр., Учебник, Учебное пособие, Альбом, Справочник, Обзор и т. д.
  Сведения об ответственности включают сначала инициалы, потом в именительном падеже фамилии индивидуальных авторов, а также данные о других лицах, принимавших участие в создании книги (редакторах, составителях, переводчиках и т. д.).

  В сведениях об ответственности указывают имена всех четырех авторов. Если авторов более четырех, приводят не менее трех фамилий с добавлением слов "и др.", например:
  Проектирование трансмиссий автомобилей: Справочник / А. И. Гришкевич, Б. У. Бусел, Г. Ф. Бутусов и др.; Под общ. ред. А. И. Гришкевича. – М.: Машино​строение, 1984. – 272 с.
  В сведениях об издании указывают порядковый номер издания (сокращенно, арабскими цифрами с наращением), затем – характеристику издания (дополненное, исправленное, стереотипное и т. д.).

  Место издания приводят полностью в именительном падеже, для Москвы и Санкт-Петербурга – соответственно М. и СПб. При двух местах издания в описании указывают через точку с запятой оба места издания.

  Наименование издательства приводят с прописной буквы, без кавычек и, как правило, в сокращенной форме, например: 
М.: Машгиз; Л.: Стройиздат. Ленингр. отд-ние; М.: Мир; М.: Высш. шк.; М.: Трансп.

  Два издательства, находящиеся в разных городах, в описании разделяют точкой с запятой, в одном городе – двоеточием, например:

М.: Экономика; Варна: Георги Бакалов.

         Год издания указывают арабскими цифрами, без слова "год" или сокраще​ния "г.".

Объём – указывают цифрами фактическое количество страниц в книге с буквой "с".

  В области серии указывают название серии и наименование коллектива, издающего серию, если серия не имеет характерного заглавия. Заглавием серии может быть заглавие серии многотомного или продолжающегося издания, например: "Сборник научных трудов", "Ученые записки", "Труды".

 Заглавие серии отделяется от сведений, относящихся к заглавию серии, двоеточием. В области серии используют сокращения: "Вып." (выпуск), "Т." (том), "Ч." (часть), "№" (номер) и другие общепринятые сокращения, например: 
        Архитектура, район, планировка, градостроительство: Обзор, информ.; Вып. 6 / ЦНТИ по гражд. стр-ву и архитектуре.

  Библиографическое описание на отдельный том многотомного издания может быть составлено в двух вариантах: под общим заглавием многотомного издания или под частным заглавием тома, например:
  Теоретическая механика в примерах и задачах: Учеб. пособие: В 3 т. Т. 3. Специальные главы механики / Бать М. И., Джанелизде Г. Ю., Кельзон Ю. С; Под ред. Г. Ю. Джанелидзе и Д. Р. Меркина. – М.: Наука, 1973. – 488 с., 

                                                       или:
  Специальные главы механики  / Бать М. И., Джанелизде Г. Ю, Кельзон Ю. С; Под ред. Г. Ю. Джанелизде и Д. Р. Меркина. – М.: Наука, 1973. – 488 с. (Теоретическая механика в примерах и задачах: Учеб. пособие: В 3 т.; Т. 3).
  Библиографическое описание составных частей документа в сборнике статей, материалах конференций, сериальных изданиях выполняют по следующей схеме: Сведения о составной части документа // Сведения о документе, в котором помещена составная часть, например:
Геккер Ф. Р., Боровкова Е. В., Петров Ю. Н. Экспериментальные исследования распределений напряжений в разрезных тарельчатых пружинах // Известия вузов. Машиностроение. –1976. –№ 5. – С. 40–44.

Путанцев Е. Н. Расчет долговечности выжимных подшипников сцепления автомобиля //Активная и пассивная безопасность и надежность автомобиля. – М.: МАМИ, 1984.–С. 68–75.

Баландин И. Я. Основные критерии оценки эффективности и использова​ния роликовой глобоидной передачи в приводах машин и механизмов // Тр. / Николаев, кораблестроит. ин-т. – 1981. – № 178. – С. 72–76.

Дукаревич К. В., Клинковштейн Г. И. Особенности аварийности на таксомоторных и автобусных перевозках // Автомобил. трансп. Сер. 2: Безопасность дви​жения на автомобил. трансп.: Экспресс-информ. – 1978. – Вып. 6. – С. 20–23.

Аксенов В. А., Юров А. П. Новые подходы к оценке ущерба от гибели и ранения людей // II всеросс. практ. конф. по вопросам обеспечения безопасности дорожного движения, 2–3 декабря 1998 г. – М., 1998. –С. 129–135.
12. ОСНОВНЫЕ НАДПИСИ

  Основные надписи на графических и текстовых документах (см. прил. 5) располагают в правом нижнем углу листа формата А4, вдоль короткой его стороны.

  В графах основной надписи (номера граф на формах показаны в скобках) курсивом указывают:

   – в графе 1 – наименование изделия или тему задания. В наименовании изделий, состоящих из нескольких слов, на первом месте располагают имя существительное, например:
   Коробка раздаточная (строчный шрифт  Arial 21),
   Сборочный чертёж (строчный шрифт  Arial 15),
   Привод сцепления,

   Чертеж общего вида, 
   Тележка крана,

   Схема электрическая принципиальная.
  При большом числе слов в наименовании или теме допускается меньший размер шрифта:

   – в графе 2 – обозначение документа (прил. 6), прописной шрифт Arial 28. На чертежах деталей и в спецификациях код документа не указывают;

   – в графе 3 – обозначение материала детали (графу заполняют только на чертежах деталей), строчный шрифт Апа121.

  Обозначение материала должно содержать его наименование, марку и номер стандарта или технических условий. Сокращенное наименование бронзы – Бр; серого чугуна – СЧ, ковкого чугуна – КЧ; углеродистой стали обыкновенного качества – Ст0...Ст6, углеродистой качественной и инструментальной стали – Сталь 08..., например: СтЗ ГОСТ 380-71,
СЧ 25 ГОСТ 1412-85,
БрАЖ9-4 ГОСТ 18175 -78;

      – в графе 4 – литеру, присвоенную данному документу (графу заполняют последовательно, начиная с крайней левой клетки). Для машиностроительных чертежей литера стадии разработки: Э – эскизный проект, Т – технический проект, О, И, А – рабочая документация соответственно опытного, единичного и серийного производства. Учебным документам допускается присваивать литеру У, прописной шрифт Arial 15;

– в графе 5 - расчетную массу изделия (в кг), изображенного на чертеже, без указания единиц измерения, шрифт Arial 15;

   – в графе 6 – масштаб изображения, шрифт Arial 15;

   – в графе 7 – порядковый номер листа, шрифт Arial 15. В документах из одного листа графу не заполняют;

   – в графе 8 – общее количество листов документа (чертежей одного изделия, пояснительной записки и т. п.); графу заполняют только на первом листе, шрифт Arial 15;

   – в графе – 9 (вверху)  сокращенное наименование университета (СПбГАСУ) и через тире – две последние цифры года выполнения работы, прописной шрифт Arial 28; внизу – номер группы, шрифт Апа115;

   – в графе 10 – сверху вниз: Разраб., Пров., Н. контр., Зав. каф.
  Для чертежей деталей и карт технологического процесса свободную строку заполняют "Т. контр", для таблиц технико-экономического обоснования - "Экон. контр."
   – в графах 11, 12, 13 – фамилию, подпись и дату соответственно студента, преподавателя или научного руководителя, нормоконтролера, технолога, эконо​миста и заведующего кафедрой. Шрифт в графах 10...13 строчный Arial 15;

   – в графе 14 – обозначение документа (см. гр. 2), повернутое на 180° для формата А4 и форматов больше А4 при расположении основной надписи вдоль длинной стороны листа и на 90° – для форматов больше А4 при расположении основной надписи вдоль короткой стороны листа;
   – графу 14 на текстовых документах не наносят.
13. СПЕЦИФИКАЦИЯ
  Спецификацию оформляют курсивным строчным шрифтом Аriа1 21 на чертежной бумаге формата А4 на каждую сборочную единицу и общий вид. На первом листе спецификации выполняют основную надпись по форме на рис. П. 5.2, на последующих листах – по форме на рис. П. 5.3.

  Текст спецификации представляют в виде последовательно расположенных разделов: "Документация", "Сборочные единицы", "Детали", "Стандартные изделия", "Прочие изделия" "Материалы", "Комплекты". Наличие тех или иных разделов определяется составом специфируемого изделия.

  Наименование каждого раздела указывают в виде заголовка в графе "Наименование" и подчеркивают тонкой сплошной линией. После каждого заголовка одну строчку оставляют незаполненной. После каждого раздела следует оставлять несколько свободных строк и резервировать номера позиций, которые проставляют в спецификацию при заполнении резервных строк.

        Записи выполняют на каждой строке в один ряд.

        Графы спецификации заполняют сверху вниз в такой последовательности:

- в графе "Формат" указывают формат чертежей (документов). Если чертеж выполнен на нескольких листах различных форматов, то в графе проставляют звездочку, а в графе "Примечание" перечисляют все форматы. Графу не заполняют для разделов "Стандартные изделия", "Прочие изделия" и "Материалы". Для деталей, на которые не выпущены чертежи, в графе указывают БЧ (без чертежа);

- в графе "Зона" указывают обозначение зоны, в которой находится номер позиции части изделия (при разбивке поля чертежа на зоны);

- в графе "Поз." указывают порядковые номера составных частей специфируемого изделия в последовательности их записи в спецификации. Для разделов "Документация" и "Комплекты" графу не заполняют;

- в графе "Обозначение" указывают: в разделе "Документация" –обозначения записываемых документов; в разделах "Комплексы", "Сборочные единицы", "Детали" и "Комплекты" – обозначения основных конструкторских документов на записываемые в эти разделы изделия. В разделах "Стандартные изделия", "Прочие изделия", "Материалы" графу не заполняют;

- в графе "Наименование" указывают: в разделе "Документация" - наименование документов, например: "Сборочный чертёж", "Чертёж общего вида", "Схема кинематическая", "Пояснительная записка" и др.; в разделах "Комплексы", "Сборочные единицы", "Детали", "Комплекты" – наименование изделий в соответствии с основной надписью на основных конструкторских документах этих изделий; в разделе "Стандартные изделия" – наименования и обозначения изделий в соответствии со стандартами на них в следующем порядке: по государственным, отраслевым стандартам и стандартам предприятий. В пределах каждой категории стандартов запись выполняют, по группам изделий, объединенных по функциональному назначению (крепежные изделия, подшипники и т. д.), в пределах каждой группы – в алфавитном порядке наименований изделий, в пределах каждого наименования – в порядке возрастания обозначений стандартов, в пределах каждого стандарта – в порядке возрастания основных параметров или размеров изделия; в разделе "Прочие изделия" – наименование и условные обозначения изделий, применяемых не по основным конструкторским документам (по техническим условиям, каталогам, прейскурантам и т. д.), за исключением стандартных изделий.

  В раздел "Материалы" вносят все материалы, входящие в специфицируемое изделие (металлы, кабели, бумажные и текстильные материалы, лаки, краски и т. д.). Материалы, количество которых не может быть определено конструктором, а устанавливается технологом (лаки, краски, клей, смазочные материалы, электроды и т. д.) в спецификацию не включают, а указывают в технических требованиях на поле чертежа.

   В графе "Кол." указывают: для составных частей изделия» записываемых в спецификацию, их количество на одно изделие; в разделе "Материалы" – общее количество материалов на одно специфируемое изделие с указанием единиц измерения. Допускается единицы измерения записывать в графе "Примечание" в непосредственной близости от графы "Кол.". В разделе "Документация" графу не заполняют.

   В графе "Примечание" указывают дополнительные сведения. Для документов, выпущенных на двух и более листах различных форматов, указывают обозначение форматов, перед перечислением которых ставят знак звездочки, например: *)АЗ, А4. Для деталей, на которые не выпущены чертежи, указывают массу.

   На первом листе стандартной схемы над основной надписью помещают в виде таблицы перечень элементов, входящих в схему (прил. 9).

   Расстояние между перечнем элементов и основной надписью должно быть не менее 12 мм. При необходимости продолжение перечня элементов помещают слева от основной надписи, повторяя головку таблицы. Таблицу перечня элементов заполняют сверху вниз.

         Графы таблицы перечня элементов заполняют в такой последователь-ности:

   – в графе "Поз. обозначение" указывают позиционные обозначения элементов, устройств и функциональных групп, например: 1, 2, 3; R1, R2, С1, V1, V4 и т. д.;

   – в графе "Наименование" указывают: для функциональной группы – наименование; для элемента (устройства) – его наименование и обозначение документа, на основании которого этот элемент (устройство) применён (государственный стандарт, отраслевой стандарт технические условия), например: Резистор МТ-0,125-620 ±5% ГОСТ 7113-66; Конденсатор ОЖО. 460.043ТУ;
   – в графе "Примечание" указывают технические данные, не содержащиеся в наименовании элемента (устройства).

  Перечень элементов может быть выпущен в виде самостоятельного доку​мента на листах формата А4. Основную надпись выполняют на первом листе по форме на рис. П. 5.2, на последующих листах - по форме на рис. П. 5.3. В этом случае код состоит из буквы "П" и кода схемы, к которой выпускается перечень, например: ПСЗ – код перечня элементов к комбинированной (гидрокинематической) схеме рулевой системы.
14. ГРАФИЧЕСКИЙ ДЕМОНСТРАЦИОННЫЙ МАТЕРИАЛ

  Демонстрационный материал выполняют на чертежной бумаге стандартных форматов или в виде слайдов. Допускается наиболее важные элементы выделять цветом. Фотографический материал и первичные документы размещают на лис​тах стандартных форматов и снабжают надписями и заголовками. Демонстрационный материал по своим габаритам, яркости и четкости исполнения должен свободно просматриваться с расстояния от 3 до 4 м. Наименование демонстрационного материала помещают над изображением и не подчеркивают.

         При наличии нескольких графиков на листе каждый из них снабжают надписью. Размеры шрифтов заголовков, и надписей на всех листах принимают оди​наковыми (10, 14, 20, 28, 40) мм. 

ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение 1

Структура титульного листа

[image: image4.emf](2)

(3)

(4)

(5)

(7)

(6)

(1)

20

5

3

5

7

1

0

 


Приложение 2
Пример заполнения титульного листа дипломного проекта
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Приложение 3

Пример заполнения титульного листа курсового проекта
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Приложение 4

Пример заполнения заглавного листа
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Приложение 5

Формы основных надписей
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Приложение 6

Система обозначения документов
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Приложение 7

Пример заполнения спецификации
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Окончание прил.7
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Приложение 8
Буквенные позиции обозначение элементов электрических схем 

(ГОСТ 2.710-75)
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Приложение 9

Условные графические обозначения гидроэлементов
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Продолжение  приложения 9
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