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                          ВЕДЕНИЕ

Настоящий технологический процесс разработан на базе действующего с учетом рекомендаций «Типового технологического процесса работы грузовых станций», а также с учетом произведенных изменений в организации работы и техническом оснащении станции применения прогрессивных норм времени на выполнение операций, производства работ исполнителями на основе внедрения передовых методов труда. 
Технологический процесс обеспечивает:  
·  беспрепятственный прием, отправление и пропуск поездов по станции;
·  передачу вагонов с местным грузом на пути необщего пользования;
·  минимальную затрату времени на обработку составов и вагонов и   выполнение грузовых и коммерческих операций;

·  формирование поездов в соответствии с планом формирования и Правил       технической эксплуатации железных дорог Российской Федерации;

·  выполнение плана погрузки, выгрузки.
В технологическом процессе отражены местные особенности работы станции  и характер выполняемых операций на основе следующих данных:
·  об объемах погрузки, выгрузки и сортировки вагонов;

·  плана формирования поездов;

·  анализа работы станции в целом и ее отдельных подразделений, путей   необщего пользования;

·  о структуре  и объемах вагонопотоков.

                                                РАЗДЕЛ 1.
  Оперативное руководство и планирование работы станции 

1.1. Руководство эксплуатационной работой и планирование работы станции.
1.1.1.
 Назначение и характеристика работы станции.
Станция Чемской входит в состав Новосибирского центра организации работы железнодорожных станций структурного подразделения Западно-Сибирской дирекции управления движением структурного подразделения дирекции управления движением – филиала ОАО «РЖД»,  по характеру работы является грузовой, по  объему и сложности выполняемых работ отнесена к станции второго класса.
Станция Чемской расположена на двухпутном электрифицированном участке Обь-Инская. 
	Чемской - Клещиха  - двухпутный.

По I главному пути - односторонняя автоблокировка для движения пассажирских и грузовых поездов нечетного направления.

По II главному пути - односторонняя автоблокировка для движения пассажирских и грузовых поездов четного направления.

Перегон оборудован устройствами для движения поездов по неправильному пути по сигналам АЛСН.


Чемской - Инская  - двухпутный.

По I главному пути - односторонняя автоблокировка для движения пассажирских и грузовых поездов нечетного направления.

По II главному пути - односторонняя автоблокировка для движения пассажирских и грузовых поездов четного направления.

Перегон оборудован устройствами для движения поездов по неправильному пути по сигналам АЛСН.
На станции выполняются следующие операции:
·  прием, отправление и пропуск поездов, в соответствии с графиком движения;
·  коммерческий и технический осмотр  поездов прибывших  в расформирование  и поездов  своего формирования по отправлению;
·  расформирование и формирование составов, в соответствии с планом формирования поездов;
·  технический осмотр "сходу" поездов обоих направлениях;

·    Отцепка  неисправных вагонов и устранение  технических неисправностей;

·  подача и уборка вагонов, прибывших в адрес предприятий обслуживаемых ОАО ПЖТ "Луч" ООО «ППЖТ» на выставочные пути станции;

·  оформление перевозочных документов;

·  приемосдаточные операции  с вагонами,  подаваемыми и  выводимыми   на   выставочные пути станции;
·  обеспечение грузоотправителей порожним подвижным составом, в  соответствии с поданными заявками  и месячными планами на погрузку;
·  расформирование выводных поездов, прибывших со станции Инская;

·  формирование выводных поездов назначением на станцию Инская;
·  обеспечение безопасности движения поездной и маневровой работы.

1.1.2.

Начальник станции, на основе единоначалия, осуществляет руководство работой станции и несет полную ответственность за выполнение задач возложенных на него «Положением о железнодорожной станции».

Руководство эксплуатационной  работой станции, контроль за выполнением суточных и сменных планов и заданий, уборкой вагонов и подачей вагонов  на выставочные пути станции, своевременному формированию и расформированию поездов,  организация  обработки поездов и вагонов по технологическому процессу, обеспечение выполнения грузовой и  коммерческой  работы, контролирует  коммерческий и технический осмотр Управление  и оперативное руководство работой станции.
составов выполнение установленных норм содержания рабочего парка и простой вагонов в целом по станции разработку и внедрение Технологического процесса работы станции и передовых методов труда, проведение мероприятий по рациональному использованию технических средств, обеспечению безопасности движения поездов и техники безопасности, выполнение  нормативов участия, реализации системных мер, стратегии обеспечения гарантированной безопасности и надежности перевозочного процесса, соблюдения регламента многоступенчатого контроля по обеспечению безопасности движения при приеме груза к перевозке и в  пути следования, а также анализ работы станции осуществляется начальником станции, и его заместителем. 

 1.2. ОПЕРАТИВНОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ РАБОТЫ СТАНЦИИ

1.2.1.
Информация о подходе поездов и грузов

В связи с внедрением автоматизированной системы оперативного управления перевозочным процессом (АСОУП), у станции появилась возможность получать и  передавать  предварительную и точную информацию о подходе поездов. 


Для получения и ввода информации из системы АСОУП на рабочем месте оператора станционного технологического центра обработки информации и перевозочных документов  (оператор СТЦ) установлена ПЭВМ  с системами ГИД Урал ВНИИЖТ, АСУ СТ, ЕАСАПР М (на основе системы АСУ МР).
1.2.2. Предварительная информация

Прием, передачу информационных сообщений в систему АСОУП ведет оператор  СТЦ.


Сведения о наличие  и нахождении вагонов с  местным грузом на путях в парках сортировочной станции Инская оператор СТЦ по 3х часовым периодам запрашивает из системы  АСОУП, макетом 41. 
1.2.3. Точная информация
Точная информация о поездах с ВЦ Инская в виде сообщения «02» – «Телеграмма натурный лист поезда», наличие  вагонов на текущий момент на путях станции Инская, под накоплением, позволяет контролировать система ЦУМР.

Телеграмма - натурный лист поезда (ТГНЛ) содержит данные о поездах и вагонах, предусмотренные «Указанием о содержании и порядке передачи телеграмм – натурных листов» приведенных в приложении № 1 «Инструкции по составлению натурного листа поезда формы ДУ–1».


По прибытию поезда на станцию оператор СТЦ передает в ЭВМ сообщение «201» - «о прибытии поезда» после чего передает сообщение «230» об отцепки локомотива от поезда и сообщение «203» - «о расформировании поезда», после его расформирования.


Оператор СТЦ станции Чемской передает в систему АСОУП на каждый сформированный поезд телеграмму натурный лист, сообщение «02» в ответ по запросу из ЭВМ ДВЦ.

(:213 8503:0000 000 0000 21:) из ЭВМ ДВЦ станция получает натурный лист поезда. По запросу –(:213 8503:0000 000 0000 23:) – справку для заполнения маршрута машиниста. После отправления поезда (не позднее чем через  10 минут) в систему АСОУП передается сообщение «200» об отправлении поезда.


В случае отцепки, прицепки вагонов к проходящему поезду оператор СТЦ передает сообщение «09».


Порядок и технология передачи сообщений изложены в «Технологическом процессе передачи входной информации в систему ДИСПАРК в хозяйствах перевозок и грузовой и коммерческой работы» утвержденный 18.04.2000 г. НГ Андреевым. 

Кроме того, автоматизированная система оперативного управления перевозочным процессом (АСОУП), функционирующая в ИВЦ дороги, дает возможность работникам станции, получать информацию о подходе поездов и дислокации грузов по  запросу 217. 

Сообщение «операции с вагоном на дороге» содержит: индекс поезда, номер поезда, станцию дислокации, номера вагонов, операцию и время выполнения операции  на станции.
Информация о выгруженных вагонах со станции передается приемосдатчиком станции Чемской диспетчеру–вагонораспределителю Новосибирского района управления Западно-Сибирской ж.д. на 18-00 московского времени по форме:

· остаток вагонов на станции всего и по роду подвижного состава, из них подано и не подано, с указанием причин наличия остатков (таможенное оформление, позднее прибытие, неизвестный клиент и др.)
· выгружено вагонов по роду подвижного состава  и повагонными отправками.
В систему АСОУП передается следующая входная информацию о вагонах:

Сообщение «242» – «О выгруженных и освобожденных вагонах» передается приемосдатчиком груза  и багажа станции Чемской;

Сообщение «242» передаются на каждый вагон, либо на группу вагонов, если грузовые операции, произведенные с вагонами и время их окончания одинаковы для всей группы.

Сообщение 1397 (с показателем 01 -  для путей необщего пользования, 09 - для путей общего пользования ) о подаче  и уборке вагонов  на фронты погрузки (выгрузки); 

Сообщение «2001» – «Отчет о грузовой работе», «2002» – «Отчет о погрузке по роду подвижного состава» запрашивается  приемосдатчиком груза  и багажа по макетам, «2003» – «Отчет о погрузке по дорогам назначения», «2004» – «Отчет о погрузке экспортных грузов». 

Уведомление  диспетчеров ООО ППЖТ, ОАО ПЖТ « ЛУЧ» о прибытии вагонов на станцию  под выгрузку на местах необщего пользования производит приемосдатчик груза и багажа станции Чемской после получения перевозочных документов, прибывающего в расформирование поезда. 
Уведомление  грузополучателя о прибывших в его адрес вагонов производит Агент ЛАФТО ст. Клещиха, после получения перевозочных документов от приемосдатчика груза и багажа ст. Чемской.
На основании предварительной информации дежурный по станции планирует работу по даче вагонов на выставочные пути станции    и уборке их на станцию.
1.2.4.
Организация оперативного руководства работой станции

Оперативное руководство работой станции и контроль за выполнением  сменных планов, организацией грузовой и коммерческой работы, расстановкой вагонов по  грузовым фронтам, подачей  вагонов на выставочный путь станции,  обработкой поездов и вагонов по технологическому процессу возложено на дежурного по станции.

Дежурный по станции обеспечивает:

· составление плана работы на смену, в том числе по приему и отправлению поездов, согласование его с дежурным по региону;

· составление плана маневровой работы;

· выполнение сменного плана по приему, формированию, отправлению поездов, грузовой работе;

· контролирует выполнение технологических норм на обработку поездов и вагонов, максимальное сокращение межоперационных интервалов и общего времени нахождения вагонов на станции;

· максимальное совмещение операций расформирования с формированием поездов, подборкой вагонов по грузовым фронтам;

· согласованную работу станции с другими службами, железнодорожными путями не общего пользования.

· контроль за эффективным использованием технических средств станции, путевого развития, маневровых локомотивов, устройств СЦБ, связи и других технических средств;

· соблюдение правил безопасности движения поездов и техники безопасности;

· ведет график исполненного движения;

· подведение итогов работы за смену.

Дежурный по станции руководит работой всей смены станции, обеспечивает выполнение сменного плана работы станции, осуществляет контроль за выполнением технологического процесса обработки вагонов и поездов,  а также заданных норм простоя вагонов, организовывает   маневровую работу, руководит составительскими бригадами, обеспечивает  расформирование и формирование составов, контролирует безопасность движения поездов и маневровой работы, использует передовые методы труда.

Распоряжения дежурного по станции  являются обязательными для работников всех служб, связанных с подготовкой, приемом, отправлением поездов, грузовой и коммерческой работой.

В его подчинении находятся: машинисты маневровых локомотивов, составители поездов, оператор  станционного  технологического  центра, приемосдатчик груза и багажа.
Перед вступлением на дежурство дежурный по станции знакомится с положением на станции.

По данным о подходе поездов, наличии вагонов в парке станции и на основании плана погрузки на сутки дежурный по станции планирует формирование и отправление поездов со станции. В соответствии с этим планом устанавливает очередность вывода груженых вагонов с сортировочных станций ООО ППЖТ, ОАО ПЖТ «ЛУЧ», а также порядок подачи вагонов под погрузку на выставочные пути станции. Причем, особое внимание уделяется выполнению сдвоенных операций с вагонами.
На дежурного по станции, кроме перечисленных  выше обязанностей технологического характера, возлагаются и другие обязанности, устанавливаемые техническо- распорядительным актом станции, технологическим процессом ее работы, инструкциями и указаниями. Детально круг обязанностей дежурного по станции  изложен в инструкционно - технологических картах. 
Для обеспечения четкого руководства работой смены дежурный по станции располагает следующими видами связи:

· прямой диспетчерской;

· общей телефонной, связывающей все объекты станции и примыкающие к станции пути необщего пользования;

· маневровой радиосвязью  с машинистами маневровых локомотивов и составителями поездов;

· поездной радиосвязью;

· двухсторонней парковой связью;

· прямой волоконно-оптической связью с дежурным по региону, узловым и поездным диспетчерами, диспетчерами смежных служб, руководством и работающим персоналом станции.
· персональной ЭВМ (ПЭВМ).
Оперативное  руководство  грузовой  работой  станции осуществляет приемосдатчик груза и багажа,  который  обеспечивает:

- согласование  плана  работы с дежурным по станции;

- согласованную  работу  с  подъездными  путями;

- доведение  информации  до дежурного по станции  и  контроль  за  грузовой  работой  станции;

- оперативный  учет  грузовой  работы;

- подведение  итогов  выполнения  сменного  плана  по  грузовой  работе.
1.2.5. Организация текущего планирования работы станции.
Основной целью текущего планирования работы станции по 4х часовым периодам является обеспечение в планируемом периоде и в целом смены выполнения плана погрузки, выгрузки, сортировки грузов, формирования составов и выполнение регулировочных заданий Новосибирского района управления Западно-Сибирской ж.д.
Суточный план – задание содержит:

· план выгрузки (в вагонах: с разбивкой по роду подвижного состава), погрузки (в вагонах и тоннах, с разбивкой по роду подвижного состава  и номенклатуре грузов, ) и сортировки грузов.
· отправление порожних вагонов по регулировочному заданию с указанием количества, рода вагонов и станции назначения, в отдельных случаях могут быть данные о подходе порожних вагонов.

План – задание на смену составляет начальник станции (заместитель начальника станции) на основании суточного и сменного задания Новосибирского центра организации работы ж.д. станции, положения по станции (наличия вагонов под выгрузку, погрузку, информации о подходе поездов). 
План содержит:

· задание на прием и отправление поездов;

· задание по погрузке и выгрузке;

· регулировочное задание на отправление порожних вагонов;

· количество и очередность вагонов подлежащих подаче на выставочные пути станции для сортировочных станций;

Для оперативного руководства эксплуатационной работой, учета и контроля за выполнением сменного плана,  дежурный по станции составляет план работы на 4-х часовой период.
1.2.6. Организация оперативного планирования работы станции.

Сменно-суточное планирование поездной и грузовой работы производится в соответствии с распоряжением ОАО «РЖД» от 16.07.2012 № 1415, которое включает в себя: 

суточное планирование поездной и грузовой работы, устанавливающее задания в целом на предстоящие отчетные сутки: для сети ОАО «РЖД», для диспетчерских центров управления перевозками (далее - ДЦУП), районов управления (далее - РУ), диспетчерских участков, районов местной работы (далее - РМР) и железнодорожных станций;

сменное планирование поездной и грузовой работы, устанавливающее задания на 12-часовые периоды работы: для сети ОАО «РЖД», для каждого ДЦУП, районов управления, диспетчерских участков, РМР и  железнодорожных станций;

текущее планирование поездной и грузовой работы по 3-6-часовым периодам, корректирующее в зависимости от изменений в оперативной обстановке план отправления грузовых поездов, прикрепление поездных локомотивов, с учетом явок локомотивных бригад, а также уточнение заданий по операциям с местными вагонами.

Целью сменно-суточного планирования работы станции является:

- выполнение заданий по поездной, сортировочной и грузовой работе;

минимизация всех видов затрат;

- выполнение технологических норм обработки составов и вагонов (всех видов их простоя);

- адаптация технологического процесса работы железнодорожной станции к реальной обстановке для достижения заданных показателей;

- приведение в соответствие числа поступающих поездов – с перерабатывающей способностью станции;

- формирование составов - с реальной возможностью обеспечения их локомотивами, нитками  графика движения;

- поступление местных вагонов - с выгрузочной способностью грузовых фронтов.

Целью сменного планирования поездной и грузовой работы является разработка заданий коллективу каждой смены на железнодорожной станции с учетом обеспечения выполнения суточного плана работы и сложившегося положения с поездной и грузовой работой на железнодорожной станции и на подходах к ней.

 При изменении обстановки руководители станции корректируют план работы станции. 
1.3. СПЕЦИАЛИЗАЦИЯ И ТЕХНИЧЕСКОЕ ОСНАЩЕНИЕ ОБЪЕКТОВ СТАНЦИИ
На станции имеются следующие служебно-технические здания:

пост электрической централизации- расположен  у обочины 10 пути, на  четной стороне станции. В здании поста ЭЦ расположены помещения для механиков СЦБ, механиков связи,  рабочие  место дежурного по станции, приемосдатчика груза  и багажа, оператора СТЦ.   

Здание ВЧД-6 -  служебное помещение осмотрщиков вагонов (ПТО) вагонного эксплуатационного депо Инская (ВЧД -6);

здание ДС - расположено по оси станции у обочины 10го пути на четной стороне станции. В здании ДС расположен  кабинет  старшего  приемосдатчика груза и багажа и агентов СФТО ЛАФТО Клещиха,   начальника станции;  заместителя начальника   станции; актового стола; служебные помещения ПЧ-13  
Здание составителя - служебное помещение  составителя поездов станции Чемской
служебные помещение  Новосибирского отряда ведомственной охраны филиала ФГП ВО ЖДТ России на Западно-Сибирской ж.д.;
служебное помещение (пост №1)  работников Новосибирской дистанции пути (ПЧ-13), расположенное в восточной горловине станции, в  районе стрелочного перевода № 15.
служебное помещение (пост №2)  работников ПЧ-13, расположенное в западной горловине станции,  в районе стрелочного перевода № 34.
Маневровая работа на станции обеспечивается одним маневровым  тепловозом любой серии, оборудованными маневровой радиосвязью с дежурным по станции и составителями поездов. Локомотивы обслуживаются локомотивными бригадами, эксплуатационного локомотивного депо Новосибирск–Главный (ТЧ-4). Техническое обслуживание маневровых локомотивов производится на станции Новосибирск-Главный, экипировка маневровых тепловозов производится на станциях Новосибирск–Главный и Инская.

Станция обслуживается специалистами: ПТО вагонного эксплуатационного депо Инская (ВЧДЭ-6), Новосибирской дистанции пути (ПЧ-13), Новосибирской дистанцией сигнализации, централизации и блокировки (ШЧ-6), Новосибирской дистанцией электроснабжения (ЭЧ-8), Регионального центра связи №2 (РЦС-2).

На станции Чемской 1 маневровый район.

Специализация путей и парков станции приведена в таблице №1

Таблица№1 - Специализация путей и парков станции Чемской
	Районы работы 
	Что служит вытяжкой и ее границы 
	Основной характер выполняемой работы 
	Серия локомо- тивов 
	Наличие в районе технических средств, применяемых при маневрах 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	Маневровый район №1: нечетная сторона путей I, 3, 5 
	I путь до входного светофора"Н" 
	Отцепка и прицепка вагонов сборных и выводных поездов, формирование и расформирование выводных поездов подборка групп вагонов для передачи начетные пути 
	ЧМЭ-3, ЧМЭ-3т, ЧМЭ-3э, ТЭМ-18ДМ 
	Нет 

	Маневровый район №1: четная сторона путей I, 3, 5 
	17 путь до светофора"Ч3" 
	Отцепка и прицепка вагонов от сборных и выводных поездов, формирование и расформирование выводных поездов, подборка местных вагонов 
	ЧМЭ-3, ЧМЭ-3т, ЧМЭ-3э, ТЭМ-18ДМ 
	Нет 

	Маневровый район №1: нечетная сторона путей II, 4, 6, 8, 10 
	16 путь до упора, II путь 
	Расформирование и формирование поездов, прицепка и отцепка вагонов от сборных и выводных поездов 
	ЧМЭ-3, ЧМЭ-3т, ЧМЭ-3э, ТЭМ-18ДМ 
	Нет. 

	Маневровый район №1: четная сторона путей II, 4, 6, 8, 10, 12 
	18 путь до входного светофора"Чс", II путь до входного светофора "Ч" 
	Расформирование и формирование поездов, прицепка и отцепка вагонов от сборных и выводных поездов 
	ЧМЭ-3, ЧМЭ-3т, ЧМЭ-3э, ТЭМ-18ДМ 
	Нет. 


характеристика путей станции приведена в таблице №2 
Таблица№2 характеристика путей станции Чемской
	№№ пу- тей  
	Назначение путей  
	Стрелки, ограничи- вающие путь  
	Длина в метрах  
	Вмести- мость в условных вагонах  
	Наличие на пути   

	 
	 
	от 
	до 
	между предельными столбиками 
	полезная 
	 
	электр. изоляции 
	контакт. сети 
	устройств АЛСН/ САУТ 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 

	I 
	Главный. Прием, отправление и пропуск нечетных пассажирских и грузовых поездов. 
	38 
	11 
	1220 
	1206 
	83/107 
	Есть 
	есть 
	есть неч/ есть неч 

	II 
	Главный. Прием, отправление и пропуск четных пассажирских и грузовых поездов. Отправление нечетных грузовых поездов. 
	30 
	9 
	1296 
	1266 
	88/112 
	Есть 
	есть 
	есть чет/ есть чет 

	3 
	Приемо-отправочный грузовых поездов обоих направлений. Для пропуска нечетных грузовых поездов. Для приема четных грузовых поездов, выводных поездов 1, 2 сортировочных станций ОАО ПЖТ "Луч" 
	48 
	15 
	1078 
	1067 
	73/94 
	Есть 
	есть 
	есть/ есть 

	4 
	Приемо-отправочный грузовых поездов обоих направлений. Для пропуска грузовых поездов четного направления. Выводных поездов 1,2 сортировочных станций ОАО ПЖТ "Луч" 
	44 
	19 
	1090 
	1070 
	74/95 
	Есть 
	есть 
	есть/ есть 

	5 
	Приемо-отправочный грузовых поездов обоих направлений. Прием четных грузовых поездов, выводных поездов 1-й и 2-й сортировочных станций. 
	48 
	15 
	1078 
	1014 
	70/89 
	Есть 
	есть 
	нет/ есть 

	6 
	Приемо-отправочный грузовых поездов обоих направлений. Приемо-отправочный для выводных поездов 1,2 сортировочных станций ОАО ПЖТ "Луч". 
	44 
	21 
	1061 
	Чет-1048/ Неч-1023 
	Чет-72/92/ Неч-70/90 
	Есть 
	есть 
	есть/ есть 

	8 
	Приемо-отправочный грузовых поездов обоих направлений. Приемо-отправочный для выводных поездов 1, 2 сортировочных станций ОАО ПЖТ "Луч" 
	36 
	23 
	1064 
	1026 
	70/90 
	Есть 
	есть 
	есть/ есть 

	10 
	Приемо-отправочный для выводных поездов 1,2 сортировочных станций ОАО ПЖТ "Луч", выставочный 
	46 
	23 
	1006 
	974 
	67/86 
	Есть 
	нет 
	нет/ нет 

	12 
	Выставочный. 
	46 
	упора 
	217 
	213 
	15/19 
	Нет 
	нет 
	нет/ нет 

	16 
	Выгрузочный. Для выгрузки снега. 
	27 
	упора 
	215 
	198 
	14 
	Нет 
	нет 
	нет/ нет 

	17 
	Ходовой. 
	40 
	границы пути н/п ПЖТ "Луч" (1-ая сорт. ст.) 
	895 
	286 
	20 
	Есть 
	нет 
	нет/ нет 

	18 
	Соединительный. 
	20 
	границы пути н/п ПЖТ "Луч" (2-ая сорт. ст.) 
	- 
	268 
	19 
	Есть 
	нет 
	нет/ нет 

	1. При расчете вместимости главных, приемо-отправочных  путей принята длина поездного локомотива ВЛ-10, длина 34 м.

2.В графе 7 вместимость указана: в числителе - для условных вагонов (14м), в знаменателе - для короткобазных вагонов (т.е. хоппер-вагонов = 10,92 м).

3. Указатели путевого заграждения на станции  не освещаются.

                   

	4.     Пути I, II специализированы для пропуска поездов повышенного веса и повышенной длины.Разрешен пропуск соединенных поездов по 3, 4 боковым путям, при этом ДСП руководствуется требованиями, изложенными в Инструкции по организации обращения грузовых поездов повышенной массы и длины на инфраструктуре Западно-Сибирской железной дороги, утв. приказом начальника железной дороги от 15.10.13 г. №ЗСиб-177.                     


1.3.1 Специализация  и техническое оснащение железнодорожных путей необщего пользования

К станции Чемской примыкают железнодорожные пути необщего пользования:
Перечень железнодорожных путей необщего пользования и места их примыкания: приведены в таблице №3
  Таблица№3 перечень железнодорожных путей необщего пользования и места их примыкания:   
	№№
пути 
	Наименование организации, для обслуживания которой предназначен ж.д. путь необщего пользования 
	Принадлежность ж.д. пути необщего пользования 
	Место примыкания и граница ж.д. пути необщего пользования 
	Наличие предохранительных устройств для предупреждения выхода подвижного состава с ж.д. пути н/п 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	1. 
	ОАО ПЖТ "Луч" (Первая сортировочная станция) 
	владелец 
	На продолжении пути 17 за стрелкой №2.

изостык светофора "Чз". 
	сбрасывающая стрелка 2 

	2. 
	ОАО ПЖТ "Луч" (Вторая сортировочная станция) 
	владелец 
	На продолжении пути 18 за стрелкой №8.

изостык светофора "Чс". 
	сбрасывающая стрелка 16 

	3. 
	ООО "Промышленное предприятие железнодорожного транспорта" 
	владелец 
	На продолжении пути 4 за стрелкой №28.

светофор "М32". 
	Сбрасывающая стрелка 26 


1.3.2. Железнодорожный путь необщего пользования ОАО ПЖТ «ЛУЧ» (станция сортировочная -1). 
К станции Чемской примыкает    железнодорожный путь необщего пользования.
Взаимоотношения между ОАО «РЖД» и ОАО ПЖТ «Луч» (станция Сортировочная -1)  регулируются заключенным договором на эксплуатацию железнодорожного пути необщего пользования ОАО Промышленный железнодорожный транспорт «Луч» (станция сортировочная -1) примыкающего к станции Чемской.

      Подача вагонов   со станции Чемской  на станцию Сортировочная -1, сдача вагонов  на станцию Чемской, подача вагонов на места погрузки- выгрузки станции (станция Сортировочная -1)   другие маневровые  работы на станции    Сортировочная -1    осуществляется локомотивом ОАО  ПЖТ «Луч» 
 
При подаче вагонов   со станции Чемской  на станцию Сортировочная -1 и сдаче вагонов со  станции Сортировочная -1 на станцию Чемской  приемосдаточные операции в коммерческом и техническом отношении  осуществляется на железнодорожных путях №№  5,3,4,6,8,10,12 станции Чемской, после отцепки локомотива.
Подача передаточных составов  на железнодорожные пути станции Сортировочная -1  со станции Чемской  и уборка их обратно на станцию Чемской осуществляется локомотивом  ОАО ПЖТ «Луч» поездным порядком. Соединительный  путь между станциями (путь № 24 станции Сортировочная -1) оборудован полуавтоматической блокировкой однопутного участка. Средства связи между дежурным по станции Чемской и диспетчером станции Сортировочная -1 – прямая телефонная.
Станция Сортировочная -1 и входные стрелки маневровых районов станции оборудованы устройствами СЦБ(тип БМРЦ)

При движении со станции Чемской на станцию Сортировочная -1 максимальный вес передаточного состава составляет 1100 тонн, длина 40 условных вагонов.

При движении со станции Сортировочная -1 на станцию Чемской  2000 тонн, длина 71 условных вагонов.
 Разрешается движение передаточных составов  на двойную тягу ( или с толкачом)
 Вес передаточных  составов  при следовании на двойную тягу составляет:

 Со станции Чемской  на станцию Сортировочная -1 -2200 тонн

 
Со  станции Сортировочная -1 на станцию Чемской -3000 тонн
На железнодорожном пути необщего пользования  устанавливается  технологический  срок оборота вагонов, в размере 11,85 часа.
На основании данного договора на железнодорожный путь необщего пользования ОАО ПЖТ «Луч» передаются вагоны, прибывающие на станцию Чемской в адреса грузоотправителей, грузополучателей, являющихся контрагентами владельца, перечень которых указан в договоре на эксплуатацию пути необщего пользования ОАО ПЖТ «Луч».
При транспортировке железнодорожного крана со станции Сортировочная -1 через станцию Чемской   на станцию Сортировочная -2  и обратно кран должен иметь разрешение установленной формы на право выезда на  железнодорожные пути станции Чемской.  
При выезде на железнодорожные пути станции Чемской  составитель выполняет обязанности помощника машиниста тепловоза.

  
1.3.3.  Железнодорожный путь необщего пользования ОАО ПЖТ «ЛУЧ» (станция сортировочная -2).  
К станции Чемской примыкает    железнодорожный путь необщего пользования.

Взаимоотношения железной дороги и ОАО ПЖТ «Луч» (станция Сортировочная -2)  регулируются заключенным договором на эксплуатацию железнодорожного пути необщего пользования ОАО Промышленный железнодорожный транспорт «Луч» (станция сортировочная -2) примыкающего к станции.

Подача вагонов   со станции Чемской  на станцию Сортировочная -2, сдача вагонов  на станцию Чемской, подача вагонов на места погрузки- выгрузки станции (станция Сортировочная -2)   другие маневровые  работы на станции    Сортировочная -2    осуществляется локомотивом ОАО  ПЖТ «Луч» 

 
При подаче вагонов   со станции Чемской  на станцию Сортировочная -2 и сдаче вагонов со  станции Сортировочная -2 на станцию Чемской  приемосдаточные операции в коммерческом и техническом отношении  осуществляется на железнодорожных путях №№ 5,3,4,6,8,10,12 после отцепки локомотива.

Подача передаточных составов  на железнодорожные пути станции Сортировочная -2  со станции Чемской  и уборка их обратно на станцию Чемской осуществляется локомотивом  ОАО ПЖТ «Луч» поездным порядком.
Соединительный  путь между станциями   оборудован полуавтоматической блокировкой однопутного участка. Средства связи между дежурным по станции Чемской и диспетчером станции Сортировочная -2 – прямая телефонная.

 
Станция Сортировочная -2 и входные стрелки маневровых районов станции оборудованы устройствами СЦБ(тип БМРЦ)

Максимальный уклон 11,26% в сторону станции Чемской  и минимальный радиус кривой -734 м .

При движении со станции Чемской на станцию Сортировочная -2 максимальный вес передаточного состава составляет 1700 тонн, длина 60 условных вагонов.

При движении со станции Сортировочная -2 на станцию Чемской  2000 тонн, длина 71 условных вагонов.

 Разрешается движение передаточных составов  на двойную тягу (или с толкачом)

 
Вес передаточных  составов  при следовании на двойную тягу составляет 3000 тонн
 
 На железнодорожном пути необщего пользования  устанавливается  технологический  срок оборота вагонов, в размере 13,25 часа.

На основании данного договора на железнодорожный путь необщего пользования ОАО ПЖТ «Луч» передаются вагоны, прибывающие на станцию Чемской в адреса грузоотправителей, грузополучателей, являющихся контрагентами владельца, перечень которых указан в договоре на эксплуатацию пути необщего пользования ОАО ПЖТ «Луч».

При выезде на железнодорожные пути станции Чемской  составитель выполняет обязанности помощника машиниста.

 
1.3.4.  Железнодорожный путь необщего пользования ООО ППЖТ.    

К станции Чемской примыкает    железнодорожный путь необщего пользования.

Взаимоотношения железной дороги и ООО ППЖТ  регулируются договором № 2/050 от 01.01.2011г. на эксплуатацию железнодорожного пути необщего пользования ООО  Промышленное предприятие железнодорожного транспорта   примыкающего к станции Чемской Новосибирского центра организации работы  железнодорожных станций.  
Железнодорожный путь необщего пользования ООО ППЖТ  примыкает  к приемо- отправочному пути № 4  с четной стороны станции Чемской стрелочным переводом № 28 к станции Чемской.   Границей железнодорожного пути необщего пользования ООО» ППЖТ»   является  Маневровый  светофор М32, напротив которого на обочине ,установлен сигнальный знак « Граница  железнодорожного пути необщего пользования. Развернутая длина железнодорожного пути необщего пользования  составляет 39458,90 м , из  них принадлежит ООО ППЖТ    25044,9м, контрагентам ООО ППЖТ   – 13473,49м., 941,0м принадлежит перевозчику.
Подача вагонов   со станции Чемской  на  станцию Гидроузел, станцию  Разъезд-3 км (ООО ППЖТ), сдача вагонов  на станцию Чемской, подача вагонов на места погрузки- выгрузки станции (станция Гидроузел, станция  Разъезд-3)   другие маневровые  работы на станции    Гидроузел, станции  Разъезд-3  осуществляется локомотивом  ООО ППЖТ.
При подаче вагонов   со станции Чемской  на станцию  Гидроузел и сдаче вагонов со  станции Гидроузел на станцию Чемской  приемосдаточные операции в коммерческом и техническом отношении  осуществляется на железнодорожных путях №№  4,6,8,10,12 после отцепки локомотива.
 Движение составов между ст. Чемской – Гидроузел  ООО ППЖТ и обратно производится маневровым порядком локомотивом вперед. 
Максимальный  уклон однопутного перегона станции Чемской – станции Разъезд -3 км составляет 9,0% в сторону станции Чемской, минимальный радиус кривой  равен 354м.
Средства связи между дежурным по станции Чемской и диспетчером станции  Разъезд-3  – прямая телефонная, радиосвязь.
  технологический  срок оборота вагонов, в размере 8,07 часа.

Способ управления стрелочными переводами – ручной.
На основании   договора на железнодорожный путь необщего пользования ООО ППЖТ   передаются вагоны, прибывающие на станцию Чемской в адреса грузоотправителей, грузополучателей, являющихся контрагентами владельца, перечень которых   указан в договоре на эксплуатацию пути необщего пользования ООО ППЖТ.
                                         Р А З Д Е Л   2.
О Р Г А Н И З А Ц И Я   Г Р У З О В О Й   И   К О М М Е Р Ч Е С К О Й  

Р А Б О Т Ы  НА   С Т А Н Ц И И.
2.1. Общие положения.
Рабочее место приемосдатчика груза и багажа  в условиях функционирования АСУ  СТ включает в себя комплекс технического, информационного и программного обеспечения, предназначенного для взаимодействия человека и ЭВМ при осуществлении технологического процесса. АРМ приемосдатчика груза и багажа оснащен персональным  компьютером для регистрации ввода информации, получения данных, принтером для распечатывания документов различной формы и письменных справок-ответов, телефонными средствами связи с работниками станции, диспетчерами путей необщего пользования. 

Информационное обеспечение АРМ формируется на основе сведений о грузах и вагонах, поступающих из других подсистем, в частности с сортировочной станции Инская. Нормативно-справочная информация хранится в интегрированном виде в общем банке данных.

В рамках АРМ приемосдатчика груза и багажа выполняются следующие операции:

-учет грузов при приеме, погрузки и отправлении;

-учет грузов при выгрузке и выдаче;

-составление вагонного листа с выдачей на печать установленных форм учета  и отчетности;

- составление и печать памяток приемосдатчика груза и багажа  ф. ГУ45ВЦ;

- оформление и печать результатов технического осмотра вагонов, ф.ВУ-14 МВЦ, ф.ВУ-14 МВЦОГ;
-составление акта общей формы ГУ23 ВЦ;
- ведение книг уведомлений о времени подачи вагонов под погрузку или выгрузку формы ГУ-2ВЦ и уведомлений о завершении грузовой операции или передаче 
В процессе работы приемосдатчик ведет установленным порядком книги ВУ-14 ВЦ, ВУ-14-ОГ ВЦ (опасные грузы), ВУ-14 ВЦВМ (воинские грузы), ГУ-36ВЦ (перевески  грузов на вагонных весах), ГУ-78ВЦ (книга учета контрольных перевесок вагонов),   ГУ-34ВЦ (книга приема груза к отправлению), книги уведомлений о времени подачи вагонов под погрузку или выгрузку формы ГУ-2ВЦ и уведомлений о завершении грузовой операции или передачи вагонов на выставочный путь формы ГУ-2аВЦ   в электронном виде,  книгу учета ЗПУ ГУ-37, книга сдачи грузовых  документов ГУ-48, ручным способом. 
Кроме этого, приемосдатчики груза и багажа в рамках диалога  с ЭВМ на своем АРМ получают справки с индексацией их содержания на экране дисплея и выдачей при необходимости на печать.

На отдельном рабочем месте  установлено электронное обеспечение тензометрических 200-тонных вагонных весов, включающее персональный компьютер с программным обеспечением для автоматического формирования  результатов взвешивания, принтер для распечатки отчетов о результатах взвешивания и архивации данных.

     2.2.   Операции, выполняемые по прибытию.
2.2.1. «Осмотр поездов по прибытию» 

При формировании передаточного поезда на станции Инская назначением станция Чемской приемосдатчик груза и багажа запрашивает через систему АСУ СТ  информацию о вагонах в составе  поезда.
1. После закрепления состава, отцепки локомотива и ограждения оператором ПТО состав предъявляется дежурным по станции  по парковой связи или по телефону к техническому и коммерческому осмотру с оформлением записи в книге ф. ВУ-14. О времени предъявления состава к осмотру в книге ф. ВУ-14 расписываются соответственно осмотрщик вагонов и приемосдатчик груза и багажа». 

2. Об окончании коммерческого осмотра, выявленных вагонах, угрожающих безопасности движения и сохранности перевозимых грузов, приемосдатчик уведомляет дежурного по станции по парковой связи или по телефону с последующей подписью в книге ф. ВУ-14 на рабочем месте дежурного по станции.
Под коммерческими неисправностями вагона, или контейнера понимаются: неисправное состояние запорно-пломбировочных устройств (далее - ЗПУ), отсутствие ЗПУ, пломб, несоответствие номеров, контрольных знаков на ЗПУ, пломбах, указанные в перевозочном документе, наличие доступа к грузу через люки вагона, прорубы, проломы в кузове вагона, контейнера, а также утрата груза на открытом железнодорожном подвижном составе.

Осмотр состава производится с одной стороны приемосдатчиками груза  и  багажа со второй стороны оператором СТЦ исполняющим обязанности приемосдатчика груза и багажа, путём наружного осмотра. При  этом работники производящие осмотр сличают данные  о номере  вагона, типе и оттиске ЗПУ с указанными в перевозочных документах, оценивают  исправность, целостность, правильности наложения ЗПУ. Также, при осмотре   контролируют правильность  размещения  и крепления грузов, исправность реквизитов крепления,  наличие и соответствие требованиям ППОГ знаков опасности (при перевозках опасных грузов), наличие надписей и обозначений предусмотренных  Правилам перевозок грузов, Инструкцией по перевозке  негабаритных грузов и другими  нормативными документами ОАО «РЖД». В случае выявления коммерческих неисправностей, угрожающих безопасности движения приемосдатчики груза и багажа немедленно сообщают дежурному по станции. На все обнаруженные коммерческие неисправности при перевозке грузов,  приемосдатчик груза  и багажа составляет акт общей формы ГУ-23ВЦ или ГУ-23. 

В соответствии с пунктом 7 Правил перевозок грузов с сопровождением и охраной грузоотправителей и грузополучателей, в случае не обеспечения в пути следования представителями грузоотправителя (грузополучателя) исправного состояния вагона, что привело к утрате ЗПУ, их повреждению или несоответствию перевозочным документам, а так же других неисправностей, ответственность за несохранность перевозимых грузов несут грузоотправители (грузополучатели) или уполномочены ими лица, которые сопровождают груз. В этом случае на основании письменного заявления проводников (представителей ФГП ВО ЖДТ) перевозчиком (приемосдатчиком груза и багажа) составляется акт общей формы ГУ-23ВЦ. Акт общей формы составляется в трех экземплярах и подписывается представителем грузоотправителя (грузополучателя), а так же не менее чем двумя представителями перевозчика. Первый экземпляр акта общей формы ГУ-23ВЦс приложением заявки  представленной ФГП ВО ЖДТ (представителем грузоотправителя (грузополучателя)), прикладывается к перевозочным документам, второй выдается представителю ФГП ВО ЖДТ, а третий с приложением экземпляра заявки на составление акта общей формы ГУ-23ВЦ, хранится в делах станции.  После составления акта общей формы ГУ-23ВЦ, в  установленные адреса дается  оперативное донесение, согласно инструкции по подаче оперативных донесений при перевозках грузов.  Оперативное донесение передается после подписания его начальником станции, либо заместителем начальника станции, но не позднее  одних суток с момента обнаружения неисправности.

В случае обнаружения неисправностей с признаками возможного хищения груза приемосдатчик груза и багажа незамедлительно сообщает об этом в ЛОВД на станции Новосибирск-Главный по телефону 234-30, фамилия работника принявшего уведомление и время передачи указывается в акте общей формы ГУ-23ВЦ.
В случае обнаружения коммерческих неисправностей угрожающих сохранности перевозимого груза, следующего под таможенным контролем, приемосдатчик  груза и багажа, кроме  лиц указанных выше, уведомляет об  этом оперативного дежурного Новосибирской таможни по телефонам 3340574, 2787605, 2782084 не позднее чем через 2 часа после обнаружения, фамилия работника принявшего уведомление и время передачи указывается в акте общей формы ГУ-23ВЦ.

2.2.2. 
«Осмотр вагонов, подаваемых под погрузку или сдвоенную операцию»


Ведение книги предъявления вагонов к техническому и коммерческому осмотру перед погрузкой формы ВУ-14МВЦ  осуществляется в соответствии с Типовой должностной инструкцией приемосдатчика груза и багажа ОАО «РЖД». Результат осмотра каждого вагона в техническом и коммерческом отношении заверяется подписью осмотрщика вагонов и приемосдатчика груза и багажа соответственно.
Порожние вагоны, подаваемые под погрузку на станции,  а также груженые вагоны, которые планируется использовать под сдвоенные операции, должны быть осмотрены на предмет исправности в техническом отношении. В соответствии со статьей  20 Устава железнодорожного транспорта РФ перевозчик обязан подавать под погрузку исправные, внутри и снаружи очищенные от остатков ранее перевозимых грузов, в необходимых случаях промытые и продезинфицированные, годные для перевозки конкретных грузов вагоны.

Номера вагонов, признанных приемосдатчиком груза и багажа пригодными в коммерческом отношении для перевозки конкретного груза, указываются в книгах формы ВУ-14 или формы ВУ-14 МВЦ, ВУ-14МВЦ ОГ.
Вагоны перед подачей под погрузку для осмотра в техническом и коммерческом отношении предъявляются дежурным по станции работникам вагонного хозяйства и приемосдатчикам груза и багажа.

Порядок уведомления работников вагонного хозяйства и приемосдатчиков груза и багажа устанавливается в технологическом процессе работы станции п.2.2.1 и ТРА станции п.2.19. Дежурный по станции сообщает приемосдатчику груза и багажа количество вагонов по родам, которое следует подобрать для погрузки для каждого грузоотправителя с разбивкой по наименованию груза, стране назначения и номеру заявки, для обеспечения которой должны быть осмотрены вагоны.

Книга формы ВУ-14 МВЦ находится на рабочем месте приемосдатчика груза и багажа.   Книги формы ВУ-14 МВЦ, ВУ-14 МВЦ ОГ ведутся с начала года, страницы книг должны быть пронумерованы, количество страниц в указанных книгах заверяется подписью начальника станции. 
Книги формы ВУ-14 МВЦ состоят из отдельных фрагментов по каждому предъявлению вагона к осмотру. Фрагменты книги ВУ-14МВЦ после их подписи приемосдатчиком груза и багажа, работником вагонного хозяйства и дежурным по станции подшиваются в специальную папку. На титульном листе специальной папки указываются наименование книги, индекс, наименование станции проведения технического и коммерческого осмотров, сокращенное наименование железной дороги, а также даты начала и окончания ведения книги. Для книги регистрации осмотра вагонов, используемых для перевозок опасных грузов, на титульном листе дополнительно под наименованием книги указывается "Опасные грузы". 
В соответствии с указанием МПС от 30.08.1990г. № Г-2135у, для осмотра и определение пригодности вагонов под опасные грузы выделяются дополнительно обученные специалисты вагонного хозяйства, назначенные приказом по вагонному депо.  
Порожние вагоны, подаваемые под погрузку опасных грузов, предъявляются к техническому обслуживанию, о чем делается соответствующая отметка в книге формы ВУ-14МВЦ ОГ с указанием наименования груза, под перевозку которого этот вагон предназначается. 

Вагоны предъявляются к техническому осмотру только в порожнем состоянии, начало погрузки  разрешается  производить  не позднее 24 часов с момента окончания технического обслуживания . Если с момента технического осмотра  прошло 24 часа, то вагоны предъявляются к техническому осмотру повторно.
Во время перевозки как наполненные, так и порожние вагоны не должны иметь на наружной поверхности остатков перевозимых веществ. 

 Перед каждой погрузкой  опасного груза в  собственный  или  арендованный вагон или  контейнер – цистерну грузоотправитель обязан  предъявить работникам  железной дороги  свидетельство о техническом состоянии вагона или контейнера- цистерны, включая  его арматуру и оборудование, гарантирующее безопасность перевозки этого груза. Номер свидетельства  работники вагонного хозяйства проставляют в книге формы ВУ-14 , а грузоотправитель в графе 4 накладной должен сделать отметку : Вагон (контейнер-цистерна ), его арматура и оборудование исправны и соответствуют установленным требованиям.
 Осмотрщики вагонов при осмотре вагонов-цистерн проверяют наличие на котле трафарета о грузе , допущенном к перевозке в указанной цистерне, о чем делается  запись в  книге ВУ-14, приемосдатчики груза и багажа  сверяют данные  указанные в книге ВУ-14  с паспортными данными, внесенными в АБД ПВ , в части наименований груза, допущенного к  перевозке в данном вагоне- цистерне.
При техническом осмотре  вагона-цистерны также проверяется правильность окраски котла и нанесения на него владельцем (арендатором) специальных надписей и трафаретов. 
После завершения осмотра каждой предъявленной группы вагонов приемосдатчик груза и багажа на АРМ СТ вводит следующую информацию:

в первой строке указывается должность и фамилия дежурного по станции, предъявившего вагоны к осмотру; во второй строке время начала и окончания осмотра; в графе 1 указывается номер пути   осмотра вагонов, на котором производился осмотр вагонов; в графе 2 в числителе указывается номер вагона и через тире - цифровой код железнодорожной администрации собственника вагона, в знаменателе - наименование груза, для которого подобран вагон по указанию дежурного по станции.; в графе 3 в числителе проставляется номер заявки, для выполнения которой подбирались вагоны, в знаменателе - наименование страны назначения груза; в графе 4 в числителе указывается наименование станции погрузки груза, в знаменателе - наименование грузоотправителя, в адрес которого будут подаваться вагоны; в графе 5 - подпись приемосдатчика груза и багажа, проводившего коммерческий осмотр; в графе 6 в числителе на основании информации работника вагонного хозяйства вводится отметка о техническом состоянии вагона "Годен" или "Не годен", в знаменателе - сведения о грузоподъемности вагона по информации работника вагонного хозяйства;

в графе 7 после распечатывания фрагмента книги работник вагонного хозяйства ставит свою подпись напротив каждого номера вагона.

Контролирует соответствие трафаретов тары, грузоподъемности, принадлежности паспорту, сроков очередных ремонтов. О наличие  ограничений по занятию конкретных вагонов, закрепление их за «полигоном курсирования», запрашивая через систему АСУ СТ   информацию по сообщению 5274, а также запрашивает данные технического паспорта вагона по сообщению 4618. В случае наличия ограничений вагон признается не годным под погрузку. 
При выявлении повреждений у вагона, принимаемого с железнодорожного пути необщего пользования, делается запись в книге формы ВУ-15 против соответствующего номера вагона и также заверяется подписями обеих сторон с составлением актов формы ГУ-23, ВУ-23М и ВУ-25М. Вагон в этом случае остается на ответственности организации его повредившей при выполнении погрузочно-разгрузочных или маневровых работ до момента подписания актов форм ГУ-23 и ВУ-25М о повреждении вагонов и сдаче его железной дороге для осуществления ремонта силами железной дороги.

В случае закрытия памятки формы ГУ-45, а также уборки с железнодорожных путей необщего пользования поврежденных вагонов ответственность возлагается на начальника железнодорожной станции.

Актами форм ГУ-23, ВУ-25 М удостоверятся факт повреждения вагона, а акт формы ВУ-25М является основанием для возмещения виновной организацией за повреждение вагона причиненного ущерба, понесенного железной дорогой и первичным документом для составления отчета формы ВО-15 о повреждении вагонов.

Все разногласия, возникающие в процессе осмотра (технической передаче) вагонов между железной дорогой и организацией разрешаются на оперативном совещании при начальнике железнодорожной станции с участием заместителя начальника эксплуатационного вагонного депо (начальника ПТО) и причастных руководителей организаций.

2.2.3.  Обработка  перевозочных документов по прибытию.
По прибытию передаточного поезда машинист локомотива передает перевозочные документы оператору станционного технологического центра, под роспись в журнале формы ДУ-40 или в ТГНЛ  (далее оператор СТЦ). Оператор СТЦ делает прибытие поезда на станцию, отцепку локомотива, расформирование, ( пользуется сообщениями  сообщение 200 - отправление поезда со станции, Сообщение 201 – прибытие поезда на станцию, Сообщение 230  – отцепка локомотива, Сообщение 203 – расформирование поезда,   проверяет наличие перевозочных документов на каждый прибывший вагон, проверяет соблюдение сроков доставки, проставляются календарные штемпеля о прибытии груза. 
В случае обнаружения   грузов без документов,  либо  документов  без груза оператор СТЦ составляет акт общей формы ГУ-23ВЦ, материалы передаются  приемосдатчику груза и багажа  для  принятия мер к организации  розыска груза (документов), который дает оперативное  донесение в адреса установленные Инструкцией по актово-претензионной работе.  

В случае обнаружение вагонов  прибывших с нарушением сроков доставки, оператор СТЦ  составляет акт общей формы ГУ-23 ВЦ, материалы передаются  начальнику станции для  решения вопроса  о продлении срока доставки, и передачи оперативных донесений - проставляет 2 календарных штемпеля прибытия груза на станцию назначения  в соответствующей графе оригинала накладной и дорожной ведомости, а также одного календарного штемпеля в вагонном листе, с указанием в нем московского времени прибытия и номера поезда.
После проверки  перевозочных документов оператором СТЦ, перевозочные документы передаются сменному приемосдатчику груза и багажа,  который производит разборку перевозочных документов: 

- проверяет сведения указанные в перевозочных документах: прибытие вагона по назначению, наличие на станции указанного в перевозочных документах грузополучателя, наличие календарного штемпеля о приеме груза к перевозке, наличие таможенной декларации  и другие сведения;
- отделяет вагонный лист от оригинала накладной и дорожной ведомости.
Завершив указанные операции с перевозочными документами, приемосдатчик груза и багажа сдает документы ЛАФТО «Клещиха» ( линейное агентство  фирменного транспортного обслуживания  «Клещиха» ) по Книге ф. ГУ-48 под роспись. При наличии попутных коммерческих  актов, актов общей формы они передаются приемосдатчику груза и багажа 6 разряда, с последующей регистрацией в книге  ГНУ-2.ВЦ
2.3.  Организация взаимодействия в работе станции и железнодорожных путей необщего пользования ОАО ПЖТ «Луч» (1, 2 сортировочная станция), ООО ППЖТ.

              Взаимоотношения между станцией Чемской и владельцами путей необщего пользования, примыкающими к станции  Чемской: ОАО ПЖТ « Луч», ООО ППЖТ  определены  договорами на эксплуатацию пути необщего пользования, инструкциями  о порядке обслуживания и организации движения на железнодорожном пути необщего пользования, настоящим технологическим процессом станции Чемской.

Оперативная работа станции и пути необщего пользования осуществляется на основе сменно- суточного плана работы, предусматривающего размеры погрузки, выгрузки, приема и сдачи вагонов, обеспечение порожними вагонами.

Руководители станции ежедневно анализируют работу станции и пути необщего пользования.

За прошлые сутки, и исходя из наличия  грузов и имеющейся предварительной информации о подходе поездов, планируют грузовую работу на предстоящие сутки.

2.3.1.    Передача вагонов на путь необщего пользования 

          ОАО ПЖТ «Луч»  (1,2 сортировочная станция), ООО ППЖТ. 

Передача вагонов на пути необщего пользования и прием их после выполнения грузовых операций осуществляется в соответствии с условиями   договоров на эксплуатацию пути необщего пользования, инструкциями  о порядке обслуживания и организации движения на железнодорожном пути необщего пользования,настоящим технологическим процессом и  ТРА станции Чемской.
Контроль за  техническим состоянием вагонов и их осмотр осуществляют работники пункта технического обслуживания вагонов (далее ПТО). Техническое состояние груженых вагонов проверяют по наружному осмотру, а порожних - снаружи    и внутри  в открытом подвижном составе.
Дежурный по станции, руководствуясь размеченным натурным листом поезда, дает задание составителю поездов на подборку группы  вагонов,  по сортировочным станциям и передает информацию о планируемом времени подачи вагонов  приемосдатчику груза  и  багажа по телефону № 28-418. Приемосдатчик груза и багажа станции, на  основании  информации полученной  от ДСП не позднее, чем за 2 часа владельца железнодорожного  пути необщего пользования о предстоящей подаче (передаче) вагонов. Уведомление регистрируется  в Книге уведомлений о времени подачи вагонов под погрузку или выгрузку формы ГУ-2 ВЦ.  
Вагоны, прибывшие  в адрес  путей необщего пользования ОАО ПЖТ «Луч»(1, 2 сортировочной станции) и  ООО ППЖТ для подачи подаются на пути №3,5,4,6,8,10,12. На приемо-отправочных путях №3,5,4,6,8,10,12 станции Чемской выполняются приемосдаточные операции одновременно приемосдатчиком груза и багажа станции Чемской и уполномоченным работником владельца железнодорожного пути необщего пользования.  Дежурный по станции, после окончания маневровой работы, по выставке  вагонов  на приемо-отправочные пути №3,5,4,6,8,10,12  закреплению состава  согласно  ТРА станции и отцепки локомотива, незамедлительно передает об этом информацию  диспетчеру ОАО ПЖТ "Луч" (1,2 сортировочная станция), ООО ППЖТ и  приемосдатчику груза  и багажа. 

Составитель поездов,  выполняющий  обязанности  приемосдатчика груза и багажа пути необщего пользования, совместно с приемосдатчиком  груза  и багажа станции Чемской производит коммерческий осмотр   вагонов для данной сортировочной станции.  

По окончанию осмотра приемосдатчик груза и багажа оформляет в системе АСУ СТ памятку подачи ГУ-45 ВЦ на каждого грузополучателя, памятка  выводится на печать в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон, одновременно  с оформлением  памятки, формируется макет сообщения 1397 "о подаче вагона на пути необщего пользования", сообщение передается в систему АСОУП, после подписания один экземпляр памятки ф. ГУ-45 ВЦ остается в делах станции , второй передается составителю поездов, исполняющего обязанности приемосдатчика груза и багажа путей необщего пользования.
2.3.2. Прием вагонов с путей необщего пользования.
После вывода вагонов на выставочный путь № 5,3,4,6,8,10,12 приемосдатчик груза и багажа (производит коммерческий осмотр) совместно с  работником ПТО (производит технический осмотр) совместно с составителем поездов ОАО ПЖТ «Луч», ООО ППЖТ,  производят осмотр переданной группы.  
В случае, если в момент фактической передачи вагонов приемосдатчикам груза и багажа будут выявлены  коммерческие неисправности, вагоны с грузами  или порожние вагоны к отправлению не принимаются, памятка приемосдатчика на уборку вагонов не подписывается и вагоны находятся на ответственном простое    грузоотправителя (владельца железнодорожного пути необщего пользования). На факт задержки окончания грузовой операции  приемосдатчиком   груза и  багажа составляет акт общей формы ГУ-23 ВЦ, который подписывается приемосдатчиком   груза и  багажа и грузоотправителем (владельцем железнодорожного пути необщего пользования). 
На вагоны принятые к перевозке, приемосдатчик груза  и  багажа после приема вагонов оформляет в системе АСУ СТ памятки уборки ф. ГУ-45 ВЦ, одновременно  с оформлением памятки, на принятые вагоны формируется и передается сообщение 242 "О выгрузке вагонов" и сообщение 1397 "Об уборке вагонов с пути необщего пользования".
Памятка распечатывается в трех экземплярах (первый - хранится в делах станции, второй передается в ЛАФТО станции «Клещиха» по книге сдачи грузовых документов формы ГУ-48  для формирования ведомостей подачи/ уборки вагонов  ф. ГУ-46 ВЦ, третий - для сдающей стороны), каждая памятка подписывается со сдающей  стороны - составителем ОАО ПЖТ "ЛУЧ", ООО ППЖТ   с принимающей стороны - приемосдатчиком груза   и багажа станции Чемской. После подписания памяток приемосдатчика на уборку вагонов ф. ГУ-45ВЦ приемосдатчиком груза и багажа на принятые вагоны оформляется вагонный лист ф. ГУ-38 ВЦ. 

Транспортная железнодорожная накладная с оформленным вагонным листом передается по Книге сдачи грузовых документов ф. ГУ-48 в ЛАФТО «Клещиха» для оформления.

2.3.3. Учет времени  нахождения вагонов на железнодорожных путях необщего пользования.

После получения уведомления о готовности вагонов к выдаче с железнодорожного пути необщего пользования (на 10 путь станции)  выгрузка и внесении информации в “Книгу уведомления о завершении грузовых операций» формы ГУ-2а ВЦ и заполнение графы 7 памятки приемосдатчика груза и багажа “уведомление о завершении грузовой операции/возврат на выставочный путь” автоматически формируется и передается сообщение о выгрузке в АСОУП”.
 “Временем зачисления операции погрузки в учет грузовой работы является время, зафиксированное в реквизите “время совершения операции” информационных сообщений, формируемых автоматизированными системами для передачи в систему АСОУП (сообщение о приеме груза к перевозке). При этом, “время совершения операции” – это таймерное время завершения оформления  всех других реквизитов формируемого  электронного макета. Электронный макет формируется после оформления перевозочных документов в ЭТРАН или АРМ СТ
Время нахождения вагонов на железнодорожных путях необщего пользования учитывается номерным способом.

Учет времени нахождения вагонов на железнодорожном пути необщего пользования осуществляется на основании памятки приемосдатчика груза и багажа  ф. ГУ-45ВЦ и актов общей формы ГУ-23ВЦ в случае их составления. Порядок заполнения памятки приемосдатчика груза и багажа  на подачу и уборку вагонов формы ГУ-45 (ГУ-45а, ГУ-45ВЦ) установлен в изменениях и дополнениях  к Инструкции по ведению станционной коммерческой отчетности (Москва, «Транспорт», 1981г. №ЦФ3504) в соответствии с указанием МПС России «Об утверждении форм памяток на подачу и уборку вагонов для организации автоматизированного контроля наличия вагонов на подъездных путях и расчета платы за пользование вагонами от 27 марта 2000г. №Д-720у.
Зачисление и снятие вагонов с учета нахождения вагонов под грузовыми операциями производится по окончании приемосдаточных операций на выставочных путях станции (согласно Договору), но не позднее, чем через 30 минут с момента предъявления вагонов к сдаче сдающей стороной. В случае  обнаружения в момент приема вагонов с коммерческими неисправностями, допущенными по вине  Владельца железнодорожных путей необщего пользования  или его Контрагентов (грузоотправителей, грузополучателей),  вся группа вагонов, предъявляемая вагонными отправками, в составе которой обнаружены неисправные вагоны, не снимается с учета простоя Владельца железнодорожных путей необщего пользования  или его Контрагентов (грузоотправителей, грузополучателей) до подписания акта формы ВУ-25М, составленным полномочны представителем перевозчика (ОРВ). В случае если неисправность невозможно устранить на выставочном  пути, вагоны от Владельца железнодорожных путей необщего пользования  или его Контрагентов (грузоотправителей, грузополучателей) не принимаются. Неисправный вагон (неисправные вагоны) и группа вагонов стоящая до неисправного (последнего неисправного) вагона отцепляется локомотивом Владельца железнодорожных путей необщего пользования и возвращается  на путь необщего пользования. Оставшаяся группа вагонов снимается с простоя после отцепки группы, в составе которой выявлены неисправные вагоны.

При возврате на ж.д. путь не общего пользования,  вагоны, не принятые дорогой от владельцев железнодорожных путей необщего пользования  или его Контрагентов (грузоотправителей, грузополучателей) (не очищенные от остатков груза, неправильно загруженные или имеющие другие коммерческие неисправности), заносятся в ведомость подачи–уборки вагонов вторично с проставлением в графе «Наименование груза» отметок «Под очистку», «Исправление погрузки» и др. Указанные вагоны числятся на простое владельца железнодорожных путей необщего пользования  или его Контрагентов (грузоотправителей, грузополучателей) до устранения неисправности.

2.3.4. Организация передачи вагонов на пути необщего пользования и с путей  необщего пользования на станцию  Чемской.
При приемке вагонов с  ОАО ПЖТ «Луч», ООО ППЖТ   на станцию их осмотр должен производиться согласно пункту 2.2.2 технологического процесса, так же как и при передаче вагонов на путь необщего пользования. Техническое состояние принимаемых вагонов сверяется по записям, сделанным в книге ф. ВУ-15 при передаче этих вагонов на путь необщего пользования.

При выявлении дополнительных повреждений на возвращенных вагонах в книге ВУ-15 напротив номера вагона, на котором обнаружена дополнительное повреждение, делается отметка, которая так же заверяется подписями обеих сторон с последующим составлением акта ф. ГУ-23 ВЦ и ВУ-25.

Если вагон передавался на путь необщего пользования в исправном состоянии, а возвращается поврежденный, то этот вагон так же вносится в книгу ф. ВУ-15, заверяется подписями обеих сторон с последующим оформлением акта общей формы ГУ-23ВЦ и ВУ-25. 

Все разногласия, возникшие в процессе осмотра вагонов между работниками станции Чемской представителем Ветвивладельца  решаются на оперативном совещании при начальнике станции с участием причастных работников.

Поврежденные вагоны оставляются на ответственности виновного предприятия до момента подписания актов ф. ГУ-23 ВЦ и ВУ-25 и сдаче их перевозчику для отправления в ремонт.

               2.4. Порядок оформления документов.
 2.4.1. Порядок оформления документов на отставленные от движения поезда.

После приема поезда на станцию и передачи сообщения 201, необходимо выполнить отцепку локомотива сообщением 230 и только после этого можно передать сообщение 204 о бросании поезда, иначе будет выдаваться обязательная  к исправлению ошибка.
С 22.06.09г.з апрещено вводить сообщение 204 с датой и временем прошлых отчетных суток. И запрещена отмена сообщения  204, введенного в прошлых отчетных сутках, на сообщение 333 будет обязательная ошибка «23» запрещена отмена.

Информация о брошенных поездах хранится в базе АСОУП 6 месяцев. Если поезд по истечению 6 месяцев так и не поднят, необходимо сделать следующее:

1. 213 запросом выдается натурный лист поезда (ТГНЛ), 

2. изменить индекс поезда и ввести ТГНЛ,

3. ввести 201, а затем 204 сообщение.
с 20.05.13 внедрена новая технология изменения причин задержки

поездов в продвижении.

Технология работы с задержанными в продвижении по приказу поездами

предусматривает следующие случаи изменений причины задержки.

1.для изменения причины задержки поездов, отставленных в текущие

сутки,  необходимо выполнить:

-отменить с.204

-отменить приказ на бросание с.264

-передать приказ на бросание с новой причиной задержки с.264

-передать с.204 с причиной задержки, соответствующей причине

задержки в новом приказе.

2.поезд брошен ранее ( не в текущие сутки )

-передать новый приказ на задержку поезда с новой причиной задержки

 в с.264

-передать с.204 с причиной задержки, соответствующей новому приказу.

Время указанное в повторном сообщении 204, будет являться временем

окончания учета поезда по первой причине задержки в продвижении и

началом учета по новой причине задержки.

08.10.2012 г подключено сообщение "Об отмене сообщения о приказе на

бросание поезда" 333/264.Структура сообщения:

(:333 264 12066 8012 004 8647 4319:)

            |          |         |номер приказа(до 12 знаков)

            |          |индекс поезда

            |идентификатор документа

  (основной показатель для отмены 264,

             соответствует идентификатору документа в отменяемом 264)

Перечень ошибок логического контроля с.333/264:

1.Ю2 000 .14 '*О505 НЕТ ПРИКАЗА:

Нет отменяемого приказа

2.Ю2 000 .14 '*О506 ПРИКАЗ ИСПОЛНЕН:

Приказ исполнен (ошибка выдается, если уже было 204 на отменяемое 264).
I ступень контроля. Контроль учета составов и вагонов, задержанных в продвижении поездов работниками хозяйства движения. Порядок отставления поездов (за исключением по коду «01»);
- Распоряжение (приказ, с.264)  об отставлении от движения(«бросании») поезда,
с указанием причины (кроме «01»);

- Акт ГУ-23 ВЦ на начало задержки вагонов, с указанием конкретной причины задержки (кроме «01»)
- Распоряжение на отправление вагонов, отставленных от движения («подъем»)
- Акт ГУ-23 ВЦ на окончание задержки («подъем»)
Работники станции на все случаи задержек доставки грузов в ходе выполнения перевозок в обязательном порядке обеспечивают составление Актов, в соответствии п. 2.1 Регламента  многоступенчатого контроля при оформлении документов на отставленные от движения поезда, п. 3.1. Правил составления актов.
Задержанные в продвижении грузовые поезда подлежат оформлению соответствующим приказом диспетчерского аппарата с передачей станцией дислокации временно отставленного от движения поезда (или опорной станцией) сообщения 204 "О временной отстановке ("бросании") и других задержках в продвижении поезда" с указанием причины в соответствии с Классификатором «Причины задержки в продвижении (отстановки от движения) составов поездов (приведен в разделе 3 Инструктивных указаний). Грузовые поезда с локомотивом, находящиеся на промежуточной станции свыше 6 часов, на технической - свыше 12 часов (перечень технических станций приведен в Приложении 1), а также составы грузовых поездов без локомотива, простаивающие на промежуточной станции 6 часов и более, на технической - 12 часов и более без оформления приказа диспетчерского аппарата и передачи сообщения 204, учитываются в числе задержанных в продвижении поездов в отчетные сутки с момента прибытия на станцию или отцепки локомотива соответственно по "коду причины бросания" 05 (Дирекция управления движением железной дороги отстановки от движения состава поезда).

Причина задержки поездов в продвижении с.204 должна соответствовать полученному распоряжению и Классификатору.

Не допускается передача приказов (распоряжений) на задержку собственных вагонов в пути следования с указанием в них причин, зависящих от Клиента, ввода причин задержки в ИС с кодом "01", без получения телеграфного уведомления ДС станции назначения о необходимости задержки вагонов в пути следования по причинам, зависящим от Клиента.

· II ступень контроля. 
Контроль оформления задержки вагонов, контейнеров в пути следования из-за неприема их станцией назначения по причинам, зависящим от грузополучателей, владельцев или пользователей ж.д.путей необщего пользования и организации их отправления по назначению.
Акт (на начало задержки вагонов)   оформляется только в АРЛ, составляется на каждую отправку, 1-ый экземпляр прикладывается к  перевозочному документу, 2-ой экземпляр – в делах станции.  Допускается составление одного акта на все вагоны в поезде, если вагоны следуют на одну станцию назначения в адрес одного грузополучателя (получателя). Составляется в количестве,   экземпляров, соответствующем количеству отправок, прикладываются к документам, дополнительно один экземпляр – в делах станции.
Фиксирует время и причины задержки вагона.  В акте указывается: наименование станции задержки,  номер и индекс поезда, номера вагонов, контейнеров, номер распоряжения на задержку, дата, ФИО подписавшего, дата и время начала задержки,  причины отставления от движения,  наименование клиента, по вине которого задержка. Акт (на окончание задержки):

   
-акт составляется на каждую отправку (или на все вагоны) со ссылкой на номер первичного акта;   1-ый экземпляр прикладывается к каждому перевозочному документу, при перевозке по безбумажной технологии (с применением ЭЦП) – к вагонному листу, акты заверяются календарным штемпелем, 2-ой экземпляр – в делах станции в акте указывается: - ссылка на номер первичного акта (о задержке), дата, время, номер распоряжения на отправление (окончание задержки). В накладной и дорожной ведомости проставляется отметка о составлении актов общей формы ГУ-23ВЦ предусмотренная Распоряжением ОАО «РЖД».
Акт на продление срока доставки (при фактическом  нарушении нормативного срока доставки), составляется станцией назначения. Оператором СТЦ производится запрос из ЕАСАПР М обо всех актах, составленных по данной грузовой отправке, начальник станции или уполномоченный им работник станции принимает решение о наличии оснований для увеличения срока доставки. При наличии достаточных оснований для продления срока доставки акты общей формы ГУ-23ВЦ составляется в соответствии с требованиями Распоряжения ОАО «РЖД». Перевозочные документы вместе с двумя экземплярами актами  общей формы ГУ-23ВЦ составленного на увеличение срока доставки с приложением всех актов, содержащих основание для продления срока доставки, передается в ЛАФТО «Клещиха» с записью в книге сдачи документов формы ГУ-48 не позднее 3 часов с момента прибытия поезда. 
Телеграмма о задержке поезда дается станцией задержки в суточный срок.
в телеграмме указывается:  дата и время отставления (прибытия) поезда от движения; номер и индекс поезда; количество задерживаемых в пути следования вагонов, контейнеров; причина задержки; при наличии в составе поезда вагонов, контейнеров, помещенных под процедуру ТТ (наличие в перевозочных документах срока ТТ, номера транзитной декларации, количества мест и ЗПУ);  номера вагонов (контейнеров), железнодорожной накладной, транзитной декларации и даты установленного срока ТТ. В Железнодорожной накладной, в графе «Отметки

перевозчика» ставится отметка: «Груз задержан на станции (наименование станции задержки) ___ в соответствии с распоряжением № __ от ___ по причине _______, о чем составлены акты общей формы № ___ от ____ и № ___от ____.  Отметка удостоверяется подписью уполномоченного работника станции и календарным штемпелем станции. В случае задержки поезда из-за наличия в нем отдельной группы вагонов, прием которых невозможен станцией назначения, по причинам, зависящим от конкретного Клиента, отметки в перевозочных документах на вагоны, следующие другим грузополучателям, не проставляются.

2.4.2. Оформление перевозочных документов по безбумажной технологии с применением электронной цифровой подписи (ЭЦП).
Применение ЭЦП при оформлении перевозочных документов на перевозки собственных порожних вагонов в прямом железнодорожном сообщении по электронной накладной без сопровождения перевозочными документами в бумажном виде производится в следующем порядке.

Прием собственного порожнего вагона после выгрузки осуществляется приемосдатчиком с оформлением вагонного листа с электронной накладной (ГУ-38 ВЦ) на основании заготовки электронной накладной, оформленной Клиентом, подписанной ЭЦП и переданной в АС "ЭТРАН".

Оформление каждого собственного порожнего вагона производится перевозочными документами электронной формы ГУ- 27у ВЦ, и электронной формы вагонного листа ГУ-38 ВЦ и на бумажном носителе формы ГУ-38. При оформлении электронной накладной на порожний рейс вагона Клиент указывает:

- в графе "Грузоотправитель": код ОКПО и наименование собственника порожнего вагона;

- в графе "Плательщик": код плательщика и наименование собственника порожнего вагона;

- Грузополучатель: код ОКПО и наименование собственника порожнего вагона; под наименованием в скобках (для грузоотправителя указывается код ОКПО и наименование грузоотправителя).

По прибытии собственных порожних вагонов на станцию выгрузки система ЭТРАН на основании перечня вагонов Клиента формирует перечень прибывших вагонов и открывает доступ уполномоченному сотруднику Клиента в АРМ Клиента к информации о прибывших под выгрузку вагонах. Сведения о прибывших вагонах под выгрузку Клиент использует как дополнительную информацию для принятия решения об использовании вагонов после его выгрузки.

Грузоотправитель  принимает решение об использовании вагонов и заполняет в АРМ Клиента заготовку накладной в электронном виде, указывая в графе о грузоотправителе и плательщике данные Клиента.

В момент завершения операции заполнения электронной заготовки накладной уполномоченный представитель грузоотправителя подписывает ее своей ЭЦП в части графы "За правильность внесенных в накладную сведений отвечаю Грузоотправитель" (п.2.25 "Правил заполнения перевозочных документов на перевозку грузов железнодорожным транспортом"); Подпись грузоотправителя в электронной накладной в части "Груз размещен и закреплен согласно хххххххх Грузоотправитель" (п.2.28 "Правил заполнения перевозочных документов на перевозку грузов железнодорожным транспортом") не предусматривается. Данная графа не заполняется.

Каждую поступившую заготовку электронной накладной агент ТЦФТО проверяет на правильность заполнения грузоотправителем электронных данных накладной и на наличие полномочий у грузоотправителя на распоряжение данными вагонами. По результату проверки агент ТЦФТО производит формирование «Перечня вагонных листов подлежащих распечатыванию на станции»  для натурной приемки приемосдатчиком груза и багажа  собственных порожних вагонов к перевозке.

Завершив указанные операции с перевозочными документами, приемосдатчик принимает заготовку электронной накладной у агента ЛАФТО «Клещиха» по Книге ф. ГУ-48 под роспись.

После поступления уведомления о готовности собственных порожних вагонов к уборке или уведомления о завершении грузовых операций приемосдатчик груза и багажа станции для натурной приемки собственных порожних вагонов отсортировывает  необходимые вагонные листы и осуществляет прием собственных порожних вагонов к перевозке в коммерческом отношении.

По завершению приемосдаточных операций, при соответствии данных, указанных на вагоне с данными в вагонном листе (№ вагона, грузоподъемность и т.д.) приемосдатчик груза и багажа станции заполняет и подписывает вагонный лист.

При наличии на принимаемых к перевозке собственных порожних вагонах ЗПУ приемосдатчик указывает сведения об установленных ЗПУ в разделе «Сведения о запорно-пломбировочных устройствах (пломбах)»  вагонного листа ф. ГУ-38а ВЦ (для повагонных отправок), либо в дополнительном листе для вагонного листа ф. ГУ-38б ВЦ (для групповых и маршрутных отправок).

При наличии выписанных уведомлений формы ВУ-23М, ВУ-26М при отправлении вагонов в ремонт данные отметки проставляются в графе «примечание». Сдает заготовки электронной накладной агенту ЛАФТО «Клещиха» по Книге ф. ГУ-48 под роспись.

При оформлении перевозочных документов с применением ЭЦП на груженные вагоны грузоотправитель распечатывает в АС ЭТРАН сформированный на основании электронной накладной вагонный лист ф. ГУ-38а ВЦ или ГУ-38б ВЦ в зависимости от вида отправки. В вагонном листе формируется отметка «С электронной накладной».

Прием груженых вагонов к перевозке осуществляется приемосдатчиком груза и багажа по распечатанным грузоотправителем из АС ЭТРАН и заполненным вагонным листам ф. ГУ-38а ВЦ, ГУ-38б ВЦ.

Приемосдатчик производит натурную приемку погруженных вагонов на основании вагонных листов, предъявленных грузоотправителем. В вагонном листе делается отметка о проверке правильности размещения и крепления груза.
По завершению приемосдаточных операций приемосдатчик груза и багажа передает подписанный вагонный лист с прикрепленными сопроводительными документами агенту  ЛАФТО «Клещиха» с записью в Книге сдачи грузовых документов ф. ГУ-48.

2.5. Прием груза к перевозке. 

Приёмосдатчики груза и багажа 5 - 6 разрядов осуществляют проверку правильности размещения и крепления грузов в вагонах и контейнерах при их погрузке в соответствии с требованиями ТУ № ЦМ-943, Приложения 14  к СМГС, ТУ -1990г. 
В случаях постоянного предъявления к перевозке грузов, погруженных по НТУ и МТУ, приемосдатчик груза и багажа 6 разряда может  осуществлять прием к перевозке таких грузов (за исключением грузов, крепление которых произведено с использованием многооборотных средств),  если установленным порядком пройдет испытания на знание требований схем НТУ, МТУ в ДЦС и будет назначен приказом ДЦС ответственным лицом за прием таких грузов к перевозке.

Прием к перевозке грузов, погруженных в вагонах ЦМГВ производит до пломбирования вагона лично начальник станции (заместитель начальника станции) с отметкой в вагонном листе  «груз размещен и закреплен согласно техническим условиям»(МТУ, НТУ)
Начальник станции или его заместитель в обязательном порядке лично осуществляют проверку размещения и крепления грузов, имеющие поворотные и выдвигающиеся части, а так же  прием к перевозке:   

- грузов, погруженных по НТУ,  МТУ  принимаемых к перевозке в 1-ый или только 1 раз;

- грузов, погруженных по НТУ и МТУ при отсутствии приемосдатчиков 6-го разряда;

- грузов, крепление которых произведено с использованием многооборотных средств (далее -  МС); 
- техники, оборудования, имеющих поворотные, выдвижные или навесные части, многократно принимаемых к перевозке;

- лесоматериалов, погруженных по ТУ, совместно с приемосдатчиком груза и багажа;

- воинской техники, погруженной по ТУ.

При отсутствии на станции ДС и зам. ДС  такую проверку и прием груза к перевозке  производят МКР или МКРС. 

Комиссионно проводится проверка размещения и крепления:

- техники, оборудования, имеющих поворотные, выдвижные или навесные части (ДС или зам ДС, ДЦСМ или зам ДЦСМ, приемосдатчик груза и багажа;

- негабаритных и тяжеловесных грузов (по п.2.9 инструкции ДЧ-1835);

- лесоматериалов, погруженных по ТУ (ДС, приемосдатчик);

- воинской техники, погруженной по Наставлению по перевозкам войск, в том числе имеющей негабаритность 1-2 верхней и нижней, 1-3 боковой степеней  (ДС или зам ДС, МКРС или МКР);

- проверка правильности размещения и крепления нехарактерных для данной станции грузов (ДС или зам ДС, приемосдатчик груза и багажа, ДЦСМ (зам ДЦСМ или МКРС).

Начальник станции, заместитель начальника станции или приемосдатчик груза и багажа, принимающий  груз к перевозке,  проверяет: 

1) Наличие в графе 1 оборотной стороны накладной в соответствии с требованиями пунктов 8.1 и 8.2 раздела 8 главы 1 ТУ №ЦМ-943: 

- подписи грузоотправителя (с указанием должности и фамилии), заверенной печатью его предприятия (организации), удостоверяющей  правильность размещения и крепления груза;

- номера главы, раздела, рисунка ТУ №ЦМ – 943, соответствующих принципам размещения и крепления предъявленного к перевозке груза в вагоне и его указанному в перевозочном документе наименованию;

- номера чертежа и даты его утверждения, перечня примененных средств крепления, их наименования и количества при размещении и креплении грузов по МТУ, НТУ, соответствие указанного наименования и количества примененных средств крепления требованиям конкретного МТУ, НТУ;

- отметки о закреплении навесного оборудования и поворотных частей при предъявлении к отправлению кранов, экскаваторов и другой техники с навесным оборудованием или имеющей поворотные части, например: «От разворота стрелы применены четыре растяжки в 6 нитей из проволоки диаметром в 6 мм».

2) В графе 11 накладной СМГС под наименованием груза, при отправлении грузов по СНГ и на Калининградскую ж.д. в соответствии с требованиями п.13.4 главы 1 «Приложения 14 к СМГС Правила размещения и крепления грузов в вагонах и контейнерах»:

- подписи грузоотправителя (с указанием должности и фамилии), удостоверяющей  правильность размещения и крепления груза;

- отметки «Груз размещён и закреплён в соответствии с п.___ гл.___ Прил. 14 к СМГС» для грузов, способы размещения и крепления которых предусмотрены настоящими правилами и ТУ- 1990г.;

- отметки «Груз размещён и закреплён в соответствии с чертежом №_____от______» для  негабаритных и  тяжеловесных грузов;

- отметки «Размещено и закреплено в соответствии со схемой №____от_______, утверждённой ____ (дата утверждения). Применены средства крепления (перечень и количество средств крепления с указанием диаметра проволоки, количества нитей, размеров брусков, размер и диаметр гвоздей и т.д.)» при возврате многооборотных средств крепления.

3) В графе 93 накладной СМГС  при отправлении грузов по СНГ и на Калининградскую ж.д. для грузов, способы размещения и крепления которых установлены МТУ, НТУ:

- подписи грузоотправителя (с указанием должности и фамилии), удостоверяющей правильность размещения и крепления груза.

-  отметки «Груз размещён и закреплён в соответствии с НТУ (МТУ) №___ от ________».

- перечня и количества применённых средств крепления, с указанием диаметра проволоки, количества нитей, размеров брусков, размер и диаметр гвоздей и т.д., соответствие указанного наименования и количества примененных средств крепления требованиям конкретного МТУ, НТУ.

Соответствие предъявляемого к перевозке груза, роду подвижного состава в котором он должен перевозиться, условиям перевозки и действующим ППГ (ППОГ). - наличие отметки  о договоре между перевозчиком и грузоотправителем на перевозку грузов на особых условиях и соблюдение указанных в договоре условий перевозки груза. 

Наличие в графе 2 накладной «Особые заявления и отметки отправителя» при перевозке грузов, крепление которых предусматривает наличие сварных соединений, отметки об его ответственности за надежность изготовленных им сварных соединений, подтвержденной подписью ответственного лица грузоотправителя.

Наличие согласованных эскизов на погрузку грузов, размещение и крепление которых произведено:

- по главам 5, 7, 8 ТУ-2003 года, главам 5,7,8 приложения 14 к СМГС – ДС, ДЦСМ;

- с применением укрывного материла – ДС, ДЦСМ;

- других грузов – ДС.

 Перед осмотром соответствия количества и состояния средств крепления работник станции, принимающий груз к перевозке, проверяет:

- качество транспортной тары, упаковки груза, в соответствии с установленными стандартами и техническими условиями на продукцию, надежность закрепления обшив к грузу или каркасу;

- качество подготовки груза после демонтажа отдельных деталей, узлов и частей изделия, с их закреплением болтовыми соединениями с установкой контргаек, проволочными креплениями и сварными соединениями; а также наличие дополнительного закрепления кожухов, других деталей груза от самопроизвольного открытия, в соответствии с утвержденными схемами НТУ, МТУ, эскизов;
- в случае предъявления груза, на котором съемное оборудование прикреплено неполным комплектом штатного крепления, проверяет чтобы детали груза были сняты с оборудования, уложены и закреплены на платформе отдельно, согласно разработанной и утвержденной установленным порядком грузоотправителем схемы. 

 Соответствие размещения груза, средств крепления (их количество и размеры), положение центра тяжести груза эскизу или чертежу. 

 Фактические координаты точек груза (высота от уровня головок рельсов, ширина от оси пути) и их вписывание в критические точки груза, предусмотренные соответствующими очертаниями груза на эскизе, МТУ, НТУ, чертеже

 Соответствие реквизитов крепления груза, указанных в графе 1 оборотной стороны накладной (графе 93 накладной при отправлении грузов по МТУ, НТУ, чертежу, перевозка которых оформляется перевозочным документом, предусмотренным СМГС) фактически примененным при креплении груза средствами крепления (наименование, размеры и количество).

Соответствие трафаретной грузоподъемности вагона с грузоподъёмностью вагона, указанной в перевозочном документе, в случае выявления не соответствия данных трафаретная грузоподъемность устанавливается по паспорту вагона.

Отсутствие превышения значения массы груза, указанного в перевозочном документе, трафаретной грузоподъемности вагона.

 Отсутствие смещения груза, расположение центра тяжести  груза (в т.ч. наличия его обозначения на грузе) относительно продольной и поперечной оси вагона, визуально равномерность размещения груза в вагоне.

 Качество реквизитов крепления и правильность их  применения: 

- отсутствие провисания растяжек, обвязок, качество применяемой для реквизитов  крепления проволоки;

- плотность прилегания упорных и распорных брусков к полу платформы и грузу, целостность и качество брусков;

- правильность крепления брусков к полу гвоздями - отвесно, с соблюдением установленных расстояний от кромок брусков и между гвоздями, крепление к доскам пола насквозь, не в щели между досок пола платформы.

- целостность и надежность крепления ограждающих щитов легко бьющихся деталей грузов. 

Надежность крепления поворотных, подъемных и выдвижных частей и деталей механизмов, техники, в том числе и военной (при условии допуска к ней и только если она погружена в соответствии требованиями ТУ №ЦМ-943).

Соответствие требованиям ППОГ нанесенных на вагон грузоотправителем знаков опасности, таблички оранжевого цвета с кодом опасности и номером ООН и таблички белого цвета с номером аварийной карточки. Наличие в перевозочном документе необходимых штемпелей и отметок: «Вагон (котел), его арматура и оборудование исправны и соответствуют установленным требованиям» при перевозке в вагонах цистернах, или «Вагон (контейнер-цистерна), его арматура и оборудование исправны и соответствуют установленным требованиям» при перевозке в остальном подвижном составе.

Нанесение контрольных полос для визуального наблюдения за правильностью размещения груза в продольном и поперечном направлении на грузе и полу вагона, центра тяжести и индекса негабаритности, на грузе при погрузке негабаритных грузов. 

Отметку грузоотправителя, при погрузке грузов в ящичной упаковке, в графе 1 оборотной стороны накладной - согласно главе 5 ТУ №ЦМ-943 и в графе 93 накладной - при отправлении грузов, которые перевозятся по перевозочному документу, оформляемому в соответствии с СМГС: «Груз внутри упаковки – ящиков закреплен надежно, безопасности движения не угрожает».

Отметку грузоотправителя, при погрузке колесной техники,  в графе 1 оборотной стороны накладной – в соответствии с главой 7 ТУ №ЦМ-943, и в графе 93 накладной - при отправлении грузов, которые перевозятся по перевозочному документу, оформляемому в соответствии с СМГС: «Запасное колесо закреплено дополнительно к кронштейну увязкой из проволоки диаметром 6 мм в две нити». 

Отметку грузоотправителя в графе 1 оборотной стороны накладной, а при отправлении грузов, которые перевозятся по перевозочному документу, предусмотренному СМГС, в графе 11 накладной: Ф.И.О. проводника серия, номер паспорта, номер командировочного удостоверения при перевозке груза с постоянным сопровождением - проводником на всём пути следования. 

Правильность отметок, сделанных в перевозочном документе грузоотправителем в графе «Место для особых отметок и штемпелей» оригинала накладной: «Льготный габарит» или «Зональный габарит», в случаях, если погрузка грузов произведена в пределах указанных габаритов с целью недопущения случаев отправления грузов по льготному и зональному габаритам на железные дороги и участки. 

При приеме грузов к перевозке,  которые по своим свойствам при их погрузке в вагон могут привести к превышению его трафаретной грузоподъемности, проверяет каким способом определена масса груза (со статьей 26 УЖДТ только взвешивание на вагонных весах).

Работник станции принявший груз к перевозке подтверждает правильность размещения и крепления груза подписью в графе 1 оборотной стороны накладной, заверяет штемпелем станции, а также  проставляет  отметку в вагонном листе: «Груз погружен и закреплен правильно. Наличие растяжек от разворота проверил», с указанием  должности и фамилии.

2.6.   Работа с таможенными грузами.
По прибытии вагонов и контейнеров с таможенными грузами на  станцию Западно-Сибирской железной дороги перевозочные и коммерческие

документы передаются агенту СФТО порядком, установленным Технологическим процессом работы железнодорожной станции.

На железнодорожной станции назначения до завершения
 таможенной процедуры таможенного транзита транспортное средство размещается во временной зоне таможенного контроля (далее - ВЗТК) в любое время суток. Факт помещения вагона в ВЗТК оформляется приемосдатчиком актом общей формы ГУ-23 или ГУ-23ВЦ в трех экземплярах, с указанием даты и времени помещения вагона, в ВЗТК. Если на станции назначения отсутствует ВЗТК, необходимая для завершения таможенного транзита, начальник станции заблаговременно, до прибытия вагонов, обращается к начальнику Новосибирского  отдела по таможенной деятельности с письмом о необходимости создания ВЗТК. К письму прикладываются схематичный план станции с обозначением выделенного под ВЗТК пути, маршрута служебного прохода, схема пути с обозначением ВЗТК и мест заезда в зону. 

Начальник отдела по таможенной деятельности обращается к начальнику

таможенного поста с мотивированным запросом о необходимости создания ВЗТК с целью завершения таможенной процедуры таможенного транзита. Копия приказа о создании ВЗТК таможенным органом передается начальнику отдела по таможенной деятельности, начальнику станции назначения. В целях оперативной организации работы по завершению таможенного транзита используются автоматизированные информационные системы ОАО «РЖД» о подходе сформированных поездов для развоза местного груза по станциям; по кодам груза и грузополучателя ответственный работник- оператор СТЦ определяет наличие в них вагонов с таможенным грузом, сообщает об этом дежурному по станции, который с поездными диспетчерами определяет ожидаемое время прибытия вагона на станцию назначения. Приемосдатчик станции Чемской  немедленно уведомляет таможенного представителя об ожидаемом времени прибытия вагонов. Уведомление таможенного представителя регистрируется в Журнале уведомления с указанием станции назначения, количества и номеров вагонов, наименования груза и грузополучателя, вес брутто, ожидаемого времени прибытия вагонов, времени передачи уведомления, фамилии таможенного представителя, принявшего уведомление, и фамилии приемосдатчика, передавшего уведомление. Произведенная запись заверяется подписью приемосдатчика. В случае получения информации вне установленного времени работы таможенного представителя - в течение 1 часа с начала рабочего времени. Режим работы таможенного представителя устанавливается с учетом режима работы таможенных постов.

 При передаче уведомления таможенному представителю о фактическом прибытии таможенного груза на станцию Чемской, уведомление установленным порядком передает приемосдатчик ст. Чемской. При прибытии груза вне работы таможенного представителя - в течение 1 часа с начала рабочего времени. Режим работы таможенного представителя устанавливается с учетом режима работы таможенных постов. Уведомление таможенного представителя регистрируется в Журнале уведомления с указанием станции назначения, количества и номеров вагонов, наименования груза и грузополучателя, вес брутто, ожидаемого времени прибытия вагонов, времени передачи уведомления, фамилии таможенного представителя, принявшего уведомление, и фамилии ответственного работника перевозчика, передавшего уведомление. Произведенная запись заверяется подписью ответственного работника перевозчика.

Установленным порядком агент СФТО уведомляет грузополучателя о прибытии грузов с регистрацией в книге формы ГУ-6 МВЦ.

Приемосдатчик станции:

- составляет акт общей формы на размещение вагона в ЗТК;

- передает перевозочные документы вместе с актом общей формы агенту СФТО для начисления и взыскания платежей за нахождение вагонов, с грузом в зоне таможенного контроля  станции Чемской.

При поступлении перевозочных документов  агент СФТО для передачи таможенному представителю формирует пакет документов, состоящий из:

-оригинала накладной;

-дорожной ведомости;

-дополнительный экземпляр дорожной ведомости, предназначенный для таможенного органа назначения;

-сопроводительных документов, приложенных к железнодорожной накладной (коммерческих документов);

-транзитной декларации.

При отсутствии какого - либо документа, указанного в 23 графе накладной СМГС и 44 графе транзитной декларации,  агент СФТО составляет акт общей формы ГУ-23 или ГУ-23ВЦ, принимает меры для розыска недостающих документов и дает оперативное донесение на станции по маршруту следования вагона с грузом.

Сформированные в пакет документы  агент СФТО записывает в Книгу ГУ-48 таможенному представителю, указывает количество листов и наименование каждого документа, время передачи, фамилии передавшего и принявшего документы.

 Таможенный представитель, получив уведомление о времени прибытия груза, выезжает на станцию назначения, предъявляет  агенту СФТО оригинал постоянной доверенности, выданной на получение перевозочных и коммерческих документов по данной станции и документ, удостоверяющий личность. Доверенность таможенного представителя хранится отдельно от доверенностей грузополучателей и грузоотправителей.

При получении от  агента СФТО пакета документов на груз, прибывший под таможенным контролем, таможенный представитель:

-сверяет наличие выданных документов с перечнем в Книге ГУ-48 ;

-сличает отметки таможенных органов в товаросопроводительных документах о проследовании пункта пропуска на границе с отметками в ТД;

- согласовывает с грузополучателем место хранения товара и совместно с ним определяет способ завершения доставки груза на хранение;

-предоставляет пакет документов на таможенный пост, в зоне деятельности которого расположена станция назначения в течение 12 часов с момента прибытия груза на станцию. В целях исчисления сроков представления установленных документов учитываются часы рабочего времени таможенного органа. Доставка документов в таможню назначения осуществляется таможенным представителем с учетом установленного пограничной таможней срока доставки груза. Завершение таможенного транзита может быть реализовано таможенным представителем следующими способами:

-предоставлением Перевозчику оригинала накладной со штампом «Товар поступил», при необходимости копию транзитной декларации, подтверждения о прибытии транспортного средства;

-предоставлением Перевозчику оригинала накладной со штампами «Товар поступил», «Выпуск разрешен» и дорожной ведомости «Выпуск разрешен» (при необходимости копию транзитной декларации). В случае выявления ошибок и неточностей таможенный представитель принимает меры к их устранению.  При необходимости проводится идентификация товара и транспортных средств должностным лицом таможенных органов в зоне таможенного контроля, расположенной на железнодорожных путях станции назначения.

Ответственный приемосдатчик уведомляет дежурного по станции  о необходимости проведения таможенного осмотра груза в ЗТК. Идентификация товара проводится в присутствии приемосдатчика.  Приемосдатчик лично сопровождает должностное лицо таможенного органа по маршруту служебного прохода в/из ЗТК с соблюдением требований личной безопасности согласно пунктов 8.2 и 8.3 Типовой должностной инструкции приемосдатчика груза и багажа, утвержденной распоряжением ОАО «РЖД» от 15 февраля 2005 г. № 198р.

Дежурный по станции  обеспечивает безопасность проведения должностным лицом таможенных органов таможенного осмотра в ЗТК, расположенной на железнодорожных путях станции, путем запрещения проведения маневровых работ. Об окончании таможенного осмотра товаров и транспортных средств в ЗТК приемосдатчик уведомляет дежурного по станции  по парковой радиосвязи.  После завершения проведения проверки и указанных действий при завершении процедуры таможенного транзита таможенный представитель возвращает перевозчику документы если:

- товары согласно установленному порядку помещены на временное хранение в соответствии со статьей 169 Таможенного кодекса таможенного союза;

- представлена накладная (и декларация на товары) либо иные документы, предусмотренные и оформленные согласно установленному иными правовыми актами федерального министерства, уполномоченного в области таможенного дела порядку, в соответствии с которыми допускается выпуск (условный выпуск), с отметками о выпуске (условном выпуске) товаров.
  При возврате документов таможенным представителем  агент СФТО сверяет возвращенные документы с записью о выдаче документов в Книге ГУ-48 таможенному представителю, проверяет наличие штампов таможенных органов в

накладной, дорожной ведомости (при необходимости копии транзитной декларации).  

Агент СФТО проводит раскредитование документов и выдачу груза при наличии в перевозочных документах штампов таможни назначения:

· в оригинале накладной штампа «Товар поступил» и копии подтверждения о регистрации документов, представленных для помещения товаров на временное хранение, и/или подтверждения о прибытии транспортного средства. При этом к раскредитованной дорожной ведомости прикладывать копию накладной со штампом «Товар поступил», копию подтверждения о регистрации документов, представленных для помещения товаров на временное хранение, и подтверждение о прибытии транспортного средства;

в оригинале накладной штампов «Товар поступил» и «Выпуск разрешен», в дорожной ведомости штампа «Выпуск разрешен». При этом к раскредитованной дорожной ведомости прикладывать копию накладной со штампом «Товар поступил» и подтверждение о прибытии транспортного средства. Агент СФТО уведомляет о необходимости закрытия акта общей формы на размещение транспортного средства в ЗТК станции и предоставления этого акта для расчета в товарную контору. Время закрытия акта соответствует времени вывода вагона из ЗТК.

2.6.1.Временное хранение в ЗТК.
До прибытия, либо по прибытию на станцию назначения вагонов, с грузами, следующими по таможенной процедуре таможенного транзита (далее - ТПТТ), таможенный представитель совместно с грузополучателем и перевозчиком согласовывает порядок его временного хранения в соответствии с Порядком представления документов.

В целях исполнения  обязанности перевозчика, предусмотренной статьей 169 и пунктом 6 статьи 225 Таможенного кодекса таможенного союза (далее - ТК ТС), по прибытии вагонов, с грузом, перевозимым под таможенном контролем, Агент СФТО,  при уведомлении грузополучателя о прибытии грузов под таможенным контролем,  предлагает осуществить хранение грузов в ЗТК станции назначения с заключением договора с ОАО «РЖД» на временное хранение, а по истечении 12 часов с момента завершения ТПТТ – грузополучатель должен самостоятельно совершить таможенные операции, связанные с помещением товаров на временное хранение. Данное уведомление передается и фиксируется в журнале уведомления.

Для помещения на временное хранение вагонов в ЗТК станции назначения грузополучатель подает заявление  на имя начальника станции с просьбой разрешить временное хранение товара в транспортном средстве в ЗТК до завершения таможенного оформления. 

Начальник станции согласовывает с начальником Новосибирского регионального отдела по таможенной деятельности (далее - начальник РТД) порядок временного хранения груза в вагоне в ЗТК станции назначения.

При положительном решении начальник станции (при наличии соответствующих полномочий в доверенности) либо начальник РТД готовит и подписывает заявление на временное хранение установленной формы с приложением необходимых документов.

Заявление с необходимыми документами передаются в таможенный пост через таможенного представителя не позднее 12 часов с момента завершения ТПТТ. Временное хранение осуществляется с письменного разрешения таможенного поста. Таможенный пост регистрирует документы, представленные для  помещения товаров на временное хранение, в журнале регистрации документов, представленных для помещения товаров на временное хранение, и выдает таможенному представителю подтверждение о регистрации указанных документов. Со дня регистрации таможенным постом документов, представленных для помещения товаров на временное хранение, товары считаются находящимися на временном хранении.

По истечении 12 часов с момента завершения ТПТТ заявление на временное хранение от ОАО «РЖД» не подается. Грузополучатель самостоятельно принимает меры по размещению груза на временное хранение.

Товары в транспортных средствах, находящиеся на временном хранении, хранятся в ЗТК станции назначения в течение срока, установленного статьей 170 ТК ТС.

Копия разрешения с резолюцией начальника таможенного поста (его заместителя) и регистрационным номером, заверенная в установленном порядке ответственным должностным лицом таможенного органа, и подтверждение о регистрации документов, представленных для помещения товаров на временное хранение, передается приемосдатчику груза и багажа станции через таможенного представителя.

Агент  СФТО уведомляет начальника станции, что груз в вагоне №___с____ даты находится на временном хранении (или передает ему копию разрешения с резолюцией начальника таможенного поста (его заместителя) и регистрационным номером).

Начальник станции обязан исключить доступ в ЗТК посторонних лиц, обеспечить сохранность товаров, находящихся в ЗТК до их выпуска, обеспечить соблюдение режима ЗТК, порядок на ее территории, поддерживать ее в исправном состоянии (обозначения ВЗТК, ограждение ЗТК, технические средства таможенного контроля, находящиеся в ВЗТК).

Факт нахождения вагона в ЗТК станции назначения оформляется приемосдатчиком груза и багажа актами общей формы ГУ-23ВЦ:

1. После прибытия на станцию назначения по факту размещения в ЗТК с формулировкой в графе «Описание обстоятельств, вызвавших составление акта»: «Вагон  подан в ЗТК на путь №_______(указывается дата) ____ час__мин для таможенного оформления». Акт общей формы подписывается двумя приемосдатчиками груза и багажа. 

2. По факту вывода из ЗТК после раскредитования перевозочных документов:

а) если груз был помещен на временное хранение в ЗТК станции, с формулировкой в графе «Описание обстоятельств, вызвавших составление акта»: «Вагон  выведен из ЗТК (путь № ) _____(указывается дата) в __ час ____мин. ТПТТ завершена (указывается дата) в  ___ час ___ мин. Временное хранение в ЗТК с ____ (указывается дата) ___час ___мин.». При этом время начала хранения соответствует времени начала временного хранения. Время окончания хранения в ЗТК соответствует времени вывода вагона из ЗТК. Акт общей формы подписывается приемосдатчиком груза и багажа  и агентом СФТО.

б) если груз не был помещен на временное хранение в ЗТК станции, с формулировкой в графе «Описание обстоятельств, вызвавших составление акта»: «Вагон   выведен из ЗТК (путь № (указывается дата) в____час__мин. ТПТТ завершена (указывается дата) в ___час __ мин.». При этом время начала хранения соответствует времени завершения ТПТТ. Время окончания хранения в ЗТК соответствует времени вывода вагона из ЗТК.

Акт общей формы подписывается приемосдатчиком груза, агентом СФТО,  представителем грузополучателя.

Учет товаров, хранящихся в ЗТК станции, осуществляется таможенным   представителем в сроки, предусмотренные таможенным законодательством.

Отчет о товарах, находящихся на временном хранении в ЗТК, по форме ДО-1,    ДО-2, ДО-3 подписывается начальником РТД и предоставляется в таможенные посты таможенным представителем на электронном и бумажном носителе.

Выдача груза производится:

1. После таможенного оформления грузов и предъявления грузополучателем железнодорожной накладной или ее ксерокопии и оригинала декларации на товар.

Выпуск товара подтверждается наличием в железнодорожной накладной штампа «Выпуск разрешен», заверенного подписью и ЛНП должностного лица таможенного органа, и номера декларации на товар, соответствующего номеру, указанному в декларации на товар в графе «А», заверенного подписью и ЛНП должностного лица таможенного органа, и штампа «Выпуск разрешен», заверенного подписью и ЛНП должностного лица таможенного органа, в графе «С» декларации на товар.

2. При решении временного хранения груза в другом месте, отличном от ВЗТК станции назначения и предъявлении грузополучателем копии подтверждения о регистрации документов, представленных для помещения товаров на временное хранение в другом месте».

2.6.2. Таможенное оформление и таможенный контроль товаров на станции отправления

Таможенный контроль при вывозе товаров за пределы таможенной территории таможенного союза начинается с момента принятия таможенными 
органами декларации на товары (ДТ).

Перевозка товаров на экспорт оформляется на бланках СМГС, российско-финляндского прямого международного сообщения, либо на бланках внутреннего сообщения. 
Уполномоченное должностное лицо таможенного органа оформляет разрешение на погрузку товаров, вывозимых с таможенной территории таможенного союза, путем проставления на предварительно выданных грузоотправителю бланках накладной в графе «Наименование груза» под наименованием оттиска штампа «Погрузка разрешена», который подписывает и заверяет личной номерной печатью. 

При завершении проверки ДТ и выпуске товаров в соответствии с выбранным таможенным режимом уполномоченное должностное лицо проставляет в графе 26 СМГС, графе 27 бланков российско-финляндского сообщения, в графе «Наименование груза» под наименованием груза на бланках внутреннего сообщения оттиск штампа «Выпуск разрешен», заверенного подписью и ЛНП:

- на оригинале железнодорожной накладной (лист 1 СМГС);

- в дополнительном экземпляре дорожной ведомости, предназначенном для дороги отправления (корешке дорожной ведомости);

- в дополнительном экземпляре дорожной ведомости, предназначенном для таможенного органа, расположенного в железнодорожном пункте пропуска;

- в графе «Д» ДТ. 

В правом верхнем углу лицевой стороны оригинала накладной, дополнительного экземпляра дорожной ведомости, предназначенном для дороги отправления (корешке дорожной ведомости), дополнительного экземпляра дорожной ведомости, предназначенном для таможенного органа, расположенного в железнодорожном пункте пропуска, в графе  "А" указывается регистрационный номер ДТ, который заверяется подписью и ЛНП уполномоченного должностного лица таможенного органа.

При оформлении перевозки товаров на экспорт, продекларированных отправителем как одна товарная партия, оформленной по одной ДТ на групповую или маршрутную отправку, оригинал листа ДТ прикладывается к документу на первый вагон из этой партии. К перевозочным документам на остальные вагоны из этой партии грузоотправитель прикладывает копию ДТ, заверенную ЛНП инспектора таможни и печатью декларанта. В графу 23 накладной СМГС «Документы, приложенные отправителем» вносятся сведения «Копия ТД. Оригинал ДТ приложен к вагону №___, накладная №___».

 В случае периодического временного декларирования партии товаров применяется аналогичный порядок оформления копий временных периодических деклараций (ВПД) (Письмо ГТК России от 19.12.2001 №05-23/50193, телетайпограмма ГТК России  и МПС №000351).

Грузоотправитель предъявляет приемосдатчику груза и багажа станции оформленные в соответствии с вышеизложенным порядком перевозочные документы, ДТ и его копии, а так же упаковочный лист либо спецификацию с указанием наименования и количества каждого товара отдельно по каждому вагону. Все проставленные уполномоченными должностными лицами таможенного органа и Перевозчика отметки и штампы должны иметь ясные и четкие оттиски.

После получения указанного выше комплекта документов, приемосдатчик груза и багажа производит прием груза к перевозке, предает ДСП  информацию о готовности вагона к уборке, делает отметку в пономерном положении по станции у ДСП, производит меловую разметку вагона.

2.6.3. Порядок таможенного оформления грузов, вывозимым/ ввозимых из/в Калининградскую область.

Товары, следующие  из Калининградской области на остальную территорию Российской Федерации и из остальной территории Российской Федерации в Калининградскую область, перемещаются в соответствии с  процедурой таможенного транзита. Завершение таможенной процедуры таможенного транзита при перевозке грузов проводит пограничный таможенный орган, в месте прибытия  товаров на таможенную территорию Таможенного союза.

В соответствии с таможенным законодательством Республики Беларусь завершение таможенной процедуры транзита регистрируется в журнале путем присвоения номера. Данный номер проставляется в перевозочных документах, заверяется подписью и оттиском личной номерной печати должностного лица таможенного органа назначения в месте прибытия на таможенную территорию таможенного союза.

При отсутствии отметок пограничных таможенных органов, вагон  помещают в зону таможенного контроля, перевозочные и сопроводительные документы предоставляются перевозчиком или лицом, действующим по его поручению, в таможенный пост для закрытия ТПТТ. 

 При принятии решения о возможности выдачи товаров должностное лицо таможенного органа делает запись в железнодорожной накладной «Товар поступил», проставляет дату, заверяет ее личной номерной печатью и подписью.


При вывозе товаров Таможенного союза железнодорожным транспортом в Калининградскую область транзитная декларация представляется таможенному органу, в регионе деятельности которого находится отправитель товара Таможенного союза.  Оформление выпуска товара осуществляется путем проставления и заполнения направляющего штампа, заверенного оттиском личной номерной печати должностного лица таможенного органа отправления на двух экземплярах перевозочного документа.

При перемещении товара железнодорожным транспортом в случае, если в качестве декларанта выступает перевозчик и в 23 графе оригинала накладной указаны прилагаемые коммерческие документы и их количество, предоставление описи документов, составляющих транзитную декларацию, не требуется. Если в качестве декларанта выступает иное лицо, приложение к перевозочным документам описи обязательно.

2.6.4. Порядок таможенного оформления грузов, вывозимых/ввозимых   из/в Республику Белоруссия, Казахстан.

В соответствии с международными договорами государств - членов таможенного союза таможенной границей могут являться пределы отдельных территорий, находящихся на территориях государств - членов таможенного союза. На основании Решения комиссии Таможенного союза от 17.08.2010г №335, в настоящее время (до отмены) таможенному оформлению подлежат все товары 27 группы товарной номенклатуры ТН ВЭД ТС, а также частично товары 29 группы товарной номенклатуры ТН ВЭД ТС (коды 2902 20 000 0, 2902 43 000 0 (ксилолы, бензолы и толуолы).

2.6.5.Меры, принимаемые в случае аварии или действия непреодолимой         силы, а также в иных случаях, препятствующих перевозке.
Если существует реальная угроза уничтожения, безвозвратной утраты или существенной порчи товаров, Перевозчик (начальник станции) может самостоятельно принять решение о выгрузке или перегрузке товаров. В этом случае Перевозчик должен привести доказательство того, что его действия были обусловлены необходимостью сохранения транспортного средства или товаров, и обеспечить перевозку товаров на СВХ или в ЗТК. Работники железнодорожной станции предоставляют в таможенный орган дополнительные экземпляры коммерческих и других актов, оформляемых согласно нормативным документам, действующим на железнодорожном транспорте.

Факт аварии, действия непреодолимой силы или иные обстоятельства, препятствующие перевозке товаров в соответствии с таможенной процедурой таможенного транзита (далее ТПТТ). Перевозчик оформляет актом общей формы ГУ-23 ВЦ; уведомляет о случившемся таможенный орган, в регионе деятельности которого произошла авария или действие непреодолимой силы, в его рабочее время (с 8-30 до 17-30 мест. вр.), а в случае наступления вышеуказанных событий во вне рабочее время таможенного органа – в течение часа с начала его работы. Уведомление регистрируется в Книге уведомления таможенных органов с записью даты и времени уведомления, телефона, должности и ФИО инспектора таможни, принявшего сообщение.

После изучения обстоятельств случившегося уполномоченное должностное лицо таможенного органа, в регионе деятельности которого произошла авария, составляет акт об аварии или о действии непреодолимой силы в трех экземплярах. Первый экземпляр акта остается в таможенном органе, второй направляется в таможенный орган отправления для снятия товара с контроля, третий выдается Перевозчику для отправления вместе с товаром в таможенный орган назначения.

Если дальнейшее использование транспортного средства невозможно, Перевозчик в письменной форме подает заявление в таможенный орган о необходимости перегрузки товаров в иное транспортное средство.

По результатам таможенного контроля за перегрузкой товаров в иное транспортное средство, уполномоченное должностное лицо таможенного органа составляет акт таможенного досмотра (осмотра) в двух экземплярах в соответствии с установленным порядком, Один экземпляр акта таможенного досмотра (осмотра) и акта (копия акта), представленного Перевозчиком, остается в таможенном органе, второй экземпляр акта таможенного досмотра (осмотра) выдается Перевозчику для представления вместе с остальными документами в таможенный орган назначения.

Если в результате грузовых операций лицо, получившее разрешение на ТПТТ не меняется, переоформление ТД не требуется. При этом уполномоченное должностное лицо проставляет отметку в ТД и накладной о вновь наложенных таможенных пломбах (ЗПУ), а также вносит в ТД сведения о транспортных средствах, на которые перегружены товары, и проставляет подпись и оттиск ЛНП. После чего документы возвращаются перевозчику (экспедитору) для продолжения перевозки. Если в результате перегрузки изменяется лицо, получившее разрешение на ТПТТ, уполномоченное должностное лицо оформляет завершение ТПТТ товаров и по оперативным каналам связи информирует об этом ОКТТ таможенного органа, в регионе деятельности которого произошла авария, после чего выдает новое разрешение на ТПТТ в соответствии с порядком, установленным Инструкцией о ТПТТ.

В установленных правовыми актами ФТС России случаях, в том числе при проведении специальных мероприятий по пути следования транспортных средств с товарами, уполномоченное должностное лицо таможенного органа на основании поручения, выданного в соответствии с установленным порядком, может провести таможенный досмотр.

Таможенный досмотр может проводиться только в зонах таможенного контроля. По результатам таможенного досмотра уполномоченное должностное лицо таможенного органа составляет акт таможенного досмотра (осмотра) в двух экземплярах. Один экземпляр акта таможенного досмотра (осмотра) остается в таможенном органе, второй – выдается перевозчику для представления вместе с остальными документами в таможенный орган назначения.

2.6.6. Порядок таможенного оформления порожних вагонов, контейнеров и съемного (несъемного) оборудования.
Таможенное оформление порожних вагонов, контейнеров и съемного (несъемного) оборудования (если они рассматриваются как транспортное средство, а не как товар), принадлежащих как российским, так и иностранным железным дорогам осуществляется по перевозочным документам без оформления ДТ.

При этом перевозочные документы должны содержать сведения, свидетельствующие о принадлежности транспортных средств и оборудования, а также о цели их перемещения через таможенную территорию таможенного союза (например, из-под выгрузки, возврат в страну-собственницу и т.д.).

Прием к перевозке арендованных вагонов других железнодорожных администраций, иностранных приватных вагонов, арендованных иностранных приватных вагонов для внутри Российских перевозок допускается только при условии их оформления в таможенном отношении. По обращению собственника или арендатора в таможенный орган оформляется таможенная процедура временного ввоза путем оформления ДТ с определением срока вывоза. 

При приеме вагона к перевозке контроль за своевременностью оформления таможенной процедуры временного ввоза осуществляется при обработке электронного сообщения о погрузке вагона – 410, передаваемого в АСОУП станцией погрузки.

Если в АБД ПВ отсутствуют сведения о ДТ, то выдается текстовое диагностическое сообщение «нет ДТ», если срок действия ДТ истек, то выдается текстовое диагностическое сообщение «истек срок ДТ». При наличии данных сообщений станция вправе разрешить перевозку грузов только в случае предъявления грузополучателем заверенной копии ДТ.

По прибытии на станцию  назначения, после завершения  международной перевозки, вагон может быть подан под погрузку на этой же станции, либо направлен в порожнем состоянии под погрузку на другую станцию при соблюдении следующих условий:

погрузка груза на этих станциях должна быть осуществлена либо в международном сообщении за пределы территории Таможенного союза, либо по территории Таможенного союза в попутном направлении.

срок временного ввоза позволяет осуществить перевозку порожнего вагона, контейнера его погрузку и вывоз за пределы ТС без нарушения установленного срока.

Во всех остальных случаях погрузка не разрешается, а ТСМП направляется назначением на станцию, расположенную за пределами таможенной территории Таможенного союза.

2.6.7.Порядок переадресовки грузов и транспортных средств, находящихся под таможенным контролем.
В случае изменения пункта назначения в соответствии с законодательством Российской Федерации в области транспорта при ТПТТ грузоотправитель вправе обратиться в таможенный орган с просьбой об изменении места доставки грузов. При этом перевозчик представляет в любой таможенный орган, находящийся по пути его следования, заявление об изменении пункта назначения, составленное в произвольной форме на русском языке, документы, подтверждающие изменение пункта назначения, а также транзитную декларацию и другие имеющиеся у него документы на товары.

Переадресовка импортных грузов производится в соответствии с Правилами переадресовки грузов на железнодорожном транспорте (Приказ МПС от 18.06.03г. №44, зарегистрирован в Минюсте России 25.06.03г. №4826) и распоряжениями ОАО «РЖД».
Переадресовка иностранных товаров в местном и прямом сообщении производится по письменному решению начальника ТЦФТО. 

Переадресовка скоропортящихся товаров производится только при условии соблюдения срока доставки и срока транспортабельности, установленного договором перевозок (п.1.11 Правил перевозок железнодорожным транспортом скоропортящихся грузов).

Решение об изменении места доставки товаров принимается таможенным органом не позднее дня, следующего за днем получения заявления и  необходимых документов. Указанное решение оформляется путем завершения ТПТТ в отношении товаров, место доставки которых изменено, и выдачи нового разрешения на ТПТТ товаров. Новое разрешение на ТПТТ товаров выдается в день принятия решения об изменении места доставки товаров.

Если разрешение на ТПТТ товаров не может быть выдано из-за невыполнения условий и (или) непредставления необходимых для оформления документов и сведений, уполномоченное должностное лицо таможенного органа отправления, производящее оформление ТПТТ товаров, обязано известить в произвольной письменной форме лицо, получающее разрешение на ТПТТ товаров, об отсутствии документов или сведений и запросить у него недостающие документы, установив при этом срок их представления, который должен быть достаточен для этого. При этом товары должны быть помещены в зону таможенного контроля или, по желанию лица, получающего разрешение на ТПТТ, на склад временного хранения, в которых они могут храниться в течение срока временного хранения, установленного ТК ТС.

Переадресовка иностранных грузов, перевозка которых оплачена экспедиторской организацией через ЦФТО ОАО «РЖД», «Рефсервис», «Трансконтейнер», производится по первоначальным перевозочным документам при наличии телеграммы ОАО «РЖД», подтверждающей оплату тарифа от станции отправления до станции назначения, после получения письменного разрешения на переадресовку с подтверждением оплаты перевозки от станции переадресовки до новой станции назначения через эти же экспедиторские организации.

На оборотной стороне листа выдачи груза и листа уведомления о прибытии груза (4, 5 листы накладной СМГС) в графе 93 «Отметки железной дороги» проставляются отметки о переадресовке товаров. 

В случае если перевозка товаров угрожает здоровью или жизни граждан, безопасности движения и эксплуатации железнодорожного транспорта, экологической безопасности, изменение пункта назначения производится Перевозчиком без согласования с таможенным органом, грузоотправителем, грузополучателем. Перевозчик о такой переадресовке обязан незамедлительно уведомить таможенный орган, в регионе деятельности которого расположены станции отправления, переадресовки и назначения товаров, а также грузоотправителя и грузополучателя.

В случаях, когда грузополучателем осуществлено таможенное оформление товаров и в перевозочных документах проставлен штамп «Выпуск разрешен», производится раскредитование первоначальных перевозочных документов, и перевозка товаров оформляется новыми перевозочными документами международного сообщения, при этом фактическая выгрузка товаров из вагонов не производится.

Переадресовка иностранных грузов с оформлением новых перевозочных документов внутреннего сообщения не производится, поскольку договор международной перевозки не исполнен, груз грузополучателю не выдан. В новых перевозочных документах международного сообщения в графе 93 «Отметки железной дороги» на железнодорожной станции переадресовки проставляется отметка: «Товар выпущен для внутреннего потребления на станции____________(указывается наименование станции переадресовки)», которая заверяется подписью ответственного работника и штемпелем станции (телеграмма ОАО «РЖД» №1137 от 8.02.05г.). 
       Порядок оформления задержки вагонов, контейнеров в пути следования из-за неприема их станцией назначения по причинам, зависящим от грузополучателей, владельцев или пользователей железнодорожных путей необщего пользования

Настоящий  Порядок разработан в соответствии со статьей 39 Федерального закона от 10 января 2003г. №18-ФЗ «Устав железнодорожного транспорта Российской Федерации» (далее – Устав), пунктом 4.7. Правил   эксплуатации и обслуживания железнодорожных путей необщего пользования, утвержденных приказом Министерства путей сообщения России от 18 июня 2003г. №26, методическими  рекомендациями по оформлению ОАО «РЖД» задержки вагонов, контейнеров в пути следования из-за  неприема их железнодорожной станцией назначения по причинам, зависящим от грузополучателей, владельцев или пользователей железнодорожных путей необщего пользования, утвержденными распоряжением ОАО «РЖД» от 22.03.2012г. № 558р, распоряжением  НЗ-1 № 976р от 10.09.2012 г. «Порядок оформления на Западно-Сибирской железной дороге задержки вагонов, контейнеров в пути следования, в том числе на промежуточных станциях, из-за неприема их станцией назначения по причинам, зависящим от грузополучателей, владельцев или пользователей путей необщего пользования», распоряжением ОАО «РЖД» от 21 августа 2008 г. № 1757р «Об организации учета и составлении оперативной отчетности по временно отставленным от движения («брошенным») составам поездов», распоряжением ОАО «РЖД» от 09.11.2011г. № 2409р «Об оптимизации контроля за выполнением сроков доставки грузов», распоряжением ОАО «РЖД» от 31.03.2011г. № 663р «Об утверждении регламента взаимодействия должностных лиц структурных подразделений и филиалов ОАО «РЖД» при возникновении препятствий к перевозке железнодорожным транспортом грузов, помещенных под процедуру таможенного транзита», регламентом взаимодействия подразделений Центральной дирекции управления движением, центра фирменного транспортного обслуживания, юридических подразделений железных дорог по оформлению документов в случае нахождения вагонов, не принадлежащих ОАО «РЖД», на железнодорожных путях общего пользования ОАО «РЖД» по вине грузополучателя, владельца или пользователя железнодорожных путей необщего пользования, утвержденным ОАО «РЖД» от 31.08.2011г. № 1899р, пунктом 3 Правил составления актов при перевозках грузов железнодорожным транспортом, утвержденных приказом МПС России от 18 июня 2003 г. № 45 

Основанием для задержки в пути следования вагонов из-за неприема станцией назначения на территории России по причинам, зависящим от грузополучателей, владельцев или пользователей железнодорожных путей необщего пользования является:

- занятость станционных путей на станции назначения вагонами, предназначенными для указанных лиц;  

- занятость вагонами мест погрузки, выгрузки на железнодорожном пути необщего пользования;

-  занятость вагонами мест погрузки, выгрузки, расположенных в местах общего пользования, где грузовые операции осуществляются силами грузополучателей; 

- занятость вагонами железнодорожных выставочных путей.

2.6.8.Оформление задержки вагонов, контейнеров в пути следования.
При  возникновении выше  изложенных причин,  наличие которых подтверждено составленными станцией назначения актами общей формы ГУ-23ВЦ на факты ожидания подачи или приема вагонов на железнодорожные пути необщего пользования, в места общего пользования, начальник станции, на которой возникла указанная ситуация, передает регистрируемую телефонограмму (обращение) диспетчеру по срокам доставки Новосибирского района управления  Диспетчерского центра управления перевозками (НРУ ДЦУП) о возникновении таких причин и о необходимости задержки в пути следования вагонов, следующих в адрес конкретного грузополучателя (получателя), владельца или пользователя  железнодорожного пути  необщего пользования, посредством  ЕАСАПР М (АС ПБ). 

При этом в телефонограмме указывается наименование  грузополучателя (получателя), владельца или пользователя железнодорожного пути необщего пользования, вагоны которого должны быть задержаны, наименование груза (в том числе порожние вагоны, не принадлежащие перевозчику), а также причины этой задержки.

2.6.9. Порядок оформления задержки вагонов, контейнеров назначением    на станцию Чемской. 
Сменный инженер по грузовой работе  ДЦУП передает распоряжение о задержке вагонов (контейнеров) в пути следования начальнику станции Чемской по электронной почте  или приемосдатчику груза и багажа по телефону 28-418. 

Приемосдатчик груза и багажа:

- регистрирует распоряжение в Книге входящих приказов и распоряжений, указывает фамилию сменного инженера по грузовой работе ДЦУП, передавшего распоряжение;
- вскрывает пакет документов и проверяет соответствие документов и вагонов;

- организовывает коммерческий осмотр задержанного состава;

- отправляет в суточный срок телеграмму, содержащую сведения о дате и времени  отставления поезда от движения, номер и индекс поезда, количестве задержанных в пути следования вагонов, контейнеров, причине задержки, в адреса: начальника станции назначения, начальника службы  движения (ДД), начальника службы коммерческой работы  в сфере грузовых перевозок (М). 

При наличии в составе поезда вагонов, контейнеров, помещенных под процедуру таможенного транзита (ТТ) отправляет указную выше телеграмму в адрес начальников  Новосибирского регионального отдела по таможенной деятельности (РТД) с указанием номеров вагонов (контейнеров), железнодорожной накладной, транзитной декларации и даты установленного срока ТТ, а также письменно уведомить таможенный орган  в регионе деятельности станции.   

  Не позднее 3-х суточный срок до истечения установленного срока ТТ по согласованию с уполномоченным сотрудником  РТД предоставить в таможенный орган заявление о продлении срока ТТ (Приложение №7) с приложением оригиналов перевозочных документов ;

- составить в ЕАСАПР М акт общей формы  ГУ- 23 ВЦ о задержке вагонов на каждую отправку с указанием наименования станции задержки, номера и индекса поезда, номеров вагонов, номера распоряжения, даты и времени начала задержки, причины отставления поезда от движения.  Первый экземпляр АОФ приложить к перевозочному документу, второй – хранить в делах станции.  После распоряжении о подъеме и регистрации,   составить в ЕАСАПР М акт общей формы  ГУ- 23 ВЦ об  отправлении вагонов на каждую отправку и в отправляет в суточный срок телеграмму.      

2.7  Взвешивание грузов.
Взвешивание  вагонов производится в соответствии со  статьей  Устава ж.д. транспорта РФ на основании договора на взвешивания предоставленных грузоотправителями на оказание услуг по взвешиванию: в обязательном порядке, когда определение массы груза  на вагонных весах предусмотрено Уставом ж.д. транспорта РФ, в остальных случаях при выборе грузоотправителем данного способа определения массы груза (указание данного способа в накладной).

Грузоотправители, имеющие вагонные весы обязаны для подтверждения массы груза в отправляемых вагонах предоставить работникам станции выписки из журналов регистрации взвешиваний, либо справки с указанием массы груза в каждом взвешенном вагоне. Результаты взвешиваний должны быть удостоверены подписями работников, проинструктированных по вопросам организации взвешиваний и назначенных для выполнений данных операций приказами по предприятиям.

Грузоотправители, не имеющие вагонных весов, могут производить взвешивание вагонов на вагонных весах других организаций на основании заключенных договоров, копии договоров хранятся на рабочем месте приемосдатчика груза и багажа. Справка по результатам определения массы груза заверяется подписями представителя владельца весов и грузоотправителя, один экземпляр справки предоставляется приемосдатчику груза и багажа станции с перевозочными документами при предъявлении груза к перевозке. 
При приеме справки, приемосдатчик груза и багажа должен сверить массу груза указанную в перевозочном документе, с массой в весовой справке. Факт приема справки работником станции подтверждается личной подписью приемосдатчика груза и багажа и заверяется строчным штемпелем станции.

В случае взвешивания вагонов на станционных весах, приемосдатчик груза и багажа обязан проверить наличие договора на оказание услуг по определению массы груза в вагонах, подписанного в МЧ-Новосибирск.
По окончанию взвешивания, приемосдатчик груза и багажа формирует стандартный отчет (справку) с результатами, полученными при взвешивании вагонов, программа выдает на экран окно с таблицей содержащей результаты измерения, в котором определена масса брутто и порядковые номера взвешиваемых вагонов. В соответствующие графы приемосдатчик груза и багажа станции вносит сведения о номере взвешиваемого вагона, массе тары, грузоподъемности, после чего формируется окончательный отчет о проведенном измерении и выводит документ на принтер. Справка заверяется подписью лица производившего взвешивание вагонов. Сформированный отчет сохраняется в базе данных весов и выводится  в двух экземплярах, заверяется подписью, с указанием фамилии лица производившего измерение и строчным штемпелем станции. Первый экземпляр остается в делах станции, второй выдается грузоотправителю.  

Факт определения массы груза, регистрируется приемосдатчиком в подсистеме актово-розыскной работы на линейном уровне (АРЛ), входящей в составе единой автоматизированной системы актово-претензионной работы хозяйства коммерческой работы в сфере грузовых перевозок (ЕАСАПР М), с рабочего месте приемосдатчика, в книге ф. ГУ-36ВЦ «Книга перевески грузов на вагонных весах». По результатам взвешивания оформляется акт общей формы ГУ-23ВЦ, который распечатывается в количестве 3-х экземпляров, и подписывается уполномоченным представителем грузоотправителя, присутствующем при проведении взвешивания и приемосдатчиком, производившим взвешивание.   

Листы книги ф. ГУ-36ВЦ с результатами взвешивания, распечатываются в программе АРЛ отдельно на каждое взвешивание, подписываются представителем соответствующего предприятия и приемосдатчиком, нумеруются и подшиваются в папку.

Акт общей формы ГУ-23ВЦ составляется в трех экземплярах, один остается в делах станции, два экземпляра  передается приемосдатчику МЧ-Новосибирск для взыскания сбора за взвешивания. Приемосдатчик груза и багажа станции, на которой производилось взвешивание уведомляет приемосдатчика МЧ-Новосиирск о готовности актов ф.ГУ-23 по телефону 25-219. акты передаются водителю-экспедитору МЧ-Новосибирск, с регистрацией передачи в Книге ф.ГУ-48 под роспись. Направление экспедитора производится не реже одного раза в четыре дня.

Зафиксированные результаты взвешивания, переносятся грузоотправителем в железнодорожную транспортную накладную, с проставлением отметки- «масса груза определена отправителем».
2.7.1. Технология по контролю за правильностью определения массы грузов.
Для контроля за достоверностью указания массы грузов грузоотправителями в перевозочных документах, на станции производится взвешивание грузов и контрольные перевески на приписных станционных вагонных весах ВТВ-Д 200.

В соответствии со статьей 26 Федерального закона от 10.01.2003г № 18/ФЗ «Устав железнодорожного транспорта РФ», при предъявлении грузов для перевозки грузоотправитель указывает в транспортной железнодорожной накладной их массу.

При приеме грузов к перевозке приемосдатчик груза и багажа проверяет правильность указания, способа определения массы груза в накладной, в зависимости от рода груза и способа его погрузки. 

Общая масса груза в вагоне по одной накладной определяется путем взвешивания вагона либо суммирования массы, указанной на каждом грузовом месте согласно трафарету, по стандартной массе, а так же расчетным путем и посредством обмера. Суммарная масса нетто при способе «по стандарту» определяется путем умножения количества мест на массу брутто одного грузового места. Определение массы перевозимого груза в вагоне при способе «расчетным путем» определяется путем измерений температуры, плотности и высоты налива, с помощью измерителя ИПН-1 или ИПН-1М, или высоты налива с помощью метроштока. В этом случае грузоотправитель в накладной под наименованием груза указывает высоту налива, температуру груза при наливе и его плотность, а при использовании измерителя ИПН-1 или ИПН-1М указывается и масса груза.

Измеритель ИПН-1 или ИПН-1М расчет массы проводит автоматически при задании калибровочного типа цистерны. Расчет массы груза проводят в соответствии с порядком, приведенным в «Таблицах калибровки железнодорожных цистерн». Порядок определения высоты налива метроштоком приведен в Инструкции ЦТ-781.
Суммарная масса нетто при способе «по стандарту» определяется путем умножения количества мест на массу брутто одного грузового места. 
При определении массы груза посредством взвешивания на  весах, грузоотправитель в графе «Способ определения массы груза» указывает  предельную погрешность ее измерения в соответствии с  МИ-3115-2008 и обозначает  тип весов (п.2.21 Правил заполнения перевозочных документов).

Не допускается определение массы груза посредством обмера грузов или расчетным путем, если их погрузка до полной вместимости вагона, может повлечь за собой превышение допустимой грузоподъемности вагона, за исключением порядка определения массы жидких грузов наливом в вагонах-цистернах и вагонах бункерного типа для перевозки нефтебитума с предоставлением от грузоотправителей технологии расчета массы груза.

Приемосдатчик груза и багажа,  должен сверить соответствие массы груза указанной в накладной, со сведениями, фигурирующими в предъявленных грузоотправителями схемах-эскизах, НТУ и МТУ и соответствие способа определения его массы. 

Определение массы грузов, которые по своим свойствам могут вызвать перегруз вагона сверх трафаретной грузоподъемности, погруженных в крытые вагоны ЦМГВ предназначенные для перевозки легковесных грузов, а так же лесоматериалов, грузов перевозимых навалом и насыпью, осуществляется посредством взвешивания на вагонных весах. 


Грузоотправители, имеющие вагонные весы   для подтверждения массы груза в отправляемых вагонах должны предоставить работникам станции выписки из журналов регистрации взвешиваний, либо справки с указанием массы груза в каждом взвешенном вагон, либо  акты, либо протоколы взвешиваний. Результаты взвешиваний должны быть удостоверены подписями работников, проинструктированных по вопросам организации взвешиваний и назначенных для выполнений данных операций приказами по предприятиям. 

Результаты контрольных перевесок, регистрируется работником станции  в подсистеме актово-розыскной работы на линейном уровне (АРЛ), входящей в составе единой автоматизированной системы актово-претензионной работы хозяйства коммерческой работы в сфере грузовых перевозок (ЕАСАПР М), с рабочего месте приемосдатчика, в книге ф. ГУ-78ВЦ «Книга учета контрольных перевесок вагонов».

В случае возникновения нештатной ситуации, связанной с неработоспособностью программного обеспечения АРЛ регистрация результатов взвешивания осуществляется ручным способом на заранее распечатанных листах книг ф.ГУ-36 ВЦ и ф.ГУ-78ВЦ. Оформление актов общей формы, с присвоением им в соответствии с книгой регистрации актов станционного номера, производится вручную на бланках установленного образца. После восстановления работоспособности вся имеющаяся информация с листов книг ф.ГУ-78ВЦ и составленных актов общей формы должна быть введена в АРЛ.

При выявлении перегруза  сверх трафаретной грузоподъемности такой вагон к перевозке не принимается, составляется акт общей формы, вагон возвращается грузоотправителю для дозировки. После устранения перегруза вагон взвешивается повторно. При выявлении перегруза сверх грузоподъемности при контрольной перевеске, производится повторное взвешивание в присутствии грузоотправителя, при подтверждении перегруза в соответствии с Правилами составления актов при перевозках грузов оформляется коммерческий акт форму ГУ-22ВЦ.
2.7.2. Техническая характеристика и контроль за текущим состоянием   весов. 

 
Взвешевание вагонов на станции Чемской производится на вагонных весах «ВТВ-Д» с тензометрическими датчиками, класс точности по ГОСТ 30414(1%)    

        -    наименьший предел взвешивания – 18 тонн, 

- наибольший – 200 тонн;

- дискретность отсчета – 50 кг;

- пределы допускаемой погрешности в эксплуатации (-/+) 1%;

- скорость движения  состава при взвешивании от 3 до 10 км/ч;

- разность между скоростью въезда взвешиваемого состава на весы  и его выезда не должна превышать 3 км/ч;

- направление  движения – двухстороннее;

- весы расположены на участке 10-го пути. 
Осуществление контроля за текущим состоянием в процессе

эксплуатации весов возлагается на ответственных лиц за взвешивание и

включает в себя:

- контроль за установленными в технической документации весов величинами зазоров, горизонтальных и вертикальных смещений между подходными, примыкающими и весовыми рельсами весового участка;

- поддержание чистоты в рабочем помещении, в пространстве между грузоприёмной платформой весов и обрамляющей их рамой;

- очистку территории и платформы весов от снега, льда, мусора;

- контроль за исправностью настила платформы весов, люков;

- контроль за наличием воды в котловане весов;

- своевременное уведомление руководства обо всех обнаруженных  неисправностях. 

О неисправностях весов начальник станции или руководитель эксплуатирующей весы организации обязан незамедлительно уведомить телеграммой (письменным обращением) балансодержателя весов и копию направить центру метрологии железной дороги и причастным подразделениям с целью устранения неисправности и восстановления работоспособности
весов. Соответствующие отметки делаются в техническом паспорте формы МПУ-11,в журнал осмотра и учета неисправностей вагонных весов, в случае обнаружения неисправностей, угрожающих безопасности движения поездов соответствующие отметки делаются в журнале осмотра путей, стрелочных переводов, устройств СЦБ, связи и контактной сети формы ДУ-46. После восстановления работоспособности весов оформляются записи в техническом паспорте формы МПУ-11, в журнал осмотра и учета неисправностей вагонных весов, при необходимости в журнале осмотра формы ДУ-46. 
2.7.3.  Порядок производства измерения.
Взвешивание вагонов производится в динамическом режиме, без расцепки    (в движении путем проезда вагонов через грузоприемную платформу). 

Приемосдатчик груза и багажа производивший прием груза к перевозке обязан определить тару вагонов путем сверки ее с вагона, сообщить информацию о вагонах требующих завешивания - номер вагона, местоположение на путях станции дежурному по станции посредством телефонной связи или лично, так же номера вагонов требующих взвешивания передаются составителю поездов.

Дежурный по станции, в свою очередь уведомляет приемосдатчика о необходимости включения весов и начале производства операций по завешиванию вагонов.

Вагоны подаются и убираются с весов без толчков, торможений и остановок со скоростью не более 10 км/ч не менее 3 км/ч. Запрещается отстой вагонов и производство маневровой работы на весах.

При сбое программы, приемосдатчик груза и багажа уведомляет дежурного по станции о необходимости произвести повторное завешивание вагонов.

После проведения измерения  программа выдает на экран окно с таблицей содержащей результаты измерения, в котором определена масса брутто и порядковые номера взвешиваемых вагонов. В соответствующие графы приемосдатчик станции вносит сведения о номере взвешиваемого вагона, массе тары, грузоподъемности, после чего формируется окончательный отчет о проведенном измерении.   

Сформированный отчет сохраняется в базе данных весов и выводится в двух экземплярах, заверяется подписью, с указанием фамилии лица производившего измерение и строчным штемпелем станции. Первый экземпляр остается в делах станции, второй выдается грузоотправителю.

Результаты взвешивания отображаются на мониторе, сохраняются в базе данных, распечатываются в виде справки. Справка заверяется подписью приемосдатчика производившего взвешивание вагонов. При выявлении разницы загрузки вагона по тележкам, превышающей установленную ГОСТ 22235-2010, вагоны к перевозке не принимаются, возвращаются грузоотправителю для исправления погрузки, составляется акт общей формы. После исправления вагон взвешивается повторно.
Перед началом взвешивания приемосдатчик обязан:

1 проверить сроки государственной поверки и ведомственной проверки весов;

2 проконтролировать, а в случае необходимости очистить весы (зазоры, узлы встройки) и пространство вокруг грузоприемной платформы весов от посторонних предметов, грязи, снега, льда и т.п.;

3 убедиться в свободности  весов  от подвижного состава;

4 проверить зазоры;  

5 включить программно-технический комплекс (ПТК) весов за 30 минут до взвешивания, при этом на экране монитора отобразится процесс самотестирования компьютера, затем происходит автоматическая загрузка  программного обеспечения весов. Во время загрузки запрещается нажимать на клавиатуру и выключать питание.

6 установка «нуля» производится автоматически, при необходимости произвести  установку «нуля», предварительно убедившись в свободности грузоприемной платформы;

7 осмотреть вагоны, предназначенные для взвешивания, убедиться что на тормозных площадках не находятся люди, а в зимнее время с вагонов удалены снег  и наледь.

При производстве взвешивания вагонов приемосдатчику груза и багажа  необходимо контролировать:

1 чтобы вагоны подавались на весы и убирались с весов равномерно, без толчков, торможений  и остановок, со скоростью не более 10 км/ч не менее 3 км/ч;

2 не допускать подкладывания под колеса каких-либо предметов для остановки вагона;

3 убедиться, что взвешиваемый состав и локомотив освободили грузоприемную платформу.

При взвешивании составитель поездов обязан:

- следить за тем, чтобы вагоны подавались на весы и убирались с весов без толчков и ударов со скоростью не более 10 км/ч;

- следить за тем, чтобы при установке вагонов на весы крайние колесные пары находились на платформе;

- не допускать подкладывания под колеса, каких либо предметов для остановки вагона. 

Приемосдатчику после окончания измерения необходимо:

-  проследить за тем, чтобы взвешиваемый состав и локомотив освободили платформу весов;

-  отключить электронное оборудование весов.

         2.7.4. Порядок действий при обнаружении несоответствия массы груза. 

  При проведении контрольной проверки достоверности указания грузоотправителем массы груза после оформления перевозочных документов тем же способом, которым грузоотправитель определил массу груза, установлено превышение или недостача массы не соответствующая допустимым отклонениям положений рекомендаций  МИ-3115-2008, приемосдатчик груза и багажа составляет акт общей формы ГУ-23ВЦ, в соответствии с Правилами составления актов при перевозках грузов железнодорожным транспортом, где фиксируется обстоятельства, послужившие для его составления. 

Результаты взвешивания регистрируются в журнале ф. ГУ-78ВЦ, в соответствии с требованиями «Инструкции по ведению на станциях коммерческой отчетности при грузовых перевозках ОАО «РЖД» от 01.03.2007 года №333р. В графе 11 «Примечание» указывается номер акта общей формы ГУ-23ВЦ, составленного по факту обнаружения несоответствия массы груза.

Приемосдатчиком груза и багажа, исполняющего обязанности работника актового стола, на основании имеющихся документов, составляется коммерческий акт, один экземпляр которого, прикладывается к перевозочным документам, вагон отправляется по назначению. Претензия о взыскании штрафа к грузоотправителю предъявляется на основании положений статьи 98 УЖТ РФ.

2.7.5.  Порядок действий при обнаружении факта перегруза вагонов. 

 При обнаружении факта перегруза вагона сверх трафаретной грузоподъемности, если взвешивание производилось на основании заявки грузоотправителя, при определении массы груза в движении, чтобы обеспечить наибольшую достоверность при сравнении массы груза с трафаретной грузоподъемностью вагона, производиться повторная перевеска на вагонных весах в статике в соответствии с МИ 3115-2008 года. Если значение повторной перевески по данному грузоотправителю превышает трафаретную грузоподъемность вагона, вагон возвращается для дозирования, с обязательным уведомлением грузовладельца и регистрацией результатов взвешивания в книге ф.ГУ-36ВЦ, где в графе 7 проставляется отметка «Перегруз». Акт общей формы ГУ-23ВЦ, оформленный на факт оказания услуги по определению массы груза в вагоне, передается в ЛАФТО, для взыскания сборов. 

Повторное взвешивание производится с  оформлением нового акта общей формы ГУ-23ВЦ и повторной регистрацией в журнал ф. ГУ-36ВЦ.

При обнаружении факта перегруза вагона, сверх трафаретной грузоподъемности, при контрольном взвешивании вагона с грузом, принятого к перевозке, если взвешивание производилось в движении, чтобы обеспечить наибольшую достоверность при сравнении массы груза с трафаретной грузоподъемностью вагона, производиться повторная перевеска. При подтверждении факта перегруза вагона сверх трафаретной грузоподъемности, приемосдатчик груза и багажа составляет акт общей формы ГУ-23ВЦ, в соответствии с Правилами составления актов при перевозках грузов железнодорожным транспортом, где фиксируется обстоятельства, послужившие для его составления. 

Результаты взвешивания регистрируются в журнале ф. ГУ-78ВЦ, в соответствии с требованиями «Инструкции по ведению на станциях коммерческой отчетности при грузовых перевозках ОАО «РЖД» от 01.03.2007 года №333р. В графе 11 «Примечание» указывается номер акта общей формы ГУ-23ВЦ, составленного на обнаружение факта перегруза вагона сверх трафаретной грузоподъемности. Вагон возвращается грузоотправителю для дозирования, с обязательной проверкой массы при повторном взвешивании в присутствии руководителя предприятия-грузоотправителя. 

Если контрольная перевеска производилась после оформления перевозочных документов, акт общей формы, копия фрагмента книги ф.ГУ-78ВЦ, передается приемосдатчику груза и багажа, исполняющего функции работника актового стола для составления коммерческого акта ф. ГУ-22ВЦ или ф.ИНУ-67ВЦ, в зависимости от вида ж.д. сообщения. 

Ответственные работники грузоотправителя отстраняются от права руководства погрузо-разгрузочными операциями. Прием груза к перевозке приостанавливается, до установления причин допущенного несоответствия.

Акт общей формы, копия фрагмента книги ф.ГУ-78ВЦ, передается приемосдатчику груза и багажа, исполняющего функции работника актового стола. 

Если, при проведении контрольной проверки достоверности указания грузоотправителем массы груза тем же способом, которым грузоотправитель определил массу груза, установлено превышение массы груза в вагоне, против указанной в перевозочных документах, составляется коммерческий акт ф. ГУ-22ВЦ или ф.ИНУ-67ВЦ, в зависимости от вида сообщения, с проставлением отметки о его составлении в железнодорожной транспортной накладной. 

При подтверждении факта перегруза вагона сверх трафаретной грузоподъемности, составляется коммерческий акт ф. ГУ-22ВЦ или ф.ИНУ-67ВЦ, в зависимости от вида ж.д. сообщения.


2.7.6. Порядок приема груза к отправлению погруженного по НТУ впервые.   

Приемосдатчики груза и багажа производят контрольное перевешивание вагона для проверки достоверности указания веса в вагоне и НТУ. При соответствии веса начальник станции либо его заместитель  лично осуществляют прием груза к перевозке путем визуального осмотра на предмет соответствия  требованиям НТУ, согласно которых размещен и закреплен груз в вагоне.  

При проведении контрольного взвешивания, в случае выявления несоответствия массы  груза с расхождением массы груза менее, указанной в НТУ, грузоотправитель установленным порядком вносит изменения в перевозочный документ с указанием фактической массы, вагон оформляется к перевозке.

            В случае выявления расхождений массы груза более  массы, указанной  в НТУ,  вагон к перевозке не оформляется, по данному случаю работниками станции составляется акт общей формы ГУ-23ВЦ Грузоотправитель и инженер ДЦСМ или службы М должны быть уведомлены о выявленном несоответствии и необходимости внесения изменений в разработанные НТУ.  

         Электронная распечатка с результатами контрольного взвешивания и копия вагонного листа с росписью руководства станции о том, что груз размещен и закреплен согласно указанных НТУ, прикладываются к пояснительной записке проекта НТУ и хранятся  в делах станции.

Вагон возвращается грузоотправителю для определения дальнейших с ним действий (выгрузка, переработка проекта НТУ). При последующих внесениях изменений в НТУ  необходимо организовать повторное взвешивание вагона.

2.7.7. Порядок действий при  неисправностей вагонных весов.  

При неисправности вагонных весов, взвешивание вагонов прекращается, данный факт регистрируется в журнале регистрации неисправности вагонных весов, с уведомлением руководства станции и работников весового хозяйства.

При выявлении отступлений в техническом содержании вагонных весов и при выходе из строя программно-технического комплекса взвешивание вагонов прекращается, данный факт приемосдатчиком груза и багажа  регистрируется в журнале регистрации неисправностей вагонных весов с уведомлением руководства станции и представителей балансодержателя (МЧ-2). 

При выходе из строя программно-технического комплекса, данный факт регистрируется в «Журнале регистрации сбоев в программном обеспечении весового комплекса», с уведомлением работника весового хозяйства. 

Информация о неработоспособности весового комплекса доводится до грузоотправителей пользующихся услугой по определению массы груза на станционных весах, по средствам телефонной связи с регистрацией в журнал исходящих телефонограмм.  Ответственность за техническое состояние вагонных весов несет балансодержатель (МЧ-2), за исключением состояния рельсовой колеи содержание которой отнесено на ПЧ-13.
2.8. Порядок переадресовки грузов.
Переадресовка грузов, а также собственных порожних вагонов прибывших на станцию назначения или в пути следования, производится по заявлению грузополучателя или грузоотправителя в полном соответствии с действующим Порядком взаимодействия филиалов ОАО «РЖД» их структурных подразделений при переадресовке грузов (Распоряжение №2623р от 17.12.2010 г.). Заявления принимаются и согласовывается ТЦФТО, АФТО или ЛАФТО дороги отправления или назначения по месту нахождения заявления переадресовки, к заявлению о переадресовке должно быть приложено письменное согласие нового грузополучателя на прием груза. 

Заявления о переадресовке грузов от грузоотправителя или грузополучателя, имеющего соглашение об электронном обмене документами с использованием электронной цифровой подписи, может быть подано с рабочего места заявителя и принято к рассмотрению с использованием АС ЭТРАН. Заявление о переадресовке поданное через АС ЭТРАН, принимается к рассмотрению при предоставлении заявителем переадресовки в ТЦФТО, АФТО или ЛАФТО оригинала заявления и копий необходимых, установленных правилами сопроводительных документов.

Приказ на переадресовку грузов передается начальнику станции и начальнику ЛАФТО «Клещиха». Данные приказы записываются в «Книгах регистрации приказов на переадресовку грузов» с указанием времени и фамилий принявшего и передавшего приказ работников.

Приемосдатчик груза и багажа оформляет вагонный лист на новую станцию назначения, в соответствии с полученным Приказом на переадресовку, указывает номер, дату  и фамилию лица подписавшего Приказ, после чего передает перевозочные  документы  в ЛАФТО «Клещиха» под роспись в Книге ф. ГУ-48, для дальнейшего оформления.

2.9 Актово-претензионная работа. 
Ответственность за актово-розыскную работу и составление коммерческих актов формы ГУ-22ВЦ в ЕАСАПР возложена на приемосдатчика груза и багажа, назначенного распоряжением начальника станции.

На данного приемосдатчика груза и багажа возлагаются следующие задачи:

-оформление коммерческих актов;

-подготовка начальнику станции материала для рассмотрения случаев несохранности грузов по коммерческим актам  и оперативным донесениям;

розыск грузов;

-ведение учета и отчетности по актово-розыскному делу;

-анализ несохранности перевозок;

-оформление актового материала на вагоны, прибывшие с остатками ранее перевозимых грузов.

Начальник станции или его заместитель ежедневно лично рассматривает поступившие для расследования коммерческие акты и оперативные донесения, которые передает приемосдатчику груза и багажа, на которого возложены обязанности актово-претензионной работы, для подборки материалов, необходимых для полного и исчерпывающего определения всех обстоятельств, при которых была допущена станцией несохранность груза или допущено разъединение груза от документа.

К расследованию случая разъединения груза от документа приемосдатчик груза и багажа, на которого возложены обязанности актово-претензионной работы, приступает немедленно по выявлению факта разъединения на станции или при получении оперативного донесения или коммерческого акта других станций, и заканчивает не позднее трехдневного срока.

Начальник станции или его заместитель при рассмотрении случаев разъединения вагонов от документов принимает исчерпывающие меры по немедленному их объединению, направлению на станцию назначения и предупреждению подобных фактов в дальнейшем.

Приемосдатчик груза и багажа, на которого возложены обязанности актово-претензионной работы, ведет розыск по поступающим заявлениям от грузовладельцев, при предъявлении квитанции о приеме груза в перевозке.

При поступлении в актово-розыскной стол письменного рапорта от сменного приемосдатчика груза и багажа, приемосдатчик груза и багажа, на которого возложены обязанности актово-претензионной работы, проверяет его содержание и передает начальнику станции или его заместителю, который решает вопрос о необходимости составления коммерческого акта.

Получив разрешение, приемосдатчик груза и багажа, на которого возложены обязанности актово-претензионной работы, оформляет коммерческий акт формы ГУ-22ВЦ в ЕАСАПР, нумерация коммерческому акту присваивается автоматически.

На разъединение грузов от перевозочных документов коммерческие акты могут составляться на основании актов общей формы ГУ-23ВЦ.

Коммерческие акты составляются в трех экземплярах, первый из которых направляется в грузовую службу ответственной дирекции управления движением для служебного расследования, второй выдается грузополучателю по его требованию, а третий экземпляр хранится в делах станции.

Все коммерческие акты, приемосдатчик груза и багажа оформляет в ЕАСАПР книгу учета коммерческих актов формы ГНУ-2ВЦ в день их фактического составления.

По истечении календарных суток записи, сделанные в Книге учета, подписывает начальник станции. Оставлять в Книге свободные порядковые номера без записи акта запрещается.

Все коммерческие акты, поступившие на станцию для расследования, регистрируются в ЕАСАПР книге для записи актов, поступивших от других станций, формы ГНУ-3ВЦ. Все поступившие на станцию оперативные донесения о допущенных станцией случаев не сохранности перевозимых грузов, а также допущенных отправителями случаев недостачи и повреждения грузов, записываются в отдельную книгу по такой же форме.

В соответствии со статьей 119 Устава железнодорожного транспорта Российской Федерации, обстоятельства, являющиеся основанием для ответственности железной дороги или грузовладельцев, удостоверяются актами. Коммерческий акт ф. ГУ-22 ВЦ составляется в соответствии с требованиями «Инструкции по актово–претензионной работе на железных дорогах государств – участников Содружества, Латвийской республики, Литовской Республики, Эстонской Республики» на основании рапорта приемосдатчика станции  Чемской подписывается грузополучателем, если он участвует в проверке груза, и работниками станции, перечень которых установлен Правилами перевозок грузов. Акт общей формы ф. ГУ–23 ВЦ составляется для удостоверения обстоятельств, не связанных с изменением количества и качества груза, и подписывается лицами, участвующими в удостоверении обстоятельств, оформленных актом.

При обнаружении неполного комплекта перевозочных документов приемосдатчик станции составляет акт общей ф. ГУ-23 ВЦ и вместе с перевозочными документами отдает в товарную контору. По таким документам агентом ЛАФТО «Клещиха» делается запрос на станцию отправления о подтверждении сведений в перевозочных документах.

По результатам проверки приемосдатчик станции Чемской составляет рапорт на имя  начальника станции, на основании которого начальником станции принимается решение о необходимости оформления коммерческого акта. Оформление коммерческого акта, его регистрацию и рассылку производит приемосдатчик станции, на которого возложена актово-розыскная работа.

Приемосдатчик станции, на которого возложена актово – розыскная работа, регистрирует все поступающие входящие материалы, ведет розыск груза, проводит расследование по поступающим коммерческим актам и оперативным донесениям.

Оперативное совещание по случаям несохранных перевозок проводятся совместно начальником станции Чемской с приглашением, при необходимости, причастных работников. 

Оформление выявленных на станции случаев несохранных перевозок, а так же подготовка материалов расследования этих случаев по составленным и поступающим на станцию коммерческим актам и оперативных донесений, розыск грузов и ответы на запросы других станций, грузоотправителей, грузополучателей по прибытию и проследованию грузов осуществляет приемосдатчик груза и багажа. Он же ведёт установленные формы учёта, отчётности и анализы по не сохранности грузов при перевозках.

2.9.1. Составление и регистрация актов и оперативных донесений о случаях несохранных перевозок.
Коммерческие акты на транзитные грузы составляются в первую очередь с расчетом приложения их к перевозочным документам. Выполнение этих операций производится не позднее 24 часов с момента обнаружения в соответствии с требованиями «Инструкции по актово-претензионной работе на железных дорогах» от 26-27 мая 1994 года.

По несохранным перевозкам, подлежащих оформлению коммерческим актом, приемосдатчик составляет оперативное донесение и после подписания его начальником станции немедленно передает на телеграф. В копии оперативного донесения оставляемого на станции коммерческого акта должны быть указаны дата и подпись работника. Оперативное донесение  передается после подписания  его начальником станции (заместителем начальника станции) но не позднее чем через 24 часа после обнаружения неисправности.

Составленные коммерческие акты регистрируются в книгу формы ГНУ-2ВЦ, которая к концу отчетных суток подписывается начальником станции.

Все коммерческие акты, составленные за сутки,  высылаются по принадлежности в установленные сроки.

При оформлении коммерческих актов на случай хищения груза приемосдатчик актового стола оформляет дополнительно заверенные копии коммерческого акта, накладной вагонного листа и других документов для передачи органам МВД России, а так же сопроводительное письмо (в 3-х экземплярах), которое подписывает начальник станции.

В отдельных случаях по указанию начальника станции или его заместителя приемосдатчики принимают участие в проверке груза, в производстве экспертизы и так далее.

2.9.2. Расследование поступающих на станцию коммерческих актов и оперативных донесений.
Все коммерческие акты и оперативные донесения, поступающие на станцию, после рассмотрения их начальником станции направляются приемосдатчику груза и багажа, на которого возложены обязанности актово-претензионной работы для регистрации их в «Книге для записи актов, поступивших от других станций» и в Журнале регистрации оперативных донесений.

Подготовку материалов для расследования поступающих на станцию коммерческих актов и оперативных донесений обеспечивает приемосдатчик груза и багажа в соответствии с требованиями §§ 82-124 «Инструкции по актово-претензионной работе на железных дорогах государств участников содружества».

В процессе подготовки материалов расследования по поступившим коммерческим актам и оперативным донесениям приемосдатчик груза и багажа  по поручению начальника станции собирает письменные объяснения с причастных лиц (приемосдатчиков, операторов СТЦ) или справки (письмо) отправителей, получателей грузов и подготавливает заключение, которое подписывается начальником станции.

При необходимости рассмотрения материалов на оперативном совещании у начальника станции приемосдатчик груза и багажа готовит необходимые материалы и оформляет протоколы оперативных совещаний, которые подписываются начальником станции.

Материалы расследования отправляются адресатам в установленные сроки. Такой же порядок устанавливается при расследовании поступающих оперативных донесений. При этом материалы расследования остаются на станции до поступления коммерческого акта на эту несохранность и пользуются при подготовке заключения по коммерческому акту или рассмотрения его на оперативном совещании у начальника станции.

В соответствии со статьей 119 Устава железнодорожного транспорта Российской Федерации, обстоятельства, являющиеся основанием для ответственности железной дороги или грузовладельцев, удостоверяются актами. Коммерческий акт ф. ГУ-22 ВЦ иностранные составляется в соответствии с требованиями «Инструкции по актово–претензионной работе на железных дорогах государств – участников Содружества, Латвийской республики, Литовской Республики, Эстонской Республики», подписывается грузополучателем, если он участвует в проверке груза, и работниками станции, перечень которых установлен Правилами перевозок грузов. Акт общей формы ф. ГУ–23 ВЦ составляется для удостоверения обстоятельств, не связанных с изменением количества и качества груза, и подписывается лицами, участвующими в удостоверении обстоятельств, оформленных актом.

2.9.3. Розыск груза.
Розыск груза по поступающим телеграммам и оперативным донесениям, по составленным и поступающим на станцию коммерческим актам, а так же по заявлениям грузополучателей производится приемосдатчиком актового стола.

Он же готовит ответы на телеграфные запросы других станций о прибытии и проследовании грузов, устанавливает принадлежность 

разыскиваемых грузов, оформляет досылочные документы для отправки этих грузов по назначению. На каждую разыскиваемую отправку  заводит розыскное дело, присваивая ему номер, соответствующий регистрационному номеру оперативного донесения или розыскной телеграммы.
2.9.4. Работа с грузами подлежащими постоянному или сменному сопровождению грузоотправителей, грузополучателей.
Работа с грузами подлежащими постоянному или сменному сопровождению грузоотправителей, грузополучателей производится в соответствии с Соглашением №935 от 08.10.2009 г (О порядке взаимодействия ответственности при перевозках грузов ж.д. транспортом).

2.9.5. Порядок и сроки расследования случаев несохранностей грузов и разъединений грузов от документов.
К расследованию каждого случая несохранности груза и разъединения груза от документов приступают немедленно по выявлению факта несохранности или разъединения на станции, а также по получению оперативного донесения или коммерческого акта других станций и заканчивают не позднее десятидневного срока. Расследование хищения и других видов несохранности перевозок, а также рассмотрение их на оперативных совещаниях должно осуществляться в контакте с органами внутренних дел на транспорте и военизированной охраны.

Порядок расследования и рассмотрения случаев утраты, порчи, повреждения и хищения устанавливается железнодорожными администрациями государств-участников Содружества, Латвийской Республики, Литовской Республики, Эстонской Республики.

Случаи разъединений грузов и вагонов от документов рассматриваются: начальником станции - ежедневно.

Начальники станций рассматривают случаи разъединения вагонов и грузов от документов и принимают исчерпывающие меры к немедленному их объединению, направлению на станцию назначения и предупреждению подобного в дальнейшем.

По каждому коммерческому акту или оперативному донесению подбирают материалы, необходимые для полного и исчерпывающего определения всех обстоятельств, при которых была допущена станцией несохранность груза - выписка из Книги приема груза к отправлению, Книги выгрузки и Книги учета контрольных перевесок вагонов, Книги предъявления вагонов к техническому осмотру,  копии вагонных листов, натурных листов, и т.д.

Кроме того, запрашивает у причастных лиц письменное объяснение, а так же справку (письмо) с результатом расследования коммерческого акта у отправителя.

В объяснениях этих лиц должны быть подробно описаны все обстоятельства, при которых производились операции с грузом, документами или вагоном, а также указаны причины допущенных данными работниками нарушений Устава железных дорог, Правил перевозок грузов и должностных инструкций.

В случае необходимости отбирают показания у работников и лиц, являющихся свидетелями операций с грузом или вагоном. Эти показания должны быть подписаны как тем, кто дал показания, так и производившим расследование.

Расследование несохранности груза производится начальником станции (или по его поручению заместителем) путем тщательного рассмотрения всех относящихся к делу материалов и документов, личного опроса работников, осмотра груза.

Расследованием должны быть выявлены:

а) причины, вызвавшие несохранность;

б) непосредственные виновники хищения, повреждения груза, неправильного взвешивания, засылки его не по назначению и т.д.;

в) работники, которые своими неправильными действиями и нарушением должностных обязанностей способствовали возникновению несохранности.

В случаях хищения и несохранности грузов по вине военизированной охраны расследование производят совместно с начальником команды (отряда) военизированной охраны.

При расследовании случаев хищения грузов, а также недостач с признаками хищения, необходимо обращать особое внимание на следующие обстоятельства:

а) исправность запорно-пломбировочных устройств и состояние оттисков на них;

б) исправность дверных запоров, возможно ли вскрытие вагона без нарушения запорно-пломбировочных устройств;

в) нет ли наружной заделки кузова вагона;

г) при открытых или закрытых с наружной стороны люках вагона, при незаделанных печных разделках или незакрытых колпачках разделок должно быть установлено, могло ли быть совершено хищение через люки или печную разделку;

д) при запорно-пломбировочных устройствах попутных станций, наложенных без соответствующего оформления актом, должны быть установлены причины смены запорно-пломбировочных устройств и результат проверки груза;

е) при отсутствии или недостаче груза, числящегося по документам на данной станции, необходимо установить, где и на чьей ответственности находился груз, имели ли место хищение, засылка или неправильная выдача груза, а также результаты розыска груза;

ж) при недостаче груза на открытом подвижном составе расследованием должно быть установлено, имеются ли признаки нарушения укладки и крепления груза, выемок и других следов хищения.

В случае обнаружения признаков хищения по прибытии поездов или при приеме грузов от караула военизированной охраны, начальник станции обязан принять меры к немедленной проверке груза с последующим оформлением. О каждом таком случае немедленно должны быть поставлены в известность начальник отряда или команды военизированной охраны и органы внутренних дел на транспорте для участия в проверке груза и производстве расследования.

Недостача массы или мест, порча и повреждения груза расследуются с подробным выяснением всех обстоятельств, вызвавших несохранность груза, установлением виновных и причин недостачи. При этом следует обратить особое внимание на допущенные нарушения порядка приема, взвешивания и погрузки, исправность весовых приборов, правильность указания числа мест и массы в перевозочных документах, соответствие данных в документах книгам приема к отправлению, Книгам перевески на вагонных весах, результатам экспертизы.

2.10. Обеспечение безопасности движения поездов при приеме груза к перевозке и в пути следования.
Обеспечение безопасности  движения поездов при приеме груза к перевозке и в пути следования производится в соответствии с «Регламентом многоступенчатого контроля по обеспечению безопасности движения поездов при приеме груза к перевозке и в пути следования» №284 от 03.10.2011г.

2.11. Сохранность вагонного парка.
Обеспечение сохранности вагонного парка является важнейшей задачей каждого работника железнодорожного транспорта. Устойчивость работы железнодорожного транспорта в значительной степени зависит от технического состояния вагонов, что во многом достигается за счет их сохранности при производстве погрузочно-разгрузочных и маневровых работ. 

Работник станции Чемской, в чью смену грузоотправитель или грузополучатель, допустили повреждение вагона, независимо от причин вызвавших повреждение вагонов, должен немедленно сообщить об этом ДСП, ДС, ДСЗ.  Начальник станции обязан незамедлительно передать информацию об этом ОРВ, который записывает это в книгу учета повреждения вагонов и сообщает данную информацию инспектору по сохранности вагонного парка. 

Инспектор по сохранности вагонного парка информирует заместителя начальника депо по эксплуатации или начальника вагонного депо. 

По каждому случаю повреждения вагонов начальник станции проводит оперативное расследование с привлечением всех причастных работников и устанавливает причину повреждения вагонов и виновных лиц. По результатам оперативного расследования оформляется протокол оперативного расследования  при начальнике станции в трех экземплярах, один экземпляр храниться в делах станции, второй экземпляр направляется в депо, третий экземпляр предоставляется виновному в повреждении вагона лицу. 

Руководители депо, ПТО, осмотрщик по сохранности вагонного парка депо обязаны обеспечить оформление акта ф. ВУ-25, при необходимости – уведомление на ремонт вагона формы ВУ-23М на поврежденный вагон с постановкой в правом верхнем углу уведомления буквы "П" (поврежден). Датой составления акта должны быть календарные сутки обнаружения повреждения. 

Акт о повреждении вагона формы ВУ-25 удостоверяет факт повреждения вагона и приводит все данные его характеризующие. Акт является основанием для предъявления предприятию виновному в повреждении вагона, утрате или разоборудовании его частей для возмещения убытков, связанных с ремонтом вагона.

При отказе или уклонении представителей виновной стороны от подписания акта о повреждении вагона ВУ-25 составляется акт общей формы ГУ-23 ВЦ, в акте о повреждении вагона формы ВУ-25 вместо подписи представителя виновной стороны ставится отметка «от подписи отказался составлен акт общей формы №… от …». Отметка подписывается работником станции и заверяется строчным штемпелем. Акт формы ВУ-25 вместе с актом общей формы ГУ-23 ВЦ высылается заказным письмом на имя руководителя виновной стороны.

Несвоевременная информация о случаях повреждения вагонов, а также уклонение от оформления актов, должны рассматриваться как умышленное сокрытие повреждения с привлечением к ответственности в соответствие с «положением о дисциплине работников ж.д. транспорта». Осмотрщик вагонов несет персональную ответственность за не выявление поврежденных вагонов в предъявляемых к осмотру поездах, составах или группах вагонов.

При выявлении в составе поезда поврежденных вагонов эти вагоны отцепляются от поезда и оформляются в соответствии с вышеуказанным  порядком.

Если повреждение имело место в пути следования, убытки предъявляются вагонному депо, обслуживающему железнодорожную станцию, где производилось последнее техническое обслуживание поезда.

Работники, допустившие повреждение вагонов, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Состав комиссии по расследованию случаев повреждения вагонов определяется приказом начальника вагонного депо, на станции Чемской – приказом начальника станции. Протокол расследования оформляется не позднее 3-х суток с момента обнаружения поврежденного вагона.

Ежегодно разрабатываются мероприятия по обеспечению сохранности вагонного парка при погрузочно-разгрузочных и маневровых работах в Западно-Сибирской дирекции, Новосибирском центре, станции.

На путях общего пользования работники вагонного хозяйства должны осматривать все загружаемые и выгружаемые вагоны.

Поврежденные вагоны задерживаются для оформления документов и направления их в ремонт. Категорически запрещается отправлять неисправные вагоны, независимо от причин их повреждения, без установления виновных и производства ремонта. Вагоны, поврежденные в объеме капитального ремонта, направляются на вагоноремонтные заводы в установленном порядке.

Все случаи повреждения вагонов расследуются с принятием мер по устранению причин способствующих повреждению подвижного состава.

Информация о повреждении вагонов ежесуточно передается оператором основного ПТО ст. Инская в систему «ДИСПАРК» по сообщениям:

1). 1341 – повреждение вагонов при погрузочно-выгрузочных и маневровых работах;

2). 1441 – хищения деталей вагонов.

Контроль за обеспечением сохранности вагонов возлагается на мастера ПТО, который обязан:

· контролировать деятельность осмотрщиков вагонов по выполнению приказов, инструкций и других распоряжений ОАО «РЖД»,    касающихся сохранности вагонов.

· проверять состояние сохранности вагонов согласно ГОСТ. 22235

При выявлении повреждений у вагона, принимаемого с железнодорожного пути необщего пользования, делается запись в книге формы ВУ-15 против соответствующего номера вагона и также заверяется подписями обеих сторон с составлением актов формы ГУ-23, ВУ-23М и ВУ-25М. Вагон в этом случае остается на ответственности организации его повредившей при выполнении погрузочно-разгрузочных или маневровых работ до момента подписания актов форм ГУ-23 и ВУ-25М о повреждении вагонов и сдаче его железной дороге для осуществления ремонта силами железной дороги.

В случае закрытия памятки формы ГУ-45ВЦ, а также уборки с железнодорожных путей необщего пользования поврежденных вагонов ответственность возлагается на начальника железнодорожной станции.

Актами форм ГУ-23, ВУ-25 М удостоверятся факт повреждения вагона, а акт формы ВУ-25М является основанием для возмещения виновной организацией за повреждение вагона причиненного ущерба, понесенного железной дорогой и первичным документом для составления отчета формы ВО-15 о повреждении вагонов. При выполнении выше перечисленных  операций нужно руководствоваться распоряжением 562р от 30.03.2007г. 

                               Р А З Д Е Л  3.
          ОРГАНИЗАЦИЯ ТЕХНИЧЕСКОЙ  РАБОТЫ СТАНЦИИ.
 3.1. Организация работы станционного технологического центра обработки поездной информации и перевозочных документов.
3.1.1. Назначение и оснащение СТЦ.
Основные задачи СТЦ:

· обрабатывает перевозочные документы и оформляет документы на прибывающие поезда и поезда своего формирования;

· получает и обрабатывает информацию о подходе поездов;

· ведет учет наличия вагонов на путях станции и под грузовыми операциями;

· передает информацию о поездах своего формирования в систему ДИСПАРК

· контролирует своевременное отправление, соблюдение плана формирования, установленных весовых норм и длины поездов;

· обеспечивает сохранность и комплектность перевозочных документов, ведет установленные формы учета и отчетности;

· контроль за своевременным отправление вагонов со станции;

· передача перевозочных документов на прибывающие вагоны в товарную контору и изъятие документов из товарной конторы на отправляемые вагоны;

   Оснащение СТЦ

В технической конторе для выполнения этих задач предусматривается следующие оборудование:

· телефонная связь с дежурным по станции, с путями необщего пользования, станциями, связь ВОЛС;

· АСУ СТ для передачи и получения информации о поездах, прибывших в расформирование в виде ТГНЛ. 
· принтер для печати необходимых документов.

· Монитор, системный блок 

· Программно технический комплекс с базовым программным обеспечением  

3.1.2. Выполнение функций работниками СТЦ.
Работники СТЦ при выполнении возложенных на них обязанностей руководствуются основными информационно-справочными материалами:

· планом формирования поездов;

· вспомогательной таблицей к плану формирования поездов;

· схемой и атласом железных дорог;

· инструктивными указаниями по составлению натурного листа;

· инструкцией по кодированию исходной информации;

· картами организации труда для работников СТЦ;
· техническо-распорядительным актом станции.

3.2. Обработка документов на составы, подлежащие расформированию, операции с поездами прибывшими в расформирование.
Операции, выполняемые оператором СТЦ, до прибытия поезда:

В через АСУ СТ запрашивает на поезда, прибывающие на станцию в расформирование, справки:

─ 118 «Наличие в поезде вагонов, подлежащих ремонту»,

─ 113 «Наличие в поезде вагонов с неправильными номерами»,

─ 204 «Картотечные данные о вагонах в поезде» (для контроля за наличием в поезде «чужих» вагонов и вагонов с «желтым» и «красным» порогами пробегов. 

Передает информацию о таких вагонах по телефону сменному ОРВ пункта технического обслуживания.

До прибытия поезда оператор СТЦ через АСОУП получает ТГНЛ поезда в двух экземплярах, размечает его в соответствии с принятой на станции условной разметкой и передает один экземпляр дежурному по станции.

Оператор СТЦ  выполняет в АСУ СТ функцию «Прибытие поезда», после чего в автоматическом режиме формируется и передается в АСОУП сообщение 201 «О прибытии поезда». 

Для выполнения функции «Прибытие» выбирается закладка «Операции с поездами», иконка «Прибытие поезда», выбирается направление, с которого прибывает поезд. После выполнения этой функции поезд в АСУ СТ рисуется на пути станции. Знак конверта для транзитного поезда окрашен в сиреневый цвет, для «местного» поезда – в желтый цвет.

Если поезда нет в подходе АСУ СТ, то при выполнении функции «Прибытие» для грузового поезда выбирает кнопку «Продолжить ввод» и вручную вводит данные о поезде, локомотиве и бригаде, полученные через ГИД. Это необходимо для правильного формирования отчета ДУ-4 в АСУ СТ. 

Передает в АСОУП в автоматическом режиме с.201. На АСУ СТ поступает ответ на переданное с.201. Если сообщение принято с ошибкой, то оператор СТЦ обязан через АСУ СТ выбирать кнопку «Последнее из отправленных в АСОУП сообщений» исправить ошибку и передать с.201 в АСОУП еще раз.

Если после выполнения функции «Прибытие», поезд на пути станции АСУ СТ нарисовался без вагонов, то оператор СТЦ должен послать в АСОУП запрос 213 – от поезда, закладка «Документы», иконка «Запрос ТГНЛ на прибывший поезд». 

После поступления на сервер АСУ СТ запрошенной ТГНЛ, у индекса поезда вместо «0» рисуется то количество вагонов, какое есть в ТГНЛ на данный поезд. С поездом можно работать дальше.

Операции, выполняемые оператором СТЦ, по прибытии поезда:

По прибытию поезда, пакет с грузовыми документами локомотивная бригада передает оператору СТЦ из рук в руки после полной остановки поезда у выходного сигнала. Машинист локомотива должен расписаться в журнале формы ДУ-40 о приеме и передаче поездных документов.

По прибытию поезда на станцию и получению от машиниста поездных и грузовых документов оператор на основании контрольного бланка формы ДУ-81, убедившись в принадлежности их данному поезду, проверяет наличие документов и правильности разметки, ранее полученной ТГНЛ и наносит календарный штемпель.

По прибытии проезда на станцию оператор СТЦ производит в АСУ СТ:

- сверку ТГНЛ с фактическим наличием и расположением вагонов в составе. ДСП сообщает заблаговременно о подходе поезда с расчетом прохода оператора СТЦ по маршруту технологического прохода к месту остановки поезда (у выходного сигнала). Поезда, прибывшие на станцию, проверяются списыванием вагонов с натуры, путем прохода оператора СТЦ вдоль состава. 

- корректировку ТГНЛ по прибытии, при наличии расхождений, а также при прибытии поезда без ТГНЛ, для чего выполняет в АСУ СТ функцию «Корректировка ТГНЛ», вся необходимая информация о таких вагонах (поезде) передается по телефону диспетчеру по информации Службы перевозок. При выполнении этой функции можно удалить/добавить/изменить  сведения о вагоне из прибывшего поезда в АСУ СТ, если они не соответствуют данным ТГНЛ, полученной из АСОУП или не соответствуют данным из документов, прибывших с поездом;

- обработку НЛ грузового поезда «по прибытию». Выполнение функции «Обработка НЛП» производится в случае, если с поездом будет производиться какая-либо работа (отцепка/прицепка или расформирование), Для выполнения операции выбирается закладка «Операции с поездами», иконка «Подготовка НЛП», выполняются необходимые изменения в НЛП, затем «Запись и завершение» – «Завершить корректировку», если изменения НЛП не производились – «Выход без записи»;

- после выполнения этой функции в АСУ СТ, знак конверта перед индексом прибывшего поезда становится зеленого цвета;

- если была произведена корректировка НЛП в АСУ СТ, то в АСОУП в автоматическом режиме передается с.09. На АРМ оператора СТЦ поступает ответ на переданное с.09. Если сообщение принято с ошибкой, то оператор СТЦ обязан через «Режим терминала», кнопку «Последнее из отправленных в АСОУП сообщений» исправить ошибку и передать с.09 в АСОУП еще раз;
- выполнят функции «Расформирование поезда»: выбирает закладку «Операции с вагонами», иконку «Маневровые операции», указывает причину отцепки, помечаются все вагоны поезда;

- после выполнения этой функции в АСУ СТ поезд превращается в группу вагонов;

- в АСОУП в автоматическом режиме передается с.203. На АРМ оператора СТЦ поступает ответ на переданное с.203. Если сообщение принято с ошибкой, то оператор СТЦ обязан через «Режим терминала», кнопку «Последнее из отправленных в АСОУП сообщений» исправить ошибку и передать с.203 в АСОУП еще раз. 

При отцепке вагонов от транзитного поезда оператор СТЦ выполняет:

- функцию  «Отцепки» вагонов, для чего выбирает закладку «Операции с вагонами», иконку «Маневровые операции», указывает причину отцепки,  из перечня вагонов поезда помечает только те вагоны, которые нужно отцепить и выбирает парк/путь, на который переставляются вагоны после отцепки;

- после выполнения этой функции в АСУ СТ количество вагонов в прибывшем поезде уменьшается, а отцепленная группа вагонов рисуется на парке/пути, который выбрал оператор СТЦ;

- в АСОУП в автоматическом режиме передается с.09. На АСУ СТ поступает ответ на переданное с.09. Если сообщение принято с ошибкой, то оператор СТЦ обязан через «Режим терминала», кнопку «Последнее из отправленных в АСОУП сообщений» исправить ошибку и передать с.09 в АСОУП еще раз. 

- передает машинисту поездного локомотива откорректированную ТГНЛ. Передача документов производится после прицепки локомотива к составу у выходного сигнала с отметкой в журнале ф. ДУ-40.

При прицепке вагонов к транзитному поезду оператор СТЦ выполняет функции  «Прицепки» вагонов   следующим порядком: 

- в закладке «Операции с вагонами» выбирает иконку «Маневровые операции», из перечня вагонов помечает вагоны, которые требуется прицепить, выбирает парк/путь, на котором стоят вагоны, подготовленные к прицепке и путь, на котором стоит транзитный поезд, к которому производится прицепка, так же, выбирает место прицепки (голова/хвост поезда);

- после выполнения этой функции в АСУ СТ количество вагонов в прибывшем поезде увеличивается, а путь, на котором стояла группа прицепляемых вагонов освобождается;

- в АСОУП в автоматическом режиме передается с.09. На АСУ СТ поступает ответ на переданное с.09. Если сообщение принято 
с ошибкой, то оператор СТЦ обязан через «Режим терминала», кнопку «Последнее из отправленных в АСОУП сообщений» исправить ошибку.  

При объединении поездов в один самостоятельный поезд в случае, если на станции в АСУ СТ находятся два поезда, имеющие ТГНЛ в АСОУП, и которые далее будут следовать объединенные в один состав, оператор СТЦ выполняет функции «Объединение поездов» следующим порядком:

- выбирает закладку «Операции с поездами», иконка «Объединение поезда», выбирает  парк/путь и индекс второго поезда, вводит парк/путь, на котором будет производиться объединение и указывает номер и индекс нового поезда (он может совпадать с индексом одного из объединяемых поездов);

- после выполнения этой функции в АСУ СТ количество вагонов в объединенном поезде на пути объединения увеличивается, а путь, на котором стоял один из объединяемых поездов освобождается;

- в АСОУП в автоматическом режиме передается с.208. На АСУ СТ поступает ответ на переданное с.208. Если сообщение принято с ошибкой, то оператор СТЦ обязан через «Режим терминала», исправить ошибку и передать с.208 в АСОУП еще раз; 

- после получения положительного ответа из АСОУП на с.208   запрашивает спр.21 из АСОУП на объединенный поезд (от поезда, закладка «Справки», иконка «Запрос 213 из АСОУП»), печатает и выдает машинисту.

При разъединение транзитного поезда на два самостоятельных поезда в случае, если на станции в АСУ СТ находится один поезд, имеющий ТГНЛ в АСОУП и который будет разделен на два самостоятельных поезда, оператор СТЦ выполняет функции «Разъединение поезда» в следующем порядке: 

- выбирает закладку «Операции с поездами», иконку «Разъединение поездов», помечает вагоны, которые войдут в состав нового поезда, указывает парк/путь, на который переставят вагоны этого поезда (номера и индексы новых поездов указываются программно, но их можно при необходимости изменить);

- после выполнения этой функции в АСУ СТ количество вагонов в разъединяемом поезде уменьшается, а на пути, выбранном для перестановки второго поезда, рисуется этот поезд;

- в АСОУП в автоматическом режиме передается с.208. На АСУ СТ поступает ответ на переданное с.208. Если сообщение принято с ошибкой, то оператор СТЦ обязан через «Режим терминала», кнопку «Последнее из отправленных в АСОУП сообщений» исправить ошибку и передать с.208 в АСОУП еще раз; 

- после получения положительного ответа из АСОУП на с.208, оператор СТЦ запрашивает спр.21 из АСОУП на разделенные поезда (от поезда, закладка «Справки», иконка «Запрос 213 из АСОУП»), печатает и выдает машинисту.

При изменении индекса поезда в случае, если необходимо расформировать на станции поезд, который является транзитным для станции, оператор СТЦ выполняет функцию «Замена индекса поезда» выбирается закладка «Операции с поездом», иконка «Замена индекса», выбирается «Переадресация» и в новом индексе указывается новый код станции назначения;

- после выполнения этой функции в АСУ СТ индекс поезда заменяется на новый;

- в АСОУП в автоматическом режиме передается с.209. На АСУ СТ поступает ответ на переданное с.209. Если сообщение принято с ошибкой, то оператор СТЦ обязан через «Режим терминала», кнопку «Последнее из отправленных в АСОУП сообщений» исправить ошибку и передать с.209 в АСОУП еще раз. 

Расформирование поезда в АСУ СТ.

При «бросании» оператор СТЦ   при распоряжении о бросании поезда, регистрирует распоряжение в Книге входящих приказов, указав фамилию  и время передающего распоряжение.  Передача в АСОУП  сообщения 204 с кодом «01» ( Неприем поезда ж.д. станции назначения  на территории России по причинам, зависящим от грузополучателей, владельцев или пользователей  путей необщего пользования). Коммерческий осмотр задержанного состава,  вскрытие  документов и проверка  соответствия   документов и вагонов, оформление актов на все случаи задержек  доставки грузов. Передается оперативное донесение на станцию назначения о задержке.
В АСОУП телеграмма – натурный лист на такой поезд сохраняется в течение 25 суток. К моменту окончания этого срока функция «Бросание поезда» выполняется повторно. Если повторное сообщение 204 не было передано, то при отправлении поезда оператор СТЦ выполняет в АСУЛР функцию «Формирование НЛП». В АСУ СТ в автоматическом режиме формируется и передается в АСОУП сообщение 02 «Натурный лист поезда».

При перечислении вагонов в нерабочий парк НРП (Вагоны запаса и т.д.) и обратно в рабочий парк РП выполняет функцию «Перечисление» в следующем порядке:   

- вводит приказ ОАО «РЖД» на перечисление вагонов в НРП, для чего выбирает закладку «Отчетность», иконку «Ввод приказов ОАО «РЖД» - вводит номера приказов ОАО «РЖД» и дороги, на основании которых производится перечисление вагонов в НРП,  указывает  категорию вагона, род и количество вагонов для перечисления;

- выполняет  непосредственно функция «Перечисление», для чего выбирает закладку «Отчетность», иконку «Перечисление», выбирает ранее введенный номер приказа ОАО «РЖД»  на основании которого производится перечисление, выбирает путь станции,  на котором стоят вагоны для перечисления, вагоны заносит в список для перечисления. 

В АСУ СТ автоматически формируется и передается в АСОУП с 1359. На АРМ  поступает ответ на переданное с.1359. 

Если сообщение принято с ошибкой, то  оператор СТЦ обязан через «Режим терминала», кнопку «Последнее из отправленных в АСОУП сообщений» исправить ошибку и передать с.1359 в АСОУП еще раз, после выполнения этой функции в АСУ СТ формируется форма ДУ-6. 

Для просмотра и печати ф. ДУ-6 выбирается закладка «Отчетность», иконка «ДУ-6», выбирается номер приказа МПС, по которому производилось перечисление. На АРМ выдается форма ДУ-6.

При перечислении вагонов внерабочий парк и обратно, вагоны в АСУ СТ не должны находиться в поезде.

График  обработки  перевозочных документов на составы прибывающие в расформирование приведен  в  приложении №6
3.3. Обработка документов на составы по отправлению.
Оператор СТЦ полученные по книге ф. ГУ-48 перевозочные документы из  ЛАФТО Клещиха на станции Чемской   хранит в шкафу–накопителе.

В процессе накопления вагонов в парке отправления оператор СТЦ подбирает перевозочные документы и составляет натурный лист, данные о вагонах в натурном листе, подобранные документы должны соответствовать фактическому наличию и расположению вагонов в составе. Оператор СТЦ запрашивает в АСУ СТ автоматически сформированный ТГНЛ, сверяет  наличие  и  расположение  выставленных  вагонов в группе на соответствующем пути в АСУ ЛР, проверяет соответствие назначения вагонов плану формирования поездов, контролирует  правильность формирования поезда, в том числе с негабаритными и взрывчатыми материалами с соблюдением установленных норм прикрытия вагонов, веса и длины поезда, сроков  доставки  грузов.
По окончании формирования состава по докладу ДСП о готовности состава, оператор СТЦ заканчивает составление натурного листа и контрольную проверку состава путем натурного списывания состава поезда, данные о вагонах в натурном листе, подобранные документы должны соответствовать фактическому наличию и расположению вагонов в составе. Вагоны, включенные в состав не по назначению, или не имеющие грузовых документов, отцепляются;

После уточнения и распечатки окончательного варианта натурного листа поезда оператор заверяет его своей подписью, дает на заверку подписью ДСП, проставляет штемпель станции отправления, подбирает, конвертирует , наклеивает контрольный бланк ф. ДУ-81.

Натурный лист составляется в 3-х экземплярах, из них два экземпляра вкладывается в пакет с документами, третий экземпляр остается на станции и используется для учета и передачи информации, затем передается в архив станции. На пакет с перевозочными документами накладывается контрольный бланк формы ДУ-81 с указанием в нем номеров головного и хвостового вагонов.

Увязка пакета и наклеивание контрольного бланка формы ДУ-81 должны быть выполнены так, чтобы полностью исключить возможность доступа к документам и их изъятие без нарушения целостности упаковки контрольного бланка.

Пакет с перевозочными документами оператор СТЦ вручает машинисту выводного локомотива под расписку в Книге сдачи документов локомотивной бригаде формы ДУ- 40 у выходного сигнала. 

3.4. Технология работы с поездами, поступающими в переработку.  

На станцию Чемской  вагоны поступают в передаточных и сборных поездах со станции Инская. 

         Получив сообщение с соседней станции об отправлении поезда, дежурный по станции информирует оператора СТЦ, приемосдатчика груза и багажа, сменного ОРВ, при необходимости – военизированную охрану о номере поезда, пути приема и времени его прибытия для встречи прибывающего поезда работниками, участвующими в его обработке.

По прибытию поезда, пакет с грузовыми документами локомотивная бригада передает оператору СТЦ- из рук в руки после полной остановки поезда у выходного сигнала. Машинист локомотива должен расписаться в журнале формы ДУ-40 о приеме и передаче поездных документов.

После получения от машиниста поездных и грузовых документов оператор СТЦ на основании контрольного бланка формы ДУ-81, убедившись в принадлежности их данному поезду, проверяет наличие документов и правильности разметки, ранее полученной ТГНЛ и наносит календарный штемпель.

На путь приема поезда выходят работники, участвующие в обработке состава. После остановки поезда на станции его обработка включает выполнение следующих основных операций:

- закрепление состава поезда и его ограждение;

- сверка состава с перевозочными документами;

- технический осмотр.

- подготовка состава к расформированию;

- коммерческий осмотр вагонов и устранение обнаруженных коммерческих неисправностей.
-прием работниками ФГУП ВО ЖДТ вагонов с номенклатурными грузами, а также с опасными грузами, подлежащими охране.

Контроль технического состояния вагонов в составе поезда начинается на подходе к станции с использованием средств технической диагностики (УКСПС, КТСМ), Информация о неисправных вагонах от средств технической диагностики передается ДСП.
До прибытия поезда ОРВ располагается в месте, установленном Технологическим процессом работы пункта технического обслуживания вагонов (островок безопасности у поста ПТО). При обнаружении нарушений размещения и крепления грузов ОРВ сообщает об этом ДСП. Приемосдатчики груза и багажа производят коммерческий осмотр после остановки, закрепления и ограждения состава. Поезда, прибывшие на станцию, проверяются списыванием вагонов с натуры, путем прохода оператора СТЦ вдоль состава после его остановки. Проход к пути приема поезда осуществляется по маршруту технологического прохода.

После остановки поезда составители поездов по указанию ДСП закрепляют состав поезда тормозными башмаками  порядком, установленным ТРА станции. Меры безопасности при закреплении подвижного состава, уборке тормозных башмаков приведены в инструкции по охране труда для составителя поездов станции Чемской.

Оператор СТЦ вводит сообщение о номере и индексе поезда, времени прибытия, пути приема.

После закрепления состава поезда локомотивная бригада по указанию ДСП отцепляет поездной локомотив  и по указанию ДСП выезжает с пути приема поезда.

ДСП предъявляет состав поезда к осмотру в техническом и коммерческом отношении только после его ограждения. Работники ПТО  производят ограждение состава  с обеих сторон  состава  установкой  красных щитов), после чего работники ПТО и приемосдатчики груза и багажа  приступают к его обработке. 
 
Запрещается производить коммерческий осмотр до ограждения, во время движения состава поезда Об окончании коммерческого осмотра и возможности снятия ограждения  приемосдатчик  докладывает ДСП станции установленным порядком после выхода в безопасную зону всех участвующих в осмотре работников. Коммерческий осмотр прибывающих грузовых поездов "с ходу" запрещается.  

К коммерческому осмотру приемосдатчиков допускает дежурный по станции   после убеждения в полной остановке поезда, прекращении маневровых передвижений по данному железнодорожному пути, закреплению и ограждению состава порядком, предусмотренным технологическим процессом работы станции.

Запрещается производить коммерческий осмотр до ограждения, во время движения состава поезда.

При коммерческом осмотре вагонов приемосдатчик должен проходить вдоль состава поезда от вагона к вагону посередине междупутья, соблюдая меры безопасности при нахождении на железнодорожных путях, обращая внимание на сообщения по парковой громкоговорящей радиосвязи, сигналы локомотивов, шум приближающегося поезда.

Запрещается производить коммерческий осмотр поездов (вагонов) во время движения по соседнему железнодорожному пути подвижного состава, продолжить коммерческий осмотр следует после его проследования.  

  
Коммерческий осмотр вагонов в поезде должен проводиться одновременно с левой и с правой стороны состава поезда работников в количестве не менее двух человек.   
При коммерческом осмотре вагонов   работники должны проходить вдоль состава поезда от вагона к вагону посередине междупутья, соблюдая меры безопасности при нахождении на железнодорожных путях. 
До  снятия  ограждения производить маневровые операции на огражденном пути запрещено.
Оператор СТЦ осуществляет проверку перевозочных документов и сопоставление их с  данными натурного листа на поезд и ТГНЛ. В случае расхождений достоверные данные сообщаются в АСОУП. По результатам обработки документов прибывшего состава размечается ТГНЛ для расформирования состава. 

Техническое обслуживание и подготовку составов к расформированию осуществляет ОРВ согласно Технологическому процессу работы ПТО утвержденным начальником эксплуатационного вагонного депо станции Инская
В прибывшем поезде ОРВ производит отпуск тормозов. Тщательный осмотр вагонов производится в случаях: выявления неисправностей вагонов при встрече поезда «с ходу», наличия порожних вагонов под погрузку, наличия вагонов без годности. Одновременно с техническим осмотром ОРВ определяет годность вагонов под погрузку. На груженые вагоны, признанные негодными под погрузку, ОРВ передает информацию приемосдатчику, который заносит данные в отдельную книгу формы ВУ-14 ВЦ.
При обнаружении неисправных вагонов, требующих отцепочного ремонта,  вагоны должны подаваться в ремонт после выгрузки, если их передвижение по станционным путям не угрожает безопасности движения. На такие вагоны ОРВ выписывает уведомление ф. ВУ-23, который передается оператору СТЦ для исключения из рабочего парка, корректировки разметки ТГНЛ состава, подготовляемого к расформированию.

При обнаружении неисправностей вагонов, подлежащих устранению без отцепки от состава, ОРВ наносит меловую разметку на боковых стенках кузова вагона, бортах платформ. Устранение производится при выполнении технического осмотра.

Неисправности, не угрожающие безопасности движения, размечаются ОРВ меловыми разметками и устраняются после вывода с путей необщего пользования.

Об окончании технического обслуживания состава ОРВ докладывает ДСП.

Одновременно с техническим осмотром вагонов приемосдатчики груза и багажа осуществляют коммерческий осмотр, устранение без отцепки коммерческих неисправностей.
В процессе коммерческого осмотра выявляются вагоны с коммерческими  неисправностями, угрожающими безопасности движения или не обеспечивающие сохранность перевозимых грузов, остатков не удаленной пены,граффити. Проверяется наличие, состояние, размещение и крепление грузов на открытом подвижном составе (платформы). 

Коммерческий осмотр цистерн, а также других вагонов, требующий для его выполнения нахождения приемосдатчиков на котлах (кузовах)  вагонов, осуществляется   только после снятия напряжения с контактного провода пути приема или после перестановки таких вагонов на неэлектрофицированный путь № 10,12 или участок пути с соблюдением требуемых мер безопасности. При обнаружении в процессе коммерческого осмотра вагонов с техническими неисправностями, которые не обеспечивают необходимое крепление грузов, безопасность   движения поезда, выполнения маневровой работы и сохранность перевозимых грузов, приемосдатчик ставит в известность ДСП и ОРВ для принятия необходимых мер. 

Устранение коммерческих неисправностей, которые могут быть выполнены без отцепки от состава, осуществляется непосредственно на пути стоянки состава. При обнаружении вагонов без ЗПУ, с признаками хищения или доступа к грузу,  приемосдатчики сообщают ДСП, работникам транспортной полиции. В этом случае на вагоны приемосдатчики накладывают ЗПУ. 

Осмотр вагонов с опасными грузами выполняется с соблюдением правил личной и пожарной безопасности. При обнаружении вагонов с течью, просыпанием или  возгоранием опасного груза, приемосдатчик информирует ДСП и ОРВ. Порядок ликвидации возникших аварийных ситуаций с опасными грузами приводится в местной «Инструкции о порядке действий работников станции при возникновении аварийных ситуаций с опасными грузами и при возникновении пожаров в подвижном составе на станции Чемской».  

На выявленные коммерческие неисправности оформляются акты общей формы ГУ-23ВЦ и даются оперативные донесения  в адреса согласно Инструкции ЦМ-360 «Правила коммерческого осмотра поездов и вагонов». Один экземпляр акта общей формы   ГУ-23ВЦ с указанием работников, выполнявших осмотр, прилагается к перевозочным документам.

Результаты коммерческого осмотра поезда записывают в книгу формы ВУ-14 второй строкой с указанием № поезда с отметкой «КО» под результатами технического осмотра и  заверяют подписями работников, выполнивших осмотр. 

О наличии в составе поезда подвижного состава, угрожающего безопасности движения, производства маневровой работы и сохранности перевозимых грузов, приемосдатчик в ходе коммерческого осмотра сообщает ДСП, оператору СТЦ, осуществляющему корректировку ТГНЛ.

Об окончании коммерческого осмотра и устранения коммерческих неисправностей приемосдатчики докладывают ДСП. 

После окончания осмотра поезда прибывшего в расформирование и снятия ограждения ДСП дает распоряжение составителю поездов приступить к расформированию состава.

По результатам технического обслуживания и коммерческого осмотра состава прибывшего поезда оператор СТЦ, по сообщениям ОРВ и приемосдатчиков корректируют разметку ТГНЛ. Перед расформированием состава ДСП предупреждает машиниста маневрового локомотива и всех работников о наличии в расформировываемом составе вагонов с техническими и коммерческими неисправностями, требующими соблюдения особых мер осторожности.

После завершения технического обслуживания и коммерческого осмотра ограждение пути снимается. По указанию ДСП машинист маневрового локомотива осуществляет прицепку к составу, подлежащему расформированию. 

Оператор СТЦ по окончании осмотра поезда прибывшего в расформирование заносит информацию о прибывших вагонах в АСУ ГС.

3.5. Технология расформирования и формирования составов.  Организация маневровой работы.
Маневровой работой по расформированию и формированию составов в соответствии с намеченным планом работы руководит ДСП.

Расформирование и формирование составов производится на путях станции. Специализация районов маневровой работы приведена в п.3.2. ТРА станции. 
Расформирование составов производится методом осаживания. Расформирование толчками запрещено.
Очередность расформирования и формирования составов устанавливается ДСП в соответствии с текущим планом работы станции; эту очередность ДСП сообщает причастным работникам.

При вступлении на дежурство и получении плана работы на смену, ДСП знакомится с наличием вагонов на станционных путях. 

Наличие и расположение вагонов на путях станции указывается в книге  положения, которую заполняет оператор СТЦ в конце смену.
         В  соответствие  сменно-суточного  плана  работы, данных   информации о подходе поездов с местным  грузом, наличия  вагонов  на  станционных путях, ДСП составляет план работы на 3-6 часовой  период и выдает задание на ближайший 1-2 часовой период  составительской  бригаде на  маневровую работу.
Перед началом расформирования составитель поездов знакомится с наличием и расположением вагонов в составе по размеченному оператором СТЦ- натурному листу, совместно с ДСП намечает план маневровой работы.
При даче задания составителю поездов на маневровую работу ДСП информирует его о наличии в составе и на путях, по которым будет производиться маневровая работа, вагонов с опасными грузами, с проводниками и людьми, с коммерческими и техническими неисправностями, требующими соблюдения особой осторожности при производстве маневровой работы, а также о наличии вагонов и другого подвижного  состава,  имеющего ограничения при постановке в поезда и при производстве маневров. На  производство  маневровой  работы с  вагонами, загруженными взрывчатыми  материалами (ВМ) выдается наряд составителю  поездов и машинисту маневрового локомотива.
Заезд маневрового локомотива под состав поезда, подлежащего расформированию, осуществляется по разрешающим показаниям маневровых светофоров, после снятия ограждения. Прицепив локомотив к составу, составитель поездов убеждается в надежности сцепления автосцепных устройств и после уборки тормозных башмаков производит расформирование. 

Перед началом расформирования составитель поездов удостоверяется в отсутствии под вагонами посторонних предметов и знакомит машиниста маневрового локомотива с планом предстоящей работы.

При расформировании поездов составитель руководствуется меловой разметкой на вагоне. При этом составитель поездов должен учесть возможность подборки в процессе расформирования групп вагонов по сортировочным станциям:
- ООО ППЖТ

- ОАО ПЖТ "Луч" (первая сортировочная станция);

- ОАО ПЖТ "Луч" (вторая сортировочная станция);
Маршруты для маневровых передвижений готовятся ДСП по запросу составителя поездов по маневровой радиосвязи.

По окончании расформирования состава составитель сообщает ДСП, оператору СТЦ- обо всех изменениях по сравнению с ранее намеченным планом (корректировкой ТГНЛ), сообщает ДСП о положении на путях станции (количество вагонов, их назначении и закреплении тормозными башмаками).

 
По мере вывода вагонов с подъездного пути дежурный по станции дает указание составителю поездов о подформировании групп вагонов с учетом накопления и подготовки состава к отправлению.
При накоплении к отправлению вагонов в количестве, соответствующем  предусмотренному графиком движения поездов, оператор СТЦ ставит в  известность ДСП, который дает указание составителю поездов на формирование состава.

Формирование состава производится соединением подготовленных групп на одном из приемоотправочных путей. Об окончании формирования состава составитель поездов докладывает ДСП. Маневры с вагонами, занятыми людьми, с грузами отдельных категорий, осуществляются с соблюдением правил, предусмотренных Правилами технической эксплуатации железных дорог РФ.
Предварительное формирование групп вагонов производится в процессе накопления вагонов на приемоотправочных путях или свободных участках путей №№3, 5, 4, 6, 8, 10,12
 Формирование состава  производится соединением подготовленных групп на одном из приемоотправочных путей.  
Об окончании формирования состава составитель поездов докладывает дежурному по станции, После чего состав предъявляется дежурным по станции  приемосдатчику для проведения коммерческого осмотра вагонов по окончанию формирования состава, оператору СТЦ - для натурного списывания и формирования натурного листа с дальнейшей передачей сообщения 02 в систему АСОУП.

 Все работники станции, находящиеся в зоне производства маневровой  работы, обязаны выполнять требования  безопасности при нахождении на железнодорожных путях, установленные в местных Инструкциях по охране труда.
3.6. Технология обработки сборных поездов.

На станции производится работа с четными и нечетными сборными поездами.


Отцепка вагонов от сборных поездов, прицепка к сборным поездам производится с хвоста.


Перед прибытием сборного поезда дежурный по станции заблаговременно извещает составителя поездов, приемосдатчиков, оператора СТЦ и работников ПТО и информирует их о количестве отцепляемых или прицепляемых вагонов, номере пути прибытия и ожидаемом времени прибытия.


Отцепленная группа вагонов предъявляется к техническому обслуживанию и коммерческому осмотру порядком установленным для обработки поездов по  прибытию. Прицепляемая группа вагонов должна быть заранее подготовлена в техническом и коммерческом отношении.


Оператор СТЦ после натурной сверки состава, получив перевозочные документы на отцепленную группу вагонов, проверяет соответствие наличия документов согласно натурному листу и делает соответствующие изменения в натурном листе, посредством сообщения 09 вводимым в систему АСОУП.

3.6.1. Подготовка составов своего формирования к отправлению.
По окончании формирования поездов составитель поездов по согласованию с ДСП осаживает состав с учетом установки его в границах пути отправления. После остановки производит закрепление тормозными башмаками согласно норм ТРА станции Чемской.

Перед осаживанием составитель поездов проверяет надежность сцепления вагонов между собой, отсутствие препятствий для передвижения. После осаживания составитель поездов докладывает ДСП о закреплении состава. Отцепка маневрового локомотива от состава производится с разрешения ДСП, после доклада составителя поездов о закреплении состава и установке в пределах полезной дины путей.

Машинист маневрового локомотива обязан обеспечить возможность закрепления состава и сжатие для осмотра автосцепных приборов работниками ПТО.

На путь отправления поезда своего формирования выходят работники для выполнения следующих операций:

- списывание составов, затем подборка перевозочных документов, передача ТГНЛ по натурному листу;

- техническое обслуживание и текущий безотцепочный ремонт вагонов;

- коммерческий осмотр вагонов и устранение обнаруженных коммерческих неисправностей;

-  постановка сигналов на хвостовой вагон состава поезда;

- прицепка поездного локомотива и опробование автотормозов;

- вручение локомотивной бригаде перевозочных документов, справки о тормозах и предупреждений.

Техническое обслуживание, списывание составов, составление ТГНЛ, подборка документов, коммерческий осмотр вагонов производятся параллельно.

При обнаружении в процессе технического осмотра вагонов с несовпадением центров автосцепок, ОРВ извещает об этом ДСП для организации устранения несовпадения центров автосцепных устройств методом перестановки вагонов.

ОРВ после окончания осмотра состава сформированного поезда и доклада ДСП о технической готовности к отправлению состава, расписывается в книге предъявления вагонов грузового парка к техническому обслуживанию  ф. ВУ-14.
Одновременно с техническим осмотром и ремонтом вагонов производится коммерческий осмотр состава. После  ограждения состава предъявленного к осмотру, приёмосдатчик груза и багажа, участвующий в обработке поезда, приступает к коммерческому осмотру и устранению обнаруженных неисправностей в предъявленном к осмотру составе. Об окончании осмотра, устранении всех коммерческих неисправностей и о готовности поезда в коммерческом отношении приемосдатчик  груза и багажа докладывает ДСП, с последующей  росписью в книге ф. ВУ-14. 
Пути станции, с которых производится отправление составов поездов, электрифицированы, поэтому коммерческий осмотр состава и проверка правильности размещения и крепления грузов на открытом подвижном составе 
производятся в соответствии с правилами безопасности для работников железнодорожного транспорта на электрифицированных участках.

О выявленных в процессе осмотра коммерческих неисправностей приемосдатчики, производящие осмотр, сообщают ДСП и принимают меры к устранению обнаруженных коммерческих неисправностей.

Устранение выявленных коммерческих неисправностей вагонов производится в процессе коммерческого осмотра, как  правило, без отцепки  вагонов от поезда. Перечень коммерческих неисправностей, подлежащих исправлению без отцепки вагонов от поезда, приведен  в сборнике  правил перевозок  и тарифов №355 от 1988г., Инструкции ЦМ-360 от 14.12.95г (В ред. Указаний МПС России  от 24.03.99 №И-331у, от 04.10.2000, №Е-1672у)

О выявленных в процессе коммерческого осмотра вагонов с коммерческими неисправностями, требующих отцепки от состава, с указанием особых условий производства маневров с этими вагонами, приемосдатчики груза и багажа немедленно уведомляют ДСП, оператора СТЦ.

Отцепка вагонов может осуществляться после   снятия ограждения и оповещения об этом по парковой связи.

На вагоны, отцепляемые из-за коммерческой неисправности, приемосдатчики груза и багажа составляют акт ф. ГУ-23 (ГУ-23ВЦ)
В случае если отцепленный по коммерческой и (или) технической неисправности вагон загружен номенклатурным и ОГ,  ДСП информирует об отцепке   оператора СТЦ, указывая при этом номер вагона, причину отцепки и местонахождение вагона.
ДСП по парковой связи извещает работников о подводе локомотива под состав. Прицепку локомотива к составу осуществляет локомотивная бригада.

После прицепки локомотива к составу ДСП дает задание составителям поездов  на уборку тормозных башмаков  с пути отправления, ОРВ навешивает поездные сигналы, обозначающие хвост поезда.

ОРВ совместно с локомотивной бригадой осуществляют полное опробование автотормозов и вручает машинисту справку ф. ВУ-45 о чем  уведомляет ДСП.

Получение сведений о составе для заполнения ОРВ справки ф. ВУ-45 производится по окончании корректировки натурного листа поезда. Перевозочные документы на отправляемый поезд и бланк предупреждения ф. ДУ-61 локомотивная бригада получает под расписку у оператора СТЦ с отметкой  в книге  ф. ДУ-40.
ДСП, убедившись в уборке средств закрепления (через составителя поездов), наличия документов на поезд, бланка предупреждения, и готовности маршрута отправления, извещает по парковой связи об отправлении поезда с указанием номера пути, открывает выходной светофор.
3.7. Технология работы с транзитными поездами без переработки.
В соответствии с действующим графиком движения поездов обработка транзитных без переработки грузовых поездов на станции Чемской не производится. График предусматривает безостановочный пропуск таких поездов по станции.

В отдельных, не предусмотренных графиком движения случаях, таких как внеплановая смена локомотива, локомотивной бригады, стоянка на станции более 30 минут из – за неприема поезда станцией назначения, регулировки поездного диспетчера и т.п. на станции производится обработка таких поездов, а именно - полное или сокращенное опробование тормозов.
3.8 Организация работы станции в зимних условиях
3.8.1. Подготовка станции к работе в зимних условиях.
Для обеспечения бесперебойной работы станции по приему, отправлению поездов и переработке вагонопотоков в зимних условиях необходима своевременная и качественная подготовка станционного хозяйства. Подготовка станционного хозяйства осуществляется в строгом соответствии с утвержденной инструкцией от 22 октября 2013 г. № 2243р  «по подготовке к работе в зимний период и организации снегоборьбы на железных дорогах, в других филиалах и структурных подразделениях ОАО «РЖД»,   а также его дочерних и зависимых обществах» 
Технология работы станции зимой должна обеспечивать беспрепятственный  прием и отправление поездов, производство маневровой и грузовой работы, а также использование снегоуборочной техники в период сильных снегопадов и метелей.

Подготовка хозяйства к работе в зимних условиях и непосредственная организация снегоуборочных работ на станции осуществляется на основе плана мероприятий, разрабатываемого начальником станции.


При составлении планов учитываются все затруднения и недостатки в организации работ предыдущего зимнего периода.


Комплексный план содержит мероприятия подготовительного и оперативного характера и предусматривает:

· организацию приема и отправления поездов, производство маневровой работы.

· проведение оздоровительного ремонта стрелочных переводов, путей, и т.д.;

· очистку путей и междупутий станции от снега , шлака, деталей верхнего строения пути;

· содержание путей и междупутий в состоянии, гарантирующем безопасную работу людей и снегоуборочной техники;

· установление объектов первоочередной очистки с определением количества работников для выполнения этой работы;

· организация  обучения и инструктажа по работе в зимних условиях работников, связанных с движением поездов, впервые приступивших к работе в зимний период в данной должности;

· проведение ремонта и подготовки к работе в зимних условиях всех служебно-бытовых и производственных помещений;

· подготовка ДГА;

· готовность наружного освещения станций;
· создание запаса тормозных башмаков;
· обеспечение спецодеждой; 
· обеспечение необходимым инвентарем;
· установка ящиков с песком;
· готовность средств связи;
· подготовка мест для выгрузки снега.

Частью комплексного плана мероприятий по подготовке к зиме является план организации снегоборьбы.


Оперативный план снегоборьбы разрабатывается на весь зимний период, при этом предусматриваются меры по обеспечению безопасности при проведений снегоуборочных работ, определяется порядок движения снеговывозных составов, пути и места для выгрузки снега.


Подготовительные работы к зиме заканчиваются не позднее 1 октября.

	
	


    3.8.2. Организация работы по очистке путей и стрелок от снега.
Основой организации работ по снегоборьбе является оперативный план очистки от снега стрелок и станционных путей, уборки снега со станции, разрабатываемый начальником станции совместно с начальником дистанции пути до 20 сентября текущего года. В оперативном плане снегоборьбы разрабатывается технология уборки снега и график работы снегоуборочной техники.

План должен предусматривать:

· организацию очистки путей и междупутий от деталей подвижного состава и посторонних предметов;

· технология и очередность уборки снега с учетом максимального использования имеющих технических средств и обеспечения бесперебойной работы станции по приему, отправлению поездов и производства маневровой работы;

· пути (места) для выгрузки снега;

· потребность в машинах, механизмах, локомотивах, подвижном составе и рабочей силе;

· распределение рабочей силы   по  горловинам;

· формирование специальных бригад первой и второй очереди по борьбе со снежными заносами.

Оперативный план должен быть изучен с работниками станции и причастными работниками других служб, привлекаемых на снегоборьбу в части их касающейся. Выписки из утвержденных оперативных планов должны быть вывешены на рабочем месте ДСП:
Начальник станции в период снегопадов и метелей обязан:

- осуществлять оперативное руководство работами по очистке путей снегоуборочными поездами, снегоочистителями и стругами;

- обеспечивать эффективное использование снегоуборочной техники и выполнение установленной нормы рейсов снегоуборочных поездов и машин на станции;

- выдавать задания руководителям смен (ДСП) на очистку путей и уборку снега в соответствии с оперативным планом по снегоборьбе. При этом указывается фронт сменной работы для снегоуборочных  машин, районы станции, подлежащие очистке от снега;

- обеспечивать, в соответствии с оперативным планом, предоставление станционных путей и стрелочных горловин для механизированной их уборки от снега, своевременный пропуск техники на участки работы;

- обеспечивать соблюдение габарита для работы снегоуборочной техники при выгрузке грузов на станционных и путях необщего пользования, принадлежащих ОАО "РЖД";

- контролировать и требовать от работников дистанции пути соблюдения габарита при выгрузке снега на выделенных местах;

- организовывать очистку от снега стрелочных переводов нецентрализованного управления силами работников, находящихся в штате станции, а также других обустройств на станции, закрепленных за станцией приказом начальника отделения дороги.

На станции для обеспечения беспрепятственного продвижения и работы снегоуборочной техники должны быть назначены:

- руководители работ от дистанции пути;

- ответственные работники дистанции СЦБ.

Руководители работ от дистанции пути осуществляют техническое руководство работой снегоуборочной техники по уборке снега.
Руководители станции и дежурный персонал обеспечивают передвижение снегоуборочной техники на станции.

Работники дистанции сигнализации и связи должны следить, чтобы рабочие органы машин не повредили напольные устройства СЦБ.

План снегоборьбы разрабатывается на весь зимний период 

ДСП, в зависимости от конкретно складывающейся оперативной обстановки, определяет очередность освобождения путей для работы снегоочистительной техники. 
В первую очередь производится очистка главных путей, стрелок и горловин приемоотправочных путей.
Среди станционных путей в первую очередь очищается путь, на который предусматривается прием очередного поезда. Очистка путей отправления производится вслед за отправляемым поездом с разрешения ДСП на заезд снегоуборочного поезда на освободившийся путь для уборки снега.

В период сильных снегопадов и метелей особое внимание обращается на своевременную и непрерывную очистку стрелок электрической централизации.

Когда для обеспечения бесперебойной работы станции по расформированию и формированию поездов целесообразно установить очередность очистки путей от снега, отличающуюся от утвержденного плана, ДСП сообщает об этом начальнику станции, который вместе с дорожным мастером решает этот вопрос, не изменяя при этом объемов работ, предусмотренных графиком работы снегоочистительной техники.

Работой снегоуборочных машин по очистке путей станции от снега руководит заместитель начальника станции по оперативной работе.

Место любой работы на стрелочном переводе или съезде ограждается с двух сторон днем переносным красным щитом, ночью - фонарем с двухсторонним  красным огнем на шесте. При себе иметь ручные сигналы, радиостанцию, быть в сигнальных нарукавниках.

           После очистки путей и стрелок станции с использованием снегоуборочной машины СМ-2 должен быть произведен обязательный осмотр маршрутов их движения после окончания работы крестовин и контррельсов стрелочных переводов. Для осмотра привлекаются руководители работ, дорожный мастер, бригадиры и монтеры пути. Для обеспечения бесперебойного движения поездов и маневровой работы в период снегопада чистильщики производят очистку от снега только остряков и крестовин стрелок по указанию ДСП.

Полная очистка стрелочных переводов от снега производится после снегопада в дневное время.

Во время гололеда места маневровой работы силами составительских бригад посыпаются песком.

В зимних условиях и, особенно в период снежных заносов, метелей, сильных морозов, использования снегоуборочной техники и привлечения рабочей силы к очистке снега, ДСП обязан обеспечивать:

- заблаговременное оповещение работников, находящихся на путях, о предстоящих маневровых передвижениях, приеме и отправлении поездов, пропуске снегоуборочной техники;

- извещение машинистов маневровых локомотивов о работе людей и снегоуборочной техники на путях и в районах станции;

- строгое согласование плана работы между командирами соответствующих районов станции и лицами, ответственными за работу снегоочистительной техники;

- безопасность работы составительских бригад, для чего в районах маневровой работы должен находиться и непрерывно пополняться запас сухого песка (в количестве не менее месячного расхода);

- необходимый запас тормозных башмаков, графитовой смазки (или другой смеси), обеспечивающей смягчение торможение вагонов;

Согласно ТРА станции дежурный по станции при наличии записи в журнале о производстве работ на путях и стрелочных переводах ф.ДУ-46 по громкоговорящей связи оповещает работников о предстоящем прибытии, отправлении и проследовании поездов, локомотивные бригады по радиосвязи, о месте нахождения работников на пути. Машинистам маневровых локомотивов при производстве маневров выдается предупреждение об особой бдительности при передвижениях по местам работы.
 Старший группы  до начала работ должен сделать запись в журнале осмотра пути, стрелочных переводов, устройств СЦБ и контактной сети при производстве работ на станционных путях» ф. ДУ-46 с указанием конкретного места, времени и характера работ, порядок  оповещения работающих о приближении поездов  дежурным по ст. Чемской.

ДСП должен оповещать машинистов всех поездных и маневровых локомотивов, следующих в район производства работ о повышенной бдительности в местах  производства работ на пути, а монтеров пути работающих на централизованных стрелочных переводах о приеме, отправлении поездов и предстоящих маневровых передвижениях по  месту работ  по парковой радиосвязи.         
3.8.3. Организация приема и отправление поездов.
С целью обеспечения устойчивой работы станции по приему и отправлению поездов, высокого темпа маневровой работы в зимний период необходимо применять следующие технологические приемы:

- чередование путей приема поездов;

- не допущение длительного простоя составов от момента прибытия до начала расформирования;

- перевод централизованных стрелок из одного положения в другое, во избежание примерзания остряков стрелочных переводов в перерывах между маневровыми передвижениями;

- в сильные морозы применение подталкивания поездов при их отправлении со станции для облегчения трогания с места;

- предварительное прокатывание перед расформированием длительно простоявшего состава;

- организация ускоренной обработки поездов, с согласованием плана обработки с работниками смежных хозяйств, СТЦ и сообщением всем исполнителям на каком пути поезд будет обрабатываться ускоренно, а также с указанием времени его прибытия и отправления;

- заблаговременная подготовка стрелок, не занятых в маршрутах, для выполнения последующих операций по приему и отправлению поездов;

- усиление тормозного эффекта тормозных башмаков, посыпание песком рельс в местах установки этих башмаков.

Особое внимание при организации работы в зимний период обращается  на обеспечение безопасности движения поездов, выполнение маневровых и грузовых операций и технику личной безопасности
3.9. Контроль выполнения технологического процесса и анализ работы станции.
Цель контроля и анализа–вскрыть недостатки в работе станции и отдельных ее элементов, выявить наилучшие приемы и передовые методы организации эксплуатационной работы. При этом рассматривают: выполнение плана грузовой и поездной работы, качество использования подвижного состава (вагонов и локомотивов) и технических устройств (приемоотправочных, вытяжных путей), результаты оперативного руководства сменами и цехами станции, правильность и своевременность принимавшихся их руководителями мер для предотвращения и выправления возникших в ходе работы затруднений, условия, обеспечивающие безопасность движения поездов, состояние трудовой и производственной дисциплины и другие 

На станции выполняются следующие виды анализа:


─ текущий - оперативный (за смену, сутки);


─ периодический (за декаду, месяц, квартал, год);


─ целевой.
3.9.1. Оперативный анализ.
Оперативный анализ выполняет начальник станции или его заместитель два раза в сутки по окончании каждой рабочей смены 

За отчетный период анализируется выполнение плана погрузки и выгрузки вагонов, выполнение заданий по приему и отправлению поездов, выполнения плана формирования и графика движения поездов, общее количество переработанных вагонов и степень использования маневрового локомотива, выполнение технологических норм простоя по элементам. Рассматриваются причины случаев невыполнения планов погрузки и выгрузки, нарушения плана формирования и отправления поездов не по графику, задержек поездов на подходах из-за неприема станцией.

По итогам анализа дается оценка работы смены и отдельных работников, намечаются меры по предотвращению имевших место нарушений. Результаты анализа доводятся до сведения работников смен при вступлении на очередное дежурство.

Анализ работы за сутки выполняется в целях выявления допускаемых потерь. В процессе анализа устанавливается выполнение количественных и качественных показателей работы станции.
3.9.2. Периодический анализ.
Цель периодического анализа – разработать меры для улучшения работы станции. При этом рассматривают:

- выполнение плана приема и отправления поездов;

- выполнение качественных и количественных показателей работы станции (по сравнению с установленным планом и  аналогичным периодом прошедшего года);

- выполнение графика движения, плана формирования поездов;

- выполнение норм времени на обработку поездов (прибытие, расформирование, формирование и отправление);

- использование технических средств и маневровых локомотивов;

- выполнение заданных станции норм простоя поездных и передаточных локомотивов;

- допущенные случаи нарушений безопасности движения поездов и требований охраны труда;

- работу весового  хозяйства  станции;

- выполнение руководителями станции нормативов личного участи в обеспечении безопасности движения поездов;

- допущенных отказов технических средств, в разрезе по виновным хозяйствам;

- допущенные случаи отцепок вагонов  в пути следования из-за нарушения требований ТУ размещения  и крепления  грузов;

- состояние с сохранностью вагонного парка;

- состояние  с обеспечением сохранности перевозимых грузов;

- состояние  трудовой  дисциплины;

- положение дел  с проведением технического обучения работников  станции;

В декадных анализах работы выявляются особенности в работе станции за истекший период, устанавливаются длительно действующие причины нарушения эксплуатационной деятельности и, в зависимости от них, принимаются меры. Месячные, квартальные и годовые анализы выполняются аналогично.
3.9.3. Целевой анализ.
Целевой анализ работы проводится с целью выявления резервов в повышении пропускной и перерабатывающей способности станции повышения эффективности использования технических средств, сокращения времени нахождения вагонов на станции.

Целевой анализ выполняется, как общий – по работе всех цехов станции, так и по отдельным вопросам: причины завышения норм времени простоя вагонов, невыполнения плана погрузки, состояние безопасности движения и охраны труда на основании первичных документов производственной деятельности станции. 

На основании целевого анализа разрабатывается комплекс организационно – технических мероприятий по совершенствованию действующей технологии.

Составил:

Начальник станции                                                          Е.А. Конов
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